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Jogszabalyi kornyezet

2015. évi CXLIIIL torvény

A kdzbeszerzésekrdl

308/2015 (X.27.) Korm.
rendelet

A kdzbeszerzési eljrds eredményeként megkotott
szerz8dések teljesitésének és mddositdsdnak
Ko6zbeszerzési Hatdsdg éltal végzett ellenbrzésérsl

310/2015 (X.28.) Korm.
rendelet

A tervpdlydzati eljardsokrél

321/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

A kozbeszerzési eljardasokban az alkalmassig és a
kiz4rd okok igazoldsdnak, valamint a kézbeszerzési
muszaki lefrds meghatdrozésdnak médjérdl

322/2015 (X.30.) Korm.
rendelet

Az épitési beruhdzésok, valamint az épitési
beruhdzdsokhoz kapcsol6dé tervezdi és mérnoki
szolgltatédsok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A kozbeszerzési és tervpélyazati hirdetmények
feladdsanak, ellen8rzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes
tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrdl

45/2015. (X1.2.) MvM rendelet

A Kozbeszerzési DontSbizottsdg eljarasaért fizetendd
igazgatdsi szolgaltatdsi dijrél

257/2018. (X11.18.) Korm.
rendelet

A felel@s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrol

478/2023. (X. 31.) Korm.
rendelet

Az dllami kozbeszerzési szaktandcsaddi
tevékenységrél

168/2004. (V.25.)
Korményrendelet

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint
a kézponti beszerzd szervezet feladat- és hatdskorérél

424/2017. (XII. 19.) Korm.

rendelet

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol

301/2018. (XIL. 27.) Korm.

rendelet

A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol,
valamint a Digit4lis Korményzati Ugynokség
Zartkor(en M(ikodd Részvénytdrsasig es a
korményzati informatikai beszerzések kézpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl

162/2020. (IV. 30.) Korm.
rendelet

a Nemzeti Kommunikéci6s Hivatal jogallasarol és a
korményzati kommunikécids beszerzésekrdl
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272/2014. (XI. 5.) Korm. A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes

rendelet eurdpai unids alapokbdl szarmazd timogatasok
felhasznalédsanak rendjérél

256/2021. (V. 18.) Korm. a 2021-2027 programozasi id8szakban az egyes

rendelet eurdpai uniés alapokbdl szarmazd tdmogatdsok
felhaszndldsanak rendjérél

373/2022. (IX. 30.) Korm. Magyarorszdg Helyredllitasi és Ellenalloképességi

rendelet Terve végrehajtasanak alapvetd szabdlyairol és felelGs
intézményeirdl

PREAMBULUM

A Soproni Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajanlatkérs) a kozpénzek ésszer(i
felhaszndlésa atldthatésigdnak és széles kord nyilvanos ellendrizhet8ségének megteremtése,
tovdbbd a koOzbeszerzések sordn a verseny tisztasdginak biztositdsa érdekében, a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban
meghatdrozott kotelezettségének eleget téve, a kozbeszerzési eljirdsai elSkészitésének,
lefolytatdsédnak, bels ellenbrzésének felelSsségi rendjérdl, a nevében eljérd, illetve az eljdrasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korérél és a kozbeszerzési eljérdsai
dokumentdldasi rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja.

I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1) A kozbeszerzési szabalyzat hatalya kiterjed a Soproni Szakképzési Centrumra.
2) Ajanlatkérd megnevezése: Soproni Szakképzési Centrum

3) A Szabdlyzat hatélya ald tartozé beszerzések: A kozbeszerzés tdrgya drubeszerzés, épftési
beruhdzds, épitési koncesszid, illetSleg szolgdltatds megrendelése és szolgdltatdsi koncesszio.

II. SZABALYZAT CELJA

Meghatdrozza Ajinlatkér8 kozbeszerzési eljardsai elSkészitésének, lefolytatdsdnak, belsd
ellendrzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelSsségi korét és az eljardsok dokumentdldsi rendjét, 6sszhangban a
vonatkozd jogszabdlyokkal. Ennek kérében kiilonosen meghatdrozza az eljdrds sordn hozott
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dontésekért felelds személyt, személyeket, illetve testiileteket, az Ajanlatkérd nevében eljardk



korét, valamint az Ajinlatkér8 nevében az EKR alkalmazdsdra vonatkozé jogosultsagok

gyakorldsanak rendjét.

III. SZABALYZAT HATALY A

A Kozbeszerzési Szabalyzat Ajanlatkérd Kbt. hatdlya ald tartozé drubeszerzéseire, szolgaltatds
megrendeléseire, épitési beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgaltatdsi koncesszidira

(tovabbiakban egyiittesen: kézbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabdlyzat hatdlya ald tartozé koézbeszerzések vonatkozdsaban az unids értékhatdrokat
idGszakonként az Eurdpai Bizottsdg dllapitja meg és teszi koézzé az Furdpai Unié Hivatalos
Lapjdban, az egyes beszerzési tirgyak esetében alkalmazandé nemzeti értékhatdrok pedig a
kézponti koltségvetésrél szolo térvényben kertilnek évente meghatdrozdsra. A Kézbeszerzési
Hat6sdg az egyes beszerzési tdrgyak esetében alkalmazand6 unids értékhatdrokat, valamint
nemzeti értékhatdrokat minden év elején kozzéteszi honlapjan. Ennek megfelelSen
Ajanlatkérd dltal lefolytatott kozbeszerzési eljardsok nemzeti értékhatdrokat elérd értékd

kozbeszerzések vagy unids értékhatdrokat elérd értékii kozbeszerzések lehetnek.

V. KOZBESZERZES BECSULT ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1) Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljardst — a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel — megfelel8 alapossaggal el6késziteni. Ajanlatkérs altal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljardsban a gazdasagi szereplék
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithaté és gazdasagi szempor&tbél
redlis ajanlatot adni. Ajénlatkérének mar a koézbeszerzési eljards el6készitése sordn térekednie
kell a magas mindségl teljesités feltételeinek biztositdsdra, a kornyezet — beszerzés tdrgydra
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés tdrgyit érint6 szerzddésmoédositdsok megelSzésére. Ajanlatkérd

alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

2) Ajanlatkér8 az 1) pontban meghatdrozott feleldsségi korében koteles a becsiilt érték
meghatdrozdsa céljabdl kilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A

vizsgdlat sordn az ajanlatkérd objektfv alapt moédszereket alkalmazhat. Ilyen mddszerek

kiilonosen:
a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés tdrgydra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds,
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c) igazsdgligyi szakért8 igénybe vétele,

d) szakmai kamardk 4ltal ajanlott dfjszabdsok,

1

e) szakmai kamarédk 4ltal el84llitott és karbantartott, megvaldsitési értéken alapuld, részletes
épitési adatbézis,

f) az ajanlatkérd korédbbi, hasonlé tdrgyra iranyuld szerzddéseinek elemzése

V1. AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1) Fpitési beruhdzasok esetében az eljards csak a killon jogszabdlyban meghatdrozott
kévetelményeknek megfelels tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabédlyban foglalt
esetekben Ajénlatkérének tervellenbrzésrdl és tervezdi mitvezetésrdl is gondoskodnia kell.

2) A kézbeszerzési eljards meginditdsa el6tt Ajdnlatkérd fliggetlen szakértSkkel, hatésagokkal,
illetve piaci résztvevkkel elézetes piaci konzulticiokat folytathat a kozbeszerzési eljaras
el6készitése, valamint a gazdasigi szerepldk — tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire
vonatkozo — téjékoztatisa érdekében. Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést —
killdndsen a relevans informicidk kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfeleld ajanlattételi hatdridé meghatérozésit — megtenni a verseny tisztasdgéra, a gazdasagi

szerepl6k esélyegyenldségére és egyenlS elbdndsdra vonatkozd alapelvek érvényesiilése
érdekében.

3) A kézbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivés és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajénlatok értékelése sordn és az eljdrds més szakaszdban Ajénlatkérd nevében eljdro,
illetve az eljarésba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a
kdzbeszerzés tirgya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

4) Az Ajénlatkéré koteles dllami kézbeszerzési szaktandcsad6t bevonni *

a) drubeszerzés és szolgiltatds megrendelése esetén az uni6s értékhatdrt elérd értékd
koézbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruh4zds esetén a hétszdzmillié forintot elérs értéki kdzbeszerzési eljdrasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbél megvaldsuld kozbeszerzési eljdrdsba, kivéve
a keretmegéllapodds alapjén torténé, az a)-b) pontban meghatdrozott értéket el nem érd
beszerzés megvaldsitasiba,

d) keretmegallapodds alapjén tdrténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értékli beszerzes
megvalositdsaba.
5) Az Ajénlatkéré — a 4) ponttél eltér8en — nem kételes az dllami kozbeszerzési szaktandcsadét

bevonni a keretmegéllapodds alapjan torténd, ajénlatkérd éltali kozvetlen megrendelés
esetén.6) Arubeszerzés vagy szolgdltatds megrendelése esetén a kozbeszerzési eljardsba az



dllami kozbeszerzési szaktandcsadd helyett felel@s akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsadé is

bevonhaté.

7) Ajanlatkérd a 3) pontban meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezé, legaldbb
hdromtagt birdlébizottsédgot kételes létrehozni az ajdnlatoknak — sziikség esetén a hidnypdétlds,
felvildgositds vagy indokolds megadasat kovet8 —elbirdlasdra és értékelésére. A birdlébizottsig
frdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljdrdst lezdré dontést meghozé személy
vagy testiilet részére. A biralobizottsdgi munkdrdl jegyzSkonyvet kell késziteni, amelynek
részét képezhetik a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjai.

8) Ajdnlatkérd nevében az eljdrdst lezdré dontést meghozd személy nem lehet a birdlébizottsig

tagja.

9) Testiileti doéntéshozatal esetén a dontéshozé kizdrélag tandcskozdsi joggal rendelkezd

személyt delegalhat a birdlébizottsdgba.

10) Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VII. OSSZEFERHETETLENSEG

1) Ajénlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkertilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményez8 helyzetek

kialakuldsat.

2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdras el6készitésében és lefolytatdsaban Ajénlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak pértatlan és targyilagos gyakorldséra
bérmely okbdl, igy kiilonosen gazdasdgi vagy mds érdek vagy az eljardsban részt vevé gazdaségi

szereplével fenndllé més kozos érdek miatt nem képes.
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3) Ajénlatkérs nevében eljaré és az ajanlatkérd dltal az eljdrdssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet frdsban kételes — a jelen Szabalyzat
L. sz. mellékletét képezd minta szerint - nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennéll-e a a Kbt.
szerinti Osszeférhetetlenség. Ha e személy a kozbeszerzési eljdrdshoz kapcsoldds tébb
folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a kozbeszerzési
eljirds eredményérdl sz6lé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a
nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie. Ha az
osszeférhetetlenség vagy annak kockdzata a nyilatkozat megtételét kévetSen meriil fel, az
érintett személy kételes ezt haladéktalanul bejelenteni az Ajanlatkérs részére.

VIII. AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

1) Altalénos rendelkezések

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabdalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: EKR rendelet) rendelkezései értelmében 2018. 4prilis 15. napjatdl kételez6vé
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vélt az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovdbbiakban: EKR) haszndlata a kozbeszerzési
eljdrdsok sordn. A rendelet 2. §-a értelmében az Ajénlatkérk és a Gazdasagi szerepl8k kozott
a kdzbeszerzési eljdrassal kapcsolatos minden frdsbeli kommunikdcid, - ha az EKR rendelet
mésképp nem rendelkezik-, elektronikus tton, az EKR-ben torténik.

A rendszer a www.ekr.gov.hu feliileten érhetd el.
2) Az EKR-ben torténd regisztracid
Az FKR hasznélata regisztrdcidhoz kotott. Regisztraciéra jogosultak:

&

A Soproni Szakképzési Centrum kancelldrja, figazgatdja, gazdasagi vezetSje, a palydzati és
kozbeszerzési referens, valamint a Centrum 4ltal megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési

szaktanéacsadd, vagy dllami kdzbeszerzési szaktandcsado.
3) Jogosultsagok, szerepkorok:

Az EKR jogosultsigi rendszere jogosultségi szerepkorokon alapul. Ezek a szerepkérdk
rendelhet6k hozza a rendszer felhaszndléihoz, akik a szerepkornek megfeleld funkcidkhoz
fémek hozza. A rendszer 4ltal definialt szerepkordk az intézmény vonatkozdséban:

3.1. Szervezet szint( szerepkorok

3.2. Eljards szint( szerepkorok

3.1. Szervezet szint( szerepkorok:

. Kozbeszerzési eljdrdst 1étrehozd: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndld jogosult egy Uj
kozbeszerzési eljaras ,inditdsara", azaz a kdzbeszerzési eljaras el6készitésének meginditdsara.

Kozbeszerzési eljarast létrehozd szerepkorrel rendelkezd felhaszndlé: pélydzati és
kdzbeszerzési referens, valamint felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsado, vagy éllami
kozbeszerzési szaktandcsado.

. Szervezet tag: Nem biztosit jogot, kizardlag a szervezethez tartozdst jelenti. Szervezeti
tag szerepkorrel rendelkezd felhaszndl6: A kancelldr dltal meghatalmazott személy.

. Szervezeti Super user: Ezen jogosultsigot a szervezetet regisztrdlé felhaszndlo
automatikusan megkapja. A Super user jogosult a Szervezet adatait médositani, a Szervezethez
regisztrélt felhaszndlék jogosultsdgait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet vagy elvehet télitk
szerepkort, akdr eljdrdsonként mds-mds szerepkort éllithat be a felhasznél6hoz, uj
kozbeszerzési eljérast ,hozhat létre", kozbeszerzési tervet szerkeszthet.

Super user szerepkdrrel rendelkezd felhasznalé: palydzati és kdzbeszerzési referens.



Az EKR rendszerhez csatlakozott felhaszndlék szervezeten beliili jogosultsigainak

karbantartdsaért a palyazati és kozbeszerzési referens felelds.

A Szervezet Kozbeszerzési tervének létrehozdsdra, publikdldsdra, médositésdra a pdlydzati és
kozbeszerzési referens, valamint a felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd (a
tovébbiakban FAKSZ), vagy 4llami kozbeszerzési szaktandcsadd (AKSZ) jogosul.

3.2. Eljaras szint( szerepkorok:
A Szervezet nevében eljaré személyeket eljardsonként a kévetkez6k szerint kell meghatdrozni:

. Kozbeszerzési eljards betekints: A kozbeszerzési eljards adatait olvasdsi joggal
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megtekintheti, kivéve az eljardshoz tartozé tizleti titoknak mindsitett dokumentumokat.

. Kozbeszerzési eljarast szerkeszté: A kozbeszerzési eljardsban eljdrasi cselekményeket

indithat, kivéve az eljdrds szakaszit kozvetlentll médosité eljarasi cselekményeket, illetve a

FAKSZ/AKSZ ellenjegyzést.

. Kozbeszerzési eljardst irdnyité: Jogosult az eljards , 1étrehozdsdra”, szerkesztésére, illetve
azon funkcidk elinditasara, amelyek az eljaras lefolytatdsa szempontjdbdl kiemelten fontosak.
Hozzérendelhet és eltavolithat felhaszndlékat az eljardsra vonatkozdan és meghatdrozhatja az

eljarashoz tartozé szerepkoriiket. Barmely eljardsi cselekmény meginditdséra jogosult.

. FAKSZ/AKSZ ellenjegyz8: FEzzel a szerepkorrel csak FAKSZ/AKSZ felhaszndls
rendelkezhet.

Az EKR rendszer haszndlatdra jogosultak személyében bekdvetkezd valtozasokrdl (pl.:
munkaviszony megszlinése, egyéb ok miatt) a jogosultak munkdltatdja haladéktalanul koteles
értesiteni a kozbeszerzési eljarast irdnyitd személyt, aki gondoskodik a véltozdsok EKR

rendszerben torténd dtvezetésérdl (pl.: jogosultsdg torlésérdl).
Az eljarési jogok delegaldsa kizardlag a kancellar jévahagydsaval torténhet.
4) Rendszerhaszndlati igazgatasi szolgdltatdsi dij

Az EKR rendszer haszndlatdért, kozbeszerzési eljarasonként egységesen 50.800,- Ft
rendszerhaszndlati igazgatdsi szolgdltatdsi dfjat kell fizetni, amely Osszeget az eljdrds

meginditasaig kell megfizetni.
A befizetésért felelds: gazdasagi vezets

5) Kozbeszerzési terv

Az EKR rendelet alapjdn a kézbeszerzési terv, illetve médositdsai az EKR rendszerben keriilnek
kozzétételre, a rendelet 7. § (5) bekezdésében meghatdrozott minimalis adattartalommal.

A kozbeszerzési tervnek az aldbbiakat kell tartalmaznia:

. kozbeszerzés tirgya
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tervezett mennyiség
irdnyado eljardsrend
tervezett eljarasfajta
. eljards meginditédsanak tervezett idépontja
szerz6dés teljesitésének varhaté idépontja
6) Nyilatkozattétel, képviselet

Az EKR rendszerben elektronikus titon tett nyilatkozat tekintetében az Ajédnlatkérd, illetve az
intézmény képviselSje az a személy, aki a nyilatkozattételhez sziikseges hozzéféréssel és
jogosultsiggal rendelkezik. Minden esetben a rendszert haszndl6 szervezetnek kell azt
biztositania, hogy aki az adott cselekmény megtételére a rendszerben jogosultsaggal
rendelkezik, az ahhoz sziikséges felhatalmazéssal rendelkezzen, illetve annak kereteit ne 1épje
tal.

7) Hirdetmények feladdsa

A kérelmet és mellékleteiket az EKR rendszerben kell létrehozni és ezen keresztiil kell

bekiildeni a Kézbeszerzési Hatdsdg részére.

8) Specidlis eljdrasi szabdlyok

A Kbt. 57. § (2) bek., illetve a 120. § (3) bekezdésének rendelkezései nem alkalmazhatdak az
elektronikus eljarasban.

Az elézetes vitarendezési kérelem benydjtdsa, illetve a vitarendezés sordn folytatott
kommunikécié az EKR rendszerben torténik. A tirgyaldsi jegyzSkonyvet az EKR rendszerben
kell megkiildeni.

IX. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1) Ajéanlatkérs az elfogadott koltségvetése alapjén a Kbt. 42. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan,
a koltségvetési év elején, legkéssbb marcius 31-ig éves Osszesitett kdzbeszerzesi tervet készit,

amelyet Ajénlatkér§ erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

2) A kozbeszerzési tervet Ajénlatkérnek legaldbb ot évig meg kell Sriznie. A kozbeszerzési

terv nyilvanos.

3) A kézbeszerzési terv elkészitése elbtt Ajénlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

4) A kézbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd

eljards lefolytatésénak kotelezettségét. Ajénlatkérd tovdbbd a kozbeszerzési tervben nem
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szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzésre
vonatkozé eljdrast is lefolytathatja, ha az 4ltala el6re nem lathaté okbdl el4llt kdzbeszerzési
igény vagy egyéb viltozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani

kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a médositds indokdt is.

X. A KOZBESZERZYS NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kdzbeszerzési Hatdsag 4ltal mifkodtetett
nyilvinos elektronikus szerzédéstdrban (a tovébbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni

a)aKbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjdnak, valamint a 12, § (1)~(5) bekezdésének alkalmazasival
megkotott szerz8déseket a szerz8déskotést, valamint a szerzddésmédositisokat a szerzddés
modositdsat kovetSen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljérds alapjdn megkotdtt szerzédéseket a szerz8déskdtést, valamint a
szerzédésmaodositdsokat a szerz8dés médositasit kovetben haladéktalanul;

c) a szerz8dés teljesitésére vonatkozé kévetkezd adatokat:

ca) hivatkozdst a kozbeszerzési eljérdst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé
eljardsok esetében felhivdsra),

cb) a szerz4d6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz8désszerd volt-e

cd) a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd 4ltal elismert id6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgéltatds teljesftésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a
szerz8dés mindegyik fél — tdmogatdsbol megvaldsuld kézbeszerzés esetén sz4llitsi kifizetds
sordn a kifizetésre koteles szervezet — 4ltal tortént teljesitését kdvetd harminc napon beliil.

2) Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kézzétenni

a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak médositdsit az elfogadast kovetSen haladéktalanul

b) az el8zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes

vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsdrdl széld Osszegezést, a részvételre

jelentkez6knek vagy az ajanlattevSknek valé megkiildéssel egyidejtileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat

e) a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozéval dsszefliggd kovetkezd adatokat:
ea) az alvallalkozé megnevezését, ad6szdmdt, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvéllalkozét az ajanlattevd igénybe kivdnja venni, az alvéllalkozéi
teljesités varhaté szdzalékos ardnydt az ajdnlattevéi teljesitésen beliil, valamint az
ellenszolgdltatds alvallalkozdi szerz8désben meghatdrozott értékét az alvéllalkozé
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eb) az alvallalkozdi teljesités tényleges szézalékos ardnydt az ajénlattevdi teljesitésen
beliil, az ellenszolgdltatds teljesitésének idSpontjdt és a kifizetett ellenszolgdltatds
értékét az (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok régzitésével egy idében.

3) Az 1)-2) pont szerinti adatok kozérdekbél nyilvanos adatok, azok nyilvdnossigra hozatala
{izleti titokra hivatkozéssal nem tagadhaté meg. Ett6l eltérden amennyiben a felek az ajanlatot
a szerz8dés mellékletévé teszik, az ajénlat nyilvdnossdgara a Kbt. 44. § alkalmazands.

4) A 2) pont a) alpontja szerinti kdzbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv EKR-ben toérténd kozzétételéig kell elérhet6nek lennie.

5) A 2) pont b)—c) alpontja szerinti adatokat, informdciét, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. §
(2) bekezdésében meghatdrozott idStartamra kell elérhet§vé tenni.

6) Az 1) pont a)-b) alpontja szerinti szerz8déseket legaldbb a teljesitéstS] szdmitott 6t évig kell
elérhetdvé tenni.

7) Az 1) pont c) alpontja szerinti téjékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy hatérozatlan idére
kotott szerz8dés esetében a szerzédés megkdtésétdl szamitva évenként kell aktualizélni.

XI. BIRALOBIZOTTSAG

1) A Birdlébizottsdg feladata a koézbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak elldtésa,
elBkészitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazésa a Dontéshozd részére.

2) A Birdlébizottsagnak 6sszességében a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd szakemberekbdl kell éllnia.

3) Erre irdnyul6 felkérés alapjén a Birdlobizottsdg tagja lehet megbizdsi szerzédés alapjan
szaktandcsado.

4) Az Ajanlatkérd részérdl bevonni kivant felelSs akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadot,
vagy dllami kozbeszerzési szaktandcsadot az eljérds elkészitésébe és lebonyolitdsaba is be kell
vonni, a szaktandcsadd a biralobizottsdg tagja.

5) A Birdl6bizottsig munkéjit kizdrélag szakmai alapon kételes teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

6) A Biralébizottsdg hivatalosan az alakulé gytilésen kezdi meg munkdjét. Kivilasztjak a
beszerzés targydnak és értékének megfeleld fajtaju eljdrast. Elkészitik a kozbeszerzési eljarast
megindité ajinlattételi felhivést, illetve ajénlati vagy részvételi felhivds hirdetmenyét,
valamint amikor a Kbt. ezt kotelezdvé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentdcidt.

7) A Biralébizottség akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. A
Biralébizottsdg dontéseit egyszer( szétobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a



Birdlébizottsig elndkének szavazata dént. A Birdlébizottsdg tagjai kizdrélag igennel, vagy

nemmel szavazhatnak.

8) Amennyiben Ajinlatkérs részér6l megtorténik az ajénlati/részvételi felhivas elfogaddsa, tigy
azt a szaktandcsadd, illetve annak hidnydban a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy elektronikus forméban kiildi meg, kdzvetlen ajdnlattételi felhivéssal indulé eljérdsok
esetében az ajénlattevlk, hirdetménnyel indulé eljardsok esetében a Kozbeszerzési Hatdsdg

részére,

9) Az elektronikusan benyujtott ajdnlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsit az EKR
végzi akként, hogy a bontds id6pontjéban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az

ajénlatkérS szamdra hozzaférhet6vé valnak.

10) Az ajdnlatok és részvételi jelentkezések felbontdsdrél az EKR jegyzSkényvet készit, amelyet
a bontéstél szémitott 6t napon belill Ajdnlatkérd megkiild az dsszes ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkezének. A hatdrid utdn beérkezett ajénlat vagy részvételi jelentkezés
benyujtdsardl szintén jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az dsszes - beleértve az elkésett -

ajénlattevének, illetve részvételre jelentkezdnek megkiildeni.

11) A jegyz6kényvet a tdrvényben meghatdrozott hatdridk figyelembevételével kell
megkiildeni az érdekeltek részére, sziikség esetén, az ajdnlati felhivasban foglaltak alapjan,
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figyelemmel az el6irtak alapjan, hidnypétlast lehet elrendelni.

12) A Biral6bizottsdg Ajanlatkérs nevében koteles irdsbeli felvildgositdst kérni az ajénlattevétsl
— a tobbi ajanlattevs egyidej(i értesitése mellett -, ha nem egyértelm( kijelentéseket tartalmaz

az ajanlata.

13) Ha az ajénlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy tilzottan magas, vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivéan ardnytalannak
értékelt kotelezettségvallaldst tartalmaz, a Birélobizottsdg az érintett ajénlati elemekre
vonatkoz6 adatokat, valamint indokoldst koteles {rdsban kérni, amennyiben azt a Kbt.
kotelezdvé teszi. Errdl a kérésrél a tobbi ajanlattevét egyidejtileg, {risban értesiteni kell.

14) Ha az ajanlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihat6 szdmitdsi hibét észlel — a hiba és a
javitandd érték, valamint a javitds eredményeként meghatdrozott érték megjelolésével —,
felhivja az ajénlattevét annak javitisdra. A szdmitdsi hiba javitdsinak az eredményét az
ajanlatkéré akként 4llapitja meg, hogy a kozbeszerzés tdrgya elemeinek tételesen
meghatédrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszdmitja az osszesitett ellenértéket vagy
més — az ajdnlatban megtaldlhaté szdmitdson alapul6 —adatot. Ha a szdmitési hiba javitdsét nem,
vagy nem az el8irt hatdridében, vagy hibdsan teljesitették, az ajanlat érvénytelen.

15) A Birdlobizottsag irdsbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozdt.
Az frasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajdnlatok &sszehasonlitdsira vonatkozd
adatokat, (az 6sszességében legel6nydsebb ajénlat kivélasztdsa esetén valamennyi részszempont
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vonatkozéséban), az ajanlati felhivisban meghatdrozott pontozési rendszer alkalmazésa sordn

adott pontszémokat, illetve az egyes pontszdmokra vonatkozo részletes szakmai indokokat.

16) Az irésbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biralébizottsag tn. dontés-
el6készitési jegyzSkonyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevdre, illetve adott esetben a
mésodik legkedvezSbb ajénlatot tett ajénlattevd személyének meghatdrozdsdra. A
Biralébizottsdg iilésér8l felvételre keriil§ jegyzOkoényv — nem kotelezden alkalmazandé —
mint4jat jelen Szabdlyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

17) Amennyiben Ajénlatkérs kiils§ lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatdsdra, akkor a Birdlbizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez§ tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizdsi szerzédése alapjan koteles
elvégezni.

XII. A KOZBESZERZESI ELJARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Amennyiben Ajénlatkérd az eljards fedezetét részben vagy egészben unis forrasbol
biztositja, abban az esetben a kozbeszerzés meginditisa és lezdrdsa sordn az eljaras
meginditésakor hatlyban 1év8, erre irdnyulé Korm. rendeletben (272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozési iddszakban az egyes eurépai unids alapokbél szdrmazé
tamogatasok felhasznaldsinak rendjérdl, vagy 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet a 2021-2027
programozdsi id8szakban az egyes eurdpai unios alapokb¢l szdrmazé tdmogatdsok
felhasznaldsénak rendjérdl, vagy 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet Magyarorszdg
Helyredllitési és Ellendlloképességi Terve végrehajtdsinak alapvetd szabdlyairél és felelés
intézményeirdl) foglaltak szerint kell eljarnia.

XIIL KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkérd a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kézpontositott kdzbeszerzési
rendszer hatdlya ala tartozik.

2) Amennyiben Ajinlatkérd olyan beszerzést kivin megvaldsitani, amely vonatkozdsdban a
Kozponti és Ellatisi Féigazgatdsdg hatdlyos keretszerzddéssel vagy keretmegallapodassal
rendelkezik, gy a beszerzést a 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben, valamint a hatélyban lévo
egyéb rendelkezésekben foglaltak alapjén kell lefolytatnia.

3) Amennyiben Ajénlatkérd sajat hatdskorben kivin beszerzést lefolytatni az orszagosan
kiemelt termékek és szolgdltatisok korére vonatkozdan, a beszerzést a 168/2004. (V.25.)
Korméanyrendelet 7. §-ban meghatdrozott feltételekkel lehet lefolytatni. A sajat hatdskorben
megvaldsitani kivant beszerzésekre vonatkozo igénybejelentést minden esetben fel kell tolteni
a KEF portalra és ezen beszerzések csak a KEF erre vonatkozé engedélyével valdsithatok meg,



4) Ajénlatkéré koteles tovdbbd a Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a
Digitdlis Kormdnyzati Ugynokség Zartkorlien Miiksdd Részvénytdrsasag és a kormdnyzati
informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérsl sz616 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet szabdlyait betartani, és az informatikai tdrgyd beszerzései sordn annak

alkalmazdsaval eljarni.

5) Ajénlatkérd a kommunikécios beszerzés, a szervezetfejlesztési beszerzés és a szponzoracié
megvalésitdsa sordn a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal jogalldsdrél és a kormdnyzati

kommunikdciés beszerzésekrdl sz6lé 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet el8irdsai szerint

koteles eljarni.
XIV. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljards meginditdsardl

AjanlatkérS erre feljogositott szervezete vagy személye dont,

2) A kozbeszerzési eljrds meginditdsa a bels§ felel6sségi rend és az eljérast indité dontés
kiadmdnyozdséval térténik, melyek — nem kételez8en alkalmazands - mintéjét jelen Szabélyzat
2, és 3. sz. melléklete tartalmazza.

3) A belsS felel8sségi rendben az aldbbiakat kell meghatérozni: a) a beszerzés térgya; b) az
eljards tipusa; c) a Birdlobizottsigi tagok kijeldlése; d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet
biztosité személy megjelolése; e) a Birdlbizottsdg javaslata alapjan a dontést meghozd
megjeldlése; f) az eljérds becsiilt értéke; g) a rendelkezésre 4116 anyagi fedezet mértéke; h)
hirdetmény nélkil indulé eljéréstipus esetén a jogszabdlyban elfirt minimum szdmd (vagy

ennél tobb) felkérni kivint ajénlattevd megnevezése

4) Az eljdrés meginditdsa az alkalmazott eljardsrendnek megfeleléen az alibbiak szerint
térténik: a) az ajanlattételi felhivds kozvetlen megkiildése a kijeldlt ajanlattevSk részére; b)
felhivassal induld nyilt eljirds esetén az ajdnlattételi felhivds feladdsa a Kozbeszerzési
Ertesit6be illetve a TED-be.

5) A Birdlébizottsdg elndkének, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktanicsadénak a

megbizasi szerzédésben meghatdrozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivdsok elkészitése,
b) dokumentdcid elkészitése, annak rendelkezésre bocsdtasa,

c) kiegészit8 tdjékoztatds igénylése esetén annak megaddsa, az ajdnlattevék részére térténd
megkiildése.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivds hatdridében torténd feladdsdrol,
kozzétételérdl - igazolhaté modon - a Birdlobizottsdg elndke, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén

a szaktandcsadé gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes
szabalyairdl, valamint a hirdetmények mintdirdl kilén jogszabély rendelkezik.
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7) Ajénlatkéré az eljardsban valé részvételt, ajanlati biztositék addsihoz kotheti, mely
dsszegének megallapitdsa a Birdlobizottsdg feladata.

8) Hirdetmény kozzététele nélkilli eljérds esetén a Birdldbizottsig minimum a jogszabdlyban
el8irt szdmu ajinlattevSt koteles az ajénlattételre felhivni. A felkérni kivint ajénlattevék
megjeldlése Ajanlatkérs dltal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hatdskdrébe
tartozik.

9) Meghfvésos eljards esetén a felkérni kivént ajénlattevdket gy kell kijelolni, hogy azok az
eljarasban el6irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz8dés teljesitésére varhatéan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevSk kijeldlésére jogosult szervezet vagy
személy hatdskorébe tartozik.

10) Az ajénlattételre felhfvandé gazdasdgi szereplSk kivdlasztdsakor az egyenlS bindsmod
elvének megfelel6en és lehetSleg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva
kell eljarni Ajanlatkérének.

11) Térgyaldsos eljarés esetén a targyaldsrol készitett jegyz6konyv mellékletét képezd jelenléti
ivet a tdrgyaldson megjelent ajanlattevdk is aldirjdk.

12) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai el6készitését lezaré irdsbeli
szakvéleményt és a déntési javaslatot a Biralobizottsdg, szaktandcsadd alkalmazdsa eseten a
szaktandcsado késziti el.

13) A dontési javaslat el6tti esetleges kozbeesd intézkedések (hidnypdtlés iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitdsa, felviligositds kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatds
esetén az ajanlati elemek valdségossdgardl, teljesithetSségérdl torténd érdeklddés) megtétele a
Biralébizottsag elndke, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén a szaktandcsado feladata.

14) A hidnypétlési felhfvasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vélaszok vizsgélata a

Biralébizottsdg elndke, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén a szaktanacsado feladata.

15) A térgyalédsos eljardst a Birdlébizottsag elndke, vagy az 4ltala e feladatra kijeldlt személy,
illetve a szaktandcsadé folytatja le.

16) A Biralébizottsdg a végleges szakvélemény alapjan déntési javaslatot készit {rdsos formdban
a dontésre jogosultnak.

17) Amennyiben az eljaras lefolytatdsdra felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado, vagy
4llami kozbeszerzési szaktandcsadé keriil megbizdsra, ugy az a tevékenységére irdnyadd
jogszabdlyban elSirtak alapjdn aldirdsdval és az elzetes regisztraci6 sordn kapott
lajstromszamat feltiintetd pecséttel kell, hogy ellenjegyezze a kozbeszerzési eljérds sordn

legalébb a jogszabalyban meghatdrozott dokumentumokat.

18) A kdzbeszerzési eljarisokat minden esetben magyar nyelven kell lebonyolitani.



XV. A KOZBESZERZ¥SI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajénlatkérs a Kbt. 46. § alapjan minden egyes kozbeszerzési eljdrasit — annak el6készitésétsl
az eljards alapjdn kotott szerz6dés teljesitéséig terjedSen — {rdsban, vagy az eljrési
cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén az EKR rendelet szerint elektronikusan kételes

dokumentalni.

2) A kozbeszerzési eljaras el8készitésével, lefolytatdsdval kapesolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljérds lezdruldsatdl, a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz6dés teljesitéséts] szamitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljérds indult, az iratokat annak — birdsdgi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat —
joger8s befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg@rizni.

7o

3) A kozbeszerzési iratok meg6rzésérél Ajanlatkérd dltal kijelslt személy kiteles gondoskodni,

4) Az ajinlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hat6sdg vagy jogszabélyban feljogositott més szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabédlyban meghatrozottak szerint

elektronikus dton hozzaférést biztositani.

XVI. DONTESHOZATAL

1) Az eljards lezdré dontést a Birdlébizottsdg javaslata alapjén Ajinlatkérd erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg, melynek — nem kételez8en alkalmazandé - mintsjat a
jelen Szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.

2) A doéntés meghozatalakor Ajdnlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELJARAS

”r

ELOKESZITESENEK £S LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cimd pontban eléirtakat.

XVII. EREDMENYHIRDETES

1) Ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt {rdsban tajékoztatni az eljaris
vagy az eljdrds részvételi szakaszdnak eredményérdl, az eljdrds eredménytelenségérél, az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkez8 kizdrdsdrdl, a szerz8dés teljesitésére valé
alkalmatlansigdnak megéllapitdsarél, ajénlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitdsardl, valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést

Lo

kévetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb hdrom munkanapon beliil.

2) Ajénlatkérd az ajinlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsinak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott mintdk szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrsl

3) Ajénlatkér az ajénlatok elbirdldsardl készitett frdsbeli dsszegezést az ajanlattevSk részére
torténd megkiildésétSl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.
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4) Az ajénlattevének az frdsbeli 0sszegzés kijavitasara a nyertes ajanlat jellemz6i ismertetésére
iranyul6 kérelmét a Birdlébizottsdg elndke, illetve a szaktandcsadé - a Kbt.-ben szabdlyozottak
szerint - teljesiti.

5) Az eljaras eredményérdl, vagy eredménytelenségérd] sz016 tdjékoztatd kozzététele a
Biralébizottsdg elndkének, illetve a szaktandcsado feladata.

6) Az ajanlati biztos{ték visszafizetésérdl a Birdlébizottsig elnoke, illetve a szaktandcsadé erre

ronor

vonatkozé téjékoztatdsa alapjdn Ajanlatkérs ltal erre kijeldlt személy gondoskodik.

XVIIIL SZERZODESKOTES

1) A szerz8dés alafrasra torténd el6készitéséért a Biralobizottsag elnoke, illetve a szaktandcsadd
felel.

2) A szerz8dés alairasdra az dllamhdztartdsrél sz016 2011. évi CXCV. térvény rendelkezései az

irdnyadéak.

3) A szerz6dés nem kothet§ meg az eljdrds lezdrdsdra vonatkozéan elkészitett Osszegezés
idépontjat kovetd, a Kbt. vonatkozd pontjaiban jelzett hatdridén beliil.

XIX. A KOZBESZERZESI ELJARAS EREDMENYEKEPPEN MEGKOTOTT SZERZODES
MODOSITASA

1) A kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotott szerzdés modositasara kizardlag
a Kbt. 141. §-ban meghatdrozottak szerint van lehet8ség.

XX.TELJESITESIGAZOLAS

1) Uniés palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazoldst az elszamolasért felelds,
Ajanlatkérd 4ltal erre kijelélt személy végzi el

2) Amennyiben a pélydzatb6l megvalésitott kis és nagy érték(i eszkozberuhdzds nem
Ajénlatkérd részére torténik, gy a kedvezményezett szervezet frasban nyilatkozik a teljesités

T4

megfeleldsségérdl, az eszkozok 4tvételérsl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szdmlat az
elszamolasért felelds személy.

3) Az {rasbeli nyilatkozatnak az aldbbi minim4lis tartalommal kell rendelkeznie:
a) a teljesités alapjat képez kozbeszerzés targya,
b) a szerz8dés teljesitése szerzédésszerti volt-e,

c) nem szerzdésszert teljesftés esetén a szerz8désszegés tipusa, leirdsa, indoka,



d) szerz8désszegést elkdvetSk neve, cime,

e) a szerz6dés részteljesitése szerzédésszert volt-e,

f) nem szerzédésszerti részteljesités esetén a szerzGdésszegés tipusa, lefrésa, indoka,

g) a szerz8désszegést elkodvetk neve, cime.

XXI.A KOZBESZERZES ELLENORZESE

Ajdnlatkéré kozbeszerzési eljérdsait Ajanlatkér§ erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelslt bels§ ellenrzési feladatokat elldté munkatdrs rendszeresen ellendrizheti, aki a

Birdl6bizottsag iilésén tandcskozdsi joggal részt vehet.

XXII. FELELOSSEGI REND

K6zbeszerzési Szabdlyzat elfogaddsa Kancellar
Kozbeszerzési terv (annak mdédositésinak) | Kancellér
elfogaddsa

Kozbeszerzési terv (annak médositédsanak) | Kancellér
kozzététele az EKR-ben

Kételezettségvallalo - Kancelldr

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd

Gazdasagi vezet§

Kozbeszerzési  eljdrds  meginditdsara
vonatkoz6 dontés

Kancelldr

Becsiilt érték és rendelkezésre 4116 anyagi
fedezet megaddsa, az ehhez sziikséges
el8készités elvégzése

Gazdasagi vezetd

A beszerzés targydra vonatkozé miszaki
dokumentdci6 biztositdsa

Szakmai féigazgatd-helyettes

ajdnlattevSk kijelolése

Birdlébizottsdgi tagok kijeldlése Kancellar
Szilikség esetén az eljdrdsban résztvevs | Kancelldr
felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd, vagy allami kézbeszerzési
szaktandcsado kijelolése

Ajanlattételi felhivds és dokumentacié | Kancelldr
elfogaddsa

Meghivésos eljaras esetén a felkérni kivant | Kancelldr

Az eljéras ajanlattételi felhivdsanak feladdsa
illetve megkiildése a kijelslt ajinlattevSk
részére

Kancelldr vagy szaktandcsadé

2

| S

wl

IS

¥



Az eljardsban az ajdnlattev8k részérdl | Szakmai f8igazgato-helyettes vagy
feltett  kiegészitd  tdjékoztatds  kérés | szaktandcsadd
megvalaszolasa ajanlattevék részére

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati | Birdlobizottsdg
jegyz8konyv készitése

Az  eljarassban  benyujtott  ajanlatok | Kancelldr
érvényességérd illetve érvénytelenségérdl
sz6l6 dontés meghozatala

Az eljéras lezdrdsdra vonatkozd dontés- | Birdlobizottsag
el6készitési hatdrozat meghozatala

Az eljérdst lezdr6 dontés meghozatala Kancellar

Az eljards eredményeként megkétendd | Kancellar
szerz6dés aldirdsa

Ajénlati biztositék visszafizetése Gazdasagi vezetd
Teljesitésigazolas kidllitdsa Kancellar illetve illetékes tagintézmény-
vezetd

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban eléirt | Kancellar
hatérid8ig torténdé meglrzése

A kozbeszerzéssel kapcsolatos belsd | Kancellar
ellendrzési feladatok ellatdsa

XXII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat 2023. november 10-én napjén lép hatdlyba, ezzel egyidejiileg a kordbbi
Kozbeszerzési Szabdlyzat és annak kiegészitése hatdlyat veszti. A jelen Szabdlyzat
rendelkezéseit kizdrélagosan csak a hatalyba lépését kovetSen meginditott eljdrasokra kell

alkalmazni.

Kralik Tibor
kancelldr

Ellenjegyezte:

AALANL

Veress Agnes

gazdasagi vezetd

2]



1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat
(minta)
Alulirott
Név: .o

Szakérelem: ..ooovvviiiiiiiiii i,

mint a K6zbeszerzési Birdlobizottsig tagja a Soproni Szakképzési Centrum, mint ajanlatkérs
nevében eljdrd, illetve az ajinlatkérd 4ltal meginditott kdzbeszerzési eljdrdsba bevont személy
kijelentem, hogy az eljaras el6készitd/birdlati/déntéshozatali szakaszdban! velem szemben a
kdzbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi CXLIIL torvényben foglalt kizdré koriilmények,

Osszeférhetetlenségi okok nem 4llnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljards sordn tudomdsomra jutott tizleti titkot
meg8rzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdlébizottsdg munkéjit és a donteshozo dontésének

el6készitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelelen segitem.

Jelen nyilatkozatot a Centrum 4ltal a ,....ccovvviiiiiniiniinninnn.. targytd, a Kbt.
§-a alapjdn lebonyolitasra keriil6 kozbeszerzési eljdrdssal kapcsolatban teszem.

...................

Kelt: v,

...................................................

! A megfeleld szévegrész alkalmazandd.
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2. sz. melléklet

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI
ELJARASHOZ

(minta)

AJANLATKERO NEVE

Soproni Szakképzési Centrum

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

FELELOSSEGI "
KOR FELELOSOK FELADAT, £S FELELOSSEGI KOR
, NEVE
MEGJELOLESE

Ko6zbeszerzési és jogi

Kozbeszerzési jellegli:
- a kdzbeszerzési eljéras sordn Kbt. és a vonatkozo
jogszabélyok megtartsat ellenSrzi;

- az eljarashoz szitkséges dokumentumokat el6késziti
és dokumentdlja
- kdzbeszerzési kérdésekben allast foglal;

szerinti (m(szaki-

szakértelem wu@gﬁ“ " e iAo e x
- elkésziti a kozbeszerzési eljards alapjan kotendd
szerzGdés tervezetét;
- jogi kérdésekben allast foglal
- sziikség esetén megvizsgdlja a szerz6désmodositas
lehet8ségét és elkésziti a sziikséges
szerz8déstervezetet
Az eljaras el6készitése soran:
- az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének
meghatdrozésa (egybeszamitas Kbt, 12.§ és 19. §
(2) bek.) és indokoldsa;
- osszedllitja a miszakilefrdst;
- javaslatot tesz a mfiszaki alkalmassagi feltételekre;
. - javaslatot tesz értékelési szempontra;
Kozbeszerzés tirgya

- a kiegészitd tdjékoztatds esetén megvalaszolja a
mUszaki, szakmaikérdéseket




szakmai) Az ajénlatok birdlata soran:

szakértelem - ellenérzi az ajénlatoknak az el8irt miszaki,
szakmai  alkalmassigi feltételeknek valé
megfelelését;
miiszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot
készit az ajanlatokrél (pl: mdszaki jellegli
értékelésii részszempont);

- ellendrzi a szakmai ajénlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmét,
irdsbeli javaslatot készit az ajanlatok mdszaki
elbirdlasaval (pl. érvényességével, hidnypdtlasaval,
nem egyértelm@i  tartalmanak tisztdzdsdval,
felvildgositds kéréssel, indokoldskérés
sziikségességével)

kapcsolatosan a dontéshozénak.

pénziigyi Az eljéras el6készitése sordn:
szakértelem - fizetési feltételek szabdlyozasa;

pélyazati elszamolhat6sag;

fedezetigazolds kidllitdsa;

javaslatot tesz a gazdasagi, pénziigyi alkalmassdgi

feltételekre

Az ajanlatok birdlata sordn:

- ellenérzi az ajdnlatoknak az elSirt gazdasdgi,
pénziigyi  alkalmassagi  feltételeknek  vals
megfelelését;

- gazdasdgi, pénziigyi szempontbdl déntési javaslatot

készit az ajanlatokrdl (pl.: fizetési, elszdmoldsi,

pénziigyi titemezési feltételeknek valé

megfelelGség);
az eljards eredményérdél szolé dontést megeldz8en
igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre 41l4sdt,

vagy jelzi a fedezet hidanydt; ]
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Birlébizottsig - eljérasara a hatélyos kzbeszerzési szabalyzat az

irdnyadé

Dontéshozd

a részére megfogalmazott javaslatok alapjan dontést hoz

Kelt: Sopron,

....................................

kancellar
Soproni Szakképzési Centrum




3. sz. melléklet

Ko6zbeszerzési eljards meginditdsardl sz616 dontés
(minta)

Alulirott ........... kancelldr, a Soproni Szakképzési Centrum (9400 Sopron, Virdgoskert u.
7.) képviseletében eljarva az aldbbiak szerinti feltételekkel hozzdjirulok a tdrgyi

kozbeszerzési eljaras meginditdsdhoz.

1.  Kozbeszerzés targya, becsiilt értéke:

2.  Kozbeszerzési eljards tipusa:

3.  Aszerzddés meghatdrozdsa:

4.  Tobbviltozatd (alternativ) ajénlattétel lehetSsége:

5. Annak meghatdrozésa, hogy az ajdnlattevs a kozbeszerzés targyanak egy részére tehet-

e csak ajanlatot:

6. Az ajinlatok értékelési szempontjai:

7.  Kizdré okok:

8. Az alkalmassigi kévetelmények, az alkalmassdg megitéléséhez sziikséges adatok és

a megkdvetelt igazoldsi méd:

9.  (Ajénlattételre felhivandd gazdasdgi szereplSk):

M
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10. A rendelkezésre 4116 anyagi fedezetet az aldbbiak szerint igazolom:

Melléklet:

Kozbeszerzési dokumentumok tervezete

kancellar

Soproni Szakképzési Centrum



4.

sz. melléklet

JEGYZOKONYV

Biralébizottsag tilésérdl

Ajanlatkérd

neve: Soproni Szakképzési Centrum

cime: 9400 Sopron, Virdgoskert u. 7.

A kozbeszerzés

targya:

jogcime: Kbt.

fajtaja:

meginditdsa:

Biral6 bizottsagi tilés

helyszine:

idépontja:

jelenlévék: A mellékelt jelenléti iv szerint.

jegyz8konyvvezetd:

5.

L El6zmények
Ajénlattételi felhivas
Ajénlattételi felhivis és kézbeszerzési dokumentumok maédositasa
KiegészitS tajékoztatds
Helyszini bejards
Ajanlatok bontésa

II. Ajanlatok értékelése és birdlata

. Jogcim
. Ertékelési sorrend
. Részletes értékelés

. Az ajanlatok biralata

Azon ajénlatok, amelyek vonatkozdsiban Ajénlatkérd birdlatot végez, tovabbé az

ezen ajanlatokkal kapcsolatos megdllapitdsok



IIT.  Dontési javaslat
1. Az eljrds eredménye tekintetében a biralobizottsdg javasolja annak megallapitésat,
hogy az eljards eredményes/eredménytelen.
2. Birdlobizottsdg javasolja az eljaras nyertes ajanlattevéjeként megjelolni:
3. Javaslat ajanlat érvénytelenné nyilvanitésara:
4. Egyéb:

Melléklet:

1. Jelenléti iv

k.m.f.

A jegyzSkonyvet készitette:
Ajanlatkérd képviseletében




JELENLETI [V
Biralébizottsag tilésérdl

Ajinfatkées neve: Soproni SzakkéPzési Centrum
cime: 9400 Sopron, Virdgoskert u. 7.
tdrgya:
A kozbeszerzés jogcime: Kbt.
fajtdja:
meginditdsa:
helyszine:
idépontja:
Biralo jelenlévék: elndk | jogi és kozbeszerzési
bizottsagi tilés
tag kozbeszerzés targya szerinti
tag pénziigyi

aldiras

alairas



5. sz. melléklet
ELJARAST LEZARO DONTES

(minta)

neve: Soproni Szakképzési Centrum

Ajanlatkérd - )
cime: 9400 Sopron, Viragoskert u. 7.
targya:
A kozbeszerzés jogcime: Kbt.
fajtaja:
meginditasa:
2 %18 £ 7o o — , a Soproni Szakképzési Centrum kancelldrja, mint Ajénlatkérd

képviselSje a fenti tdrgyt kozbeszerzési eljarasban — a birdldbizottsdg dontési javaslatét

elfogadva - az alabbi déntést hozom:

I, Az eljaras eredménye:
II. Az eljaras nyertes ajanlattevdje:

IIIl.  Dontés ajanlat érvénytelenségérdl:

IV.  Egyéb:

Melléklet: frésbeli szakvélemény és dontési javaslat

Kelty BOPIOR, wrwans«s54ssssmmmmns s i s hnadimmmnns

kancellar

Soproni Szakképzési Centrum
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Megismerési nyilatkozat

A Soproni Szakképzési Centrum 2023. november 10-t8] hatdlyos Kozbeszerzési
szabdlyzataban foglaltak eljardsrendjét megismertem. Nyilatkozom, hogy a szabdlyzat
tartalmadt az irdnyitdsom ald tartozé tagintézmény, intézményegység dolgozdival
megismertetem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn koteles

N

vagyok betartani/betartatni.
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