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Jelen szabalyzat az dllamhdztartisrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.); az
Allamhdztartisrél szo16 torvény végrehajtdsarol sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.), a szdmvitelrél sz616 tobbszor médositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szt.); az dllamhdztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. Rendelet (tovabbiakban: Ahsz.); a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.); valamint az
szakképzési centrum Szamviteli politikaja alapjan késziilt.

1.
Szabalyzat hatalya

1) A kettés konyvvitelt vezetd gazdalkodd szervek részére, igy az allamhaztartds szervezetei
részére is az Onkoltségszamitas belsd szabalyozasanak kotelezettségét az Szt. irja eld.

@) Jelen szabalyzatot a szakképzd iskola altal rendszeresen végzett termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas — ideértve az adomentes termékértékesitést €s szolgaltatasnyujtast, tovabba
az eszk0zok sajat eldallitasat is — esetén kell alkalmazni.

2.
Onkéltség-szamitasi szabalyzat célja

(1) Az allamhaztartds szervezeteinek kotelezOen ellatandé feladatait torvény szabalyozza. E
kotelezd feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik
jobb ellatdsa, biztonsaga, a rendelkezésre all6 kapacitasok jobb kihasznéldsa, esetenként
tobbletbevételek, haszon elérése érdekében. Az onként vallalt feladat lehet:

e az alaptevékenység ellatasara rendelkezésre 4ll6 személyi, anyagi kapacitas
fokozottabb kihasznalasat célzd, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,
mely tevékenységbdl szarmazd bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld
Osszes kiadast. Tamogatasbol nem finanszirozhaté a szabad kapacitds kihasznalasat
célz6 nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

o vallalkozasi tevékenység, amely az Alapitd Okiratban, valamint a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatban meghatarozott feladatkornek megfelel, az ott megjeldlt
kereteken beliil marad. A foly6 év bevételének kell fedezni a foly6 évi kiaddsokat. A
véllalkozasi tevékenységbdl szarmazo eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a
kovetkez6 évben teljes mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.

(2) A tobbletfeladatként vallalt szolgaltatas, eldallitott termék arat tehat Ggy kell megallapitani,
hogy a kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek.

(3) Az onkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatas megkezdése el6tt, alatt vagy
befejezése utdn megallapithatd a szolgéltatas tervezett, illetve tényleges onkoltsége. Vezetdi
dontések meghozatalahoz elengedhetetlen kdvetelmény az idében torténd adatszolgéltatas, a
kisegitd €s kiegészitd tevékenységek onkoltségszamitasa, koltségelemzése.

(4) Az onkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson:

a. az arképzéshez,
b. atevékenység eredményességének megallapitasahoz,
c. azinformdaciok alapjan lehetévé tegye, megalapozza a vezetdi dontéseket.

(5) A szakképzési centrum az alkalmazott eladasi arakat sajat hataskorben allapitja meg,
maximalisan figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehetdségeket.

(6) A centrumnak a felnéttoktatasi szolgaltatas arat ugy kell megallapitania, hogy a kapott
ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamdara elérhetd,
megfizethetd legyen.
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3.
Onkéltség-szamitasi alapfogalmak

A Kkoltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhaszndlt erdéforras pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatasa érdekében meriil fel.
A tevékenység lehet termék eldallitdsa, vagy szolgaltatds teljesitése. Csak olyan erdforras
felhasznalasa mindstil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhetd a
tevékenység elvégzéséhez felhaszndlt munkateljesitmény (személyi juttatdsok koltsége),
eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).
A koltségek csoportositasa:
a. tevékenység szerint:
e alaptevékenység koltségei,
e alaptevékenységet kiegészitd tevékenység koltségei.
o vallalkozasi tevékenység koltségei
b. Osszetétel szerint
e clemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatdk (pl. alapilletmény)
o Osszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatdk koltség elemekre (pl.,
karbantartas koltségei, kikiildetés koltsége).
c. megjelenési forma szerint:
o személyi jellegli koltségek: rendszeres személyi juttatds, nem rendszeres
személyi juttatas, kiilsd személyi juttatas,
e munkaadokat terheld jarulékok,
e anyagjellegii raforditasok: készlet beszerzések, kiilonféle dologi kiadasok, egyéb
foly¢ kiadasok.
d. elszamolas modja szerint:
e kozvetlen koltségek,
o kozvetett koltségek
e. akonyvvitelbdl nyert informaciok szerint:
e koltségnemek,
e Kkoltséghelyek,
e koltségviselok.
A koltségnemek a koltségek fajtanként torténd osztalyozasa. A koltségeket megjelenési
formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében rogzitett egységes elvek alapjan kell
elszdmolni.
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt
szervezeti egysége vagy részlege. A koltséghelyen felmeriilt koltségek koziil nem
mindegyikre allapithatd meg, hogy milyen aranyban terheli az elkésziilt terméket, eszkozt
vagy szolgaltatast. Felmeriilésiikkor kozvetett koltségnek mindsiilnek, mivel csak valamilyen
szamitasi moddal hatarozhat6 meg a termékre, az eszkdzre vagy a szolgaltatdsra jutd aranyuk.
Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elddllitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre
atvezetésre kertilnek.
A koltségviselo: az eszkoz, termék vagy szolgaltatds, amelyre a koltségek felmertilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszamolhatoak.
Az onkoltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfeleléen az
onkoltség a termék vagy a szolgaltatds meghatarozott természetes egységére jutd (eszkdz- és
munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.
Az onkoltségen beliil megkiilonboztetjiik:



a. kozvetlen onkoltséget,
b. kozvetett 6nkoltséget.

(9) A Kkozvetlen onkoltség kizardlag az adott termék vagy szolgaltatas egy egységére
bizonyithatd modon kozvetleniil felmeriilt anyagjellegli raforditdsokat és egyéb kozvetlen
koltségeket tartalmazhatja. A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatok,
amelyekrdl altaldban a felmeriilés idOpontjdban megallapithatd, illetve megfeleléen
bizonyithatd, hogy milyen tevékenység elvégzésével, vagy feladat ellatasaval kapcsolatban —
milyen mértékben — meriilnek fel.

(10) A Kkozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmeriilés idOpontjaban nem
allapithaté meg, hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen ardnyban terhelik. Ezeknél a
koltségeknél felmeriiléskor altalaban csak az allapithatdé meg, hogy hol jelentkeznek
(karbantarté miihelyek).

(11) A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriiltekintéen kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmertiilés helyén gytijtott kdzvetett koltségeket.

(12) A teljes onkoltség a kozvetlen 6nkoltség mellett a termék vagy szolgaltatas egy egységére
kiilonb6z6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

(13) A raforditas a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A raforditasok korébe olyan
felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok
tartalmazzadk azokat az er6forras-felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési intézmény
miikddése soran mertiilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység végzésétol.

(14) A koltségek konyvviteli elszamoldsa szerint az eszkozok eldallitdsa, a szolgaltatasok
teljesitése a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek elszamolasa a szamlarendben
rogzitetteknek megfelelden torténik.

4,
Az onkoltség-szamitasi kalkulacio fajtai, az onkoltség megallapitasanak modszere, a
koltségfelosztasi szabalyok

1) A szakképzési centrumban alkalmazott onkdltség-szamitasi kalkulacids formak a kovetkezok:
a. [Elékalkulacio: (elOzetes, tervezett onkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység,
amellyel a szolgaltatas, termelés, értékesités megkezdése elétt meghatarozzak valamely

termék, szolgaltatas tervezett onkoltségét.

b. Kozbensé kalkulacié: termelés, szolgaltatas kozbensé koltsége, informal a termék,
szolgaltatas kozbenso onkoltségének alakuldsarol.

c. Utokalkulacié: (utdlagos 6nkoltség) az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, melynek
segitségével a termelés vagy szolgaltatas befejezését kovetden hatarozhatdé meg annak
onkoltsége. Kotelezd utdkalkulaciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre
elékalkulacio késziilt.

(2) Az onkoltség megallapitasanak modszere lehet:

a. egyszerii osztokalkulacio, amely soran a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény
mennyiségek aranyaban osztjuk fel. Osztokalkulacioval kell megallapitani az egyes
kalkulacids egység, a termék vagy szolgaltatds kozvetlen Onkoltségét az eld- és
utokalkulacio soran,

b. pétlékolo kalkulaciét hasznalunk el6- és utokalkulacid soran gazdasagi elemzésekhez
¢és dontésekhez a kozvetlen onkdltség, a teljes onkoltség, az eladasi ar megallapitasdhoz
bazisadatok felhasznalasa esetén,

c. idészaki, id6szakonként témakhoz kotott kalkulacié.

(3) A koltségfelosztas szerint a kozvetlen Onkoltséget az utokalkuldcid soran a fokonyvi
konyvelés adataibol kigylijtott munkaszamok koltségeit, raforditasait és az ehhez kapcsolddod
mennyiségi adatokat egyszerli osztdkalkulacioval egy-egy kalkuldcios egységre allapitjuk
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meg. A teljes Onkoltség megallapitdsdhoz az altaldnos koltségeket is fel kell osztani
valamilyen elére meghatarozott % (vetitési alap) aranyaban.

5.
Az onkoltségszamitas targya, mértékegysége

A szakképzési centrum sajat hataskorben dont arrdl, hogy melyek azok a tevékenységek,
amelyekre elkésziti az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatat.
Az Onkoltségszamitas targya az a termék, vagy szolgaltatas, amelynek onkoltségét ki kell
szamitani, amelybdl a kalkulacio késziil. Az 6nkoltségszamitds mindig az 6nkoltségszamitas
targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.
Az Onkoltségszamitas targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzden eléfordulod
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészitd, tevékenység korébe tartozo
tevékenységeket - a kovetkezd lehet:

felnottképzés

tankonyha étkezési szolgaltatas,

bérbeadasok,

szallashely szolgaltatas,

fénymasolas,

tanmiihelyi késztermék,

kiilsé megrendelésre végzett szolgaltatas,

sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas

sajat kivitelezésben megvalositott felujitas.

6.
A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

A kalkulacidos séma az Onkoltségszamitds targyara vonatkozodan tartalmazza azokat a
koltségeket, melyek:

a. atermek eldallitasa, a szolgéltatas nyujtasa soran kozvetleniil felmertilnek,

b. az elballitassal, a szolgaltatasnyujtassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban vannak,

c. atermekre, szolgaltatdsra megfeleld mutatok segitségével elszamolhatok.
Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen 0Onkoltségét a kalkulacids séma szerinti
részletezésben kell kiszamitani:

a. kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok;

b. kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka;

c. kozvetleniil elszamolhaté dologi kiaddsok (felhasznélt anyagok, igénybe vett

szolgaltatasok);

d. egyéb kozvetlen koltségek.

e. Ertékesokkenés, bizonyos feltételek megléte esetén.
Az eldz6 bekezdésben emlitettek egyiitt a kozvetlen onkdltséget jelentik.

7.
Kozvetlen koltségek

Kozvetlen személyi juttatasok.

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatdsok, amelyek a kalkulacids egység terhére
kozvetleniil elszamolhatok, utalvanyozhatok. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres,
valamint a kiilsé személyi juttatasok.

Kozvetlen személyi juttatdsok munkaadokat terhel6 jarulékai.

6



A kalkulacidos egységre elszamolt személyi juttatdsok utdn fizetendd jarulékok igy a
jogszabaly altal meghatarozott szocialis hozz4ajarulési ado.

(3)  Kozvetlen anyagkoltség
A kozvetlen anyagkdltség elsdsorban az eldallitds soran felhasznalt anyagok értékét
tartalmazza beszerzési aron. Az anyagkoltségek korébe sorolhatd, kiilonésen a szakmai
anyagok, beruhdzas, felajitas soran hasznalt anyagok, izemanyag, stb.
4) Szolgaltatasok kozvetlen koltsége
A tevékenység elvégzéséhez sziikséges kiilsé szolgaltatasok (alvallalkozok) varhato, illetve
tényleges koltségei tartoznak ide.
(5)  Egyéb kozvetlen koltségek
Gépek, gépkocsi lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositasi dij, bankkdltség),
kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések.
(6) Ertékcsokkenési leiras
Az értékcsokkenési elirds elszamolasaval kapcsolatos eldirasokat az intézmény szamlarendje
tartalmazza. A termék, szolgéltatas onkoltségének szdmitasanal az elszdmolt értékcsokkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcsokkenés kdzvetlen koltségként akkor
vehet6 figyelembe, ha
— bizonyithatoéan szoros kapcsolatban van az 6nkoltségszamités targyaval,
— a termékre, szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével feloszthato

8.
Koltségek elszamolasanak és felosztasanak altalanos iranyelvei

(1) A koltségelszamolasnal €s a koltségfelosztasnal elsdsorban azt az altalanos és kotelezo alapelvet
kell kdvetni, hogy minden szolgéltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell
elszdmolni, amennyiben az adott iddszakban az adott szolgaltatdssal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle koltséghelyekre illetve koltségviseldkre torténd
elszdmolasnal figyelemmel kell lenni arra a kdvetelményre, hogy minden koltséget oda kell
elszdmolni, amelynek érdekében felmeriilt. Ezt az elszdmolési lehetdséget kell biztositani a
beérkezett szamlak igazolasanal, amikor a terhelendd koltséghelyet fel kell tiintetni a munka
egyidejii igazoldsa mellett.

(2) A Kkoltséghelyeken ¢és  koltségviselokon  vald  koltséggyiijtés  valodisaganak ¢és a
koltségtakarékossag elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodds iranyitdsara
felelosoket kell kinevezni, akik igazolasi €s utalvanyozasi joggal rendelkeznek.

9.
Koziizemi dijak felosztasa

(1) Felosztand6 kiadas: az épiiletek és hozzajuk tartozd berendezések energia felhasznalasanak a
kiadasai melyek a villamos energia, a gaz, a tavho, a viz és csatornadijak kiadasait foglaljak
magukban.

(2) A villamos a gaz és a tavho energiaszolgaltatas kiadasainak felosztasa az egy négyzetméterre
juto kiadasok aranyaban torténik.

(3) A viz és csatornadijak kiadasainak felosztasa

a szallasszolgaltatas esetén ...20...liter/f6/nap

a tornaterem bérbeadasa esetén ...15.... liter/f6/nap

egyeb helyiség bérbeadas esetén ...10... liter/f6/nap
szorozva az éves viz- €s csatornadij atlagos Osszegével.



10.
Az onkoltség-szamitas alkalmazott modszere

(1) Az 6nkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak modjat értjiik.

(2) A szakképzési centrum dontéen az egyszerii osztokalkulacido modszerét alkalmazza az 6nkoltség
meghatarozasara.

(3) Egyszeri osztokalkulacio soran a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény mennyiségek
aranyaban osztjuk fel. Osztokalkulacioval kell megallapitani az egyes kalkulacios egység, a
termék vagy szolgaltatas kozvetlen onkoltségét az eld- és utdkalkulacid soran.

(4) A koltségelszamolasban és a kalkulacios folyamatban a szakképzési centrum valamennyi
tagintézményében foglalkoztatott gazdasagi ligyintézo ¢€s gyakorlati oktatasvezetd részt vesz.

11.
Az onkoltségszamitas készitésének idopontjai

(1) A kalkulacios id6szak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdetétol
a befejezéséig terjed6 idOtartam. Az idOpontok szabalyozasanal figyelembe kell venni a
tevékenység jellegét, sajatossagait. Az idOpontok megvalasztasa attél is fligg, hogy a
tevékenységre eld- vagy utdkalkulacié késziil.

(2) Az utdkalkulacio alapjan készild Onkoltségszamitast legkésébb az éves zarlati tevékenység
soran el kell végezni. Az lizleti év fordulonapjara az utdkalkulacid készités legkésdbbi iddpontja
a beszamolé készitésének napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatds nyujtasanak
befejezddésekor, a kdzvetlen koltségek elszdmolasanak iddszakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkulacio belsé felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.

(3) Megrendelésre teljesitett termék-eldallitas, szolgaltatasnyujtas esetén az onkoltségszamitasanak

idépontja:
A megrendelésre teljesitett termék-eldallitas, szolgaltatdsnyujtas esetében a tényleges onkoltség
megallapitasa végett a tevékenység befejezését kovetd honap utolsoé napjaig utdkalkulaciot kell
késziteni. Az utokalkulacio készitéséért az intézményvezetd, vagy az altala irdsban megbizott
személy a felelds. Az elkésziilt utokalkulacio egy példanyat el kell juttatni a konyvelés részére.

(4) Sajat kivitelezésii beruhazasok, feltjitasok onkoltségszamitasanak idépontja
A sajat  kivitelezésben megvaldsitott beruhdzéasok, felujitasok aktivalhatd —értékének
meghatarozasahoz, a beruhdzas, felujitds befejezését kovetd negyedév utolsd napjaig
utokalkulaciot kell késziteni. Az utokalkulacido készitéséért a gazdasagi foigazgatd helyettes
vagy az altala irdsban megbizott személy a felelds. Az elkésziilt utdkalkulacié egy példanyat el
kell juttatni a konyvelés részére.

(5) Sajat kivitelezésii befejezetlen beruhdzasok (feltjitasok) év végi zard allomanya
A sajat kivitelezésben megvaldsulo, de még befejezetlen beruhazasok, felujitasok év végi
mérlegtételének megallapitasahoz utdkalkulaciot kell késziteni a targyévet kovetd februar 15-ig.

12.
Munkaszamok alkalmazasa

(1) A munkaszam a kalkulaciés egységet jelolé szam, amely a fokonyvi konyveléshez valo
kapcsolddast segiti eld. Munkaszamok kiadésara a tagintézményekben keriilt sor.

(2) A termelés, szolgaltatas megkezdését minden esetben a kalkulacids egységet egyedileg
azonositd munkaszam kiadasa el6zi meg. Termelés, szolgéltatds nem kezdddhet meg a
munkaszam kiadasa elott (1. sz. melléklet).

(3) A kiadott munkaszamokrdl az év elejétdl kezdddben folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat szerint meghatarozott forméban kell vezetni.
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(4) A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért a
tagintézmények gazdasagi ligyintézoi, ellenérzéséért a gazdasagi féigazgatd-helyettes vagy az
altala irasban megbizott személy a felelds.

(5) A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tlintetni.

(6) A kiadott munkaszamokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti moédositas esetén a
munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell kozolni a
valtozast.

(7) A kiadott, de valamely okbdl térolt munkaszamokat az adott év folyaman nem lechet Gjra
felhasznalni.

(8) A kalkulacios id6szak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység
kezdetétdl a befejezéséig terjedd idotartam. Az idOpontok szabalyozasanal figyelembe kell
venni a tevékenység jellegét, sajatossagait. Az idépontok megvalasztasa attol fligg, hogy a
tevékenységre el6- vagy utokalkulacio késziil.

(9) Az utokalkulacié alapjan késziild onkoltségszamitast legkésébb az éves zarlati tevékenység
soran el kell végezni. Az lizleti év fordulonapjara az utokalkulacio készités legkésdbbi iddpontja
a beszamold készitésének napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatds nyujtasanak
befejezddésekor, a kdzvetlen koltségek elszadmolasanak idészakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utdkalkulacio belsd felhasznalés, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.

13.
Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas

1) A termelés, szolgéltatas koltségeit a tevékenység folyamén, azok felmeriilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa a centrum szamviteli
rendszerében, a szdmlarendben meghatarozott szdmlakon év kdzben folyamatosan torténik.

(2) Az analitikus nyilvantartas a mennyiségi adatokbol szamitott kdzvetlen koltségek adatait az
egyes Onkoltség-szamitasi egységekre (azon beliil munkaszamokra) kell kdnyvelni.

3) Az adatokat a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgaltatni.

4) Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kovetd honap 6tédik napja.

(5) A tevékenységhez kapcsolodd egyeéb koltségek félévenkénti felosztasardl, illetve azok
kalkulacios egységekhez kapcsolodd 0Osszegérdl kimutatdst kell késziteni (kalkulacios
egységenként) a fokonyvi konyvelés részére.

(6) A tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasaért €s a kimutatas elkészitéséért a
szervezeti egység vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy a felelds.

(7) A tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasanak és a felosztasrol szolo kimutatas
elkészitésének hatarideje a félévet kovetd honap 6todik napja. A feladas adattartalmanak
ellendrzéséért a gazdasagi féigazgato helyettes a felelds.

14.
A kalkulaciok alapjat képezo bizonylatok

(1) A koltségelszamolas bizonylatai

A termeléssel, szolgaltatassal 6sszefliggd alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:

e munkautalvéany,

készletek alloméanyvaltozasi bizonylata,
személyi jellegli raforditasok bizonylata,
értekesokkenési leiras bizonylata,
egyéb koltségek bizonylatali,
tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasdnak bizonylatai.
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\*P”va ........... , 2019. augusztus 01.

A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat az intézmény bizonylati szabalyzata tartalmazza.
Az Onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezOk:
e abizonylat megnevezése, sorszama,
a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,
a gazdasagi miveletet elrendel$ személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,
a készletmozgasok bizonylatain az atvevo aldirasa,
a bizonylat kiallitasanak idépontja,
meghatarozott esetekben annak az id6szaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,
e a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.

15.
Az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

Az elkészilt utdkalkuldciok adatait a konyvviteli nyilvantartisban szerepld adatokkal
egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését koveté 10 napon beliil el kell
végezni.

Az egyeztetés elvegzeéséért a fokonyvi konyvelo a felelos.

16.
Az ar meghatarozas

Az ar lehet belso vagy kiilso ar.
Bels6 ar meghatarozasa
A bels6 arat az oOnkoOltségszamitas szabdalyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen
onkoltség forintra térténd kerekitésével kapjuk meg.
Kiils6 ar meghatarozasa
A kilsé arat az Onkoltségszamitds szabdlyainak megfeleloen megallapitott kozvetlen és
kozvetett koltség, a nyereség ¢és a bevétel meghatarozott kore utani befizetési kotelezettség
Osszegének forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.
A nyereség altalanosan elvart mértéke a teljes Onkoltség 15 %-a, azonban a piaci
korilmények figyelembevételével ettdl eltéréd mértékii nyereség is meghatarozhatd.
A kiils6 4rra az AFA-t a mindenkor hatalyos AFA térvény eldirasai szerint kell raszamolni.
Arbevétel
Tényleges arbevétel - Utdkalkulalt kéltség = Osszes fedezet

Fedezet - Fix koltségek = Tényleges nyereség
Nyereség / Arbevétel = Nyereség rata (nyerség hanyad)

17.
Zaro rendelkezések

Jelen Onkoltség szamitési szabalyzat 2019. szeptember 1-én 1ép hatalyba, eléirasait valamennyi
érdekelt dolgozoval dokumentaltan ismertetni kell.




NYILVANTARTAS

a kiadott munkaszamokrol

1. sz. melléklet

..................................... tagintézmény
Termelés, szolgéltatés Munkaszdm
Iktatoszam ’ & kiadasanak | Munkaszam Megrendeld neve
megnevezese kelte

2. sz. melléklet




Felnottképzés kalkulacios adatlapja

Elokalkulacio*
Utokalkulacio*

A tanfolyam szama, megnevezése:

A tanfolyam id6tartama:

A tanfolyam tervezett 6raszama:

Bevételek:
Létszam: Fo6
Tanfolyami dij: Ft
Tanfolyami tamogatas:

BEVETELEK OSSZESEN:

Kiadasok:
1. Személyi jellegii kifizetések:
Megbizasi dijak:
- Oradij:
- Vizsgadij:
- Adminisztréacios dij:
Személyi jellegii kifizetés osszesen:

2. Munkaadot terhelo jarulékok:
3. Dologi kiadasok:
- Posta, telefonkdltség:
Anyagkoltség:
tananyag:

nyomtatvany, oktatasi segédanyag:

egy¢b anyagok:
Szolgaltatasok:
Szamlas kifizetések:
Terembérleti dij:
Dologi kiadasok osszesen:

Kozvetlen koltségek dsszesen:
Kozvetett koltsegek:

KIADASOK OSSZESEN:

Maradvany 6sszesen:

Kalkulaciot készito alairasa

Ellenjegyz6

Utalvanyozo



3. sz. melléklet

Szallashely értékesitéshez kalkulacios adatlap
Elokalkulacio*
Utokalkulacio*

A bérlemény:
- Kollégiumi szallashely
- Vendégszoba

AZ INGatlan MEENEVEZESE . ... .ttt ittt e
Betoltott szallashelyek szama (Fo)
Id6szak, melyre a kalkulacid késziil: ..................... SOl -ig
Véarhat6/Tényleges bevétel:
Netto bevétel: Ft
Afabsszege: . Ft
Bevétel 6sszege: . Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegt kifizetések: Ft
1.1. Alkalmazasban allok Ft
1.2. Megbizaési, egyéb dijak: Ft
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok: Ft
2.1. Alkalmazasban allék utén: Ft
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan: Ft
3. Koézvetlen anyagkoltseg: Ft
4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: Ft
5. Egyéb kozvetlen koltségek: Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: Ft
Kozvetett koltségek(gaz,viz,villamos energia, tavhd) ... Ft
Kiadasok 6sszesen: Ft
................................ ,20... év................ho ...... nap

Kalkulaciot készito alairasa
Ellenjegyz6 Utalvanyozo

* A megfeleld aldhtzand6!



3/a. sz. melléklet

Kollégiumi szallashelyek értékesitésekor felmeriilé kozvetlen,
kozvetett koltségek

személyi jellegl kifizetések

- jarulékok

- aramdij

- vizdij

- gazdij

- tavho

- anyagkoltség (pl. tisztitoszer)
- mosatasi koltség

- karbantartas koltsége

- értékesokkenés

A bérbeadas koltségének megallapitisa elokalkulacioval (tényadatok alapjan torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-€) ...- Ft/hasznalt m?
- jarulék (bérkoltség x 0,27 %)
- anyagkoltség ( pl. tisztitoszer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési koltsége: m? = 1
m?-re esé takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartas dsszeg: m? = 1 m2-re esé karbantartasi koltség
- mosatasi koltség
- értékcesokkenés
épiilet brutt6 értéke
éves értékcsokkenés bruttd érték x 2 % = 1 orara eso értékcsokkenés:
értékcsokkenés dsszege / éves oraszam = Ft/6

Energiakoltségek felosztisa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Gazszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Tavhoszolgaltatas: bérbeadott négyzetmeéterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Vizszolgaltatas: kollégiumi szoba hasznositas esetén...... liter/f6/nap x aktualis viz és
csatornadij 0sszegével



4, sz. melléklet

Bérbeadas kalkulacios adatlap

Elokalkulacio*
Utokalkulacio*

A bérlemény:
- Tornaterem
- Tanterem
- Egyéb helyiség

Véarhat6/Tényleges bevétel:
Netto bevétel:

Afa sszege:

BEVETEL OSSZESEN:

Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegl kifizetések:
1.1. Alkalmazésban allok
FO: oo
1.2. Megbizasi, egyéb dijak:
2. Munkaadokat terheld jarulékok:
2.1. Alkalmazésban allok utan:
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan:
3. Kozvetlen anyagkoltség:
4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei:
5. Egyéb kozvetlen koltségek:

Kozvetlen koltségek dsszesen:
Kozvetett koltségek (gaz,viz,villamos energia)

KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciot készito alairasa
Ellenjegyz6

* A megfeleld aldhtzando!

Utalvanyozo



4/a. sz. melléklet
Tornatermek, tantermek bérbeadasakor felmeriilé kozvetlen,

kozvetett koltségek

személyi jellegl kifizetések
- jarulékok

- aramdij

- vizdij

- gazdij

- tavho

- anyagkoltség (tisztitoszer)

- karbantartasi anyag koltsége
- értékcsokkenés

A bérbeadas koltségének megdllapitdsa elokalkulacioval (tényadatok alapjan torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m2
- jarulék (bérkoltség x 0,27 %)
- anyagk®dltség (tisztitoszer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési koltsége: m? = 1 m2-re
esO takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartasi anyag dsszeg: m? = 1 m?-re es6 karbantartési anyag
- ¢értékcsokkenés
épiilet brutt6 értéke
éves értékcsokkenés brutto érték x 2 % = 1 orara eso értékcsokkenés:
értékcsokkenés dsszege / éves oraszam = Ft/6

Enerqiakoltségek felosztasa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.
- Gazszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap
- Tavhészolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre juto éves atlagos koltség/ nap.

- Vizszolgaltatas
o tornaterem hasznositas esetén...... 1/f6/nap x aktualis viz és csatornadij sszegével,
o tanterem, egyéb helyiség hasznositdsa esetén...... I/fé/nap x aktudlis viz és

csatornadij osszegével.



5 sz. melléklet

Ettermi szolgaltatas (étkezés, rendezvények) onkoltsége

TANKONYHA

Elokalkuldacio*

Utékalkuldcio*

Szolgaltatas megnevezése:

Szolgaltatas mennyisége:

Kiadasok (adatok Ft-ban):
1. Kozvetlen anyagkoltség (élelmiszer alapanyag): Ft
2. Kozvetlen bérkoltseg: Ft
3. Kozvetlen bérkoltség jaruléka: Ft
4. Szolgaltatasok egyéb kozvetlen koltsége: Ft
5. Ertékcsokkenési leiras kozvetlen koltsége: . Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: Ft
Kozvetett koltsegek (rezsikoltség): L Ft
KIADASOK OSSZESEN: e Ft

................................ ,20... év.......eoe.. ho Lo nap

Kalkuléciot készit6 alairasa

Ellenjegyz6 Utalvanyozo

* A megfeleld alahuzando!



KALKULACIOS LAP

fénymasolashoz

Fénymasolo tipusa.
Fénymasolo helye:
Eves fénymasolas (oldal):
1. Személyi juttatas Ft/év:
- Fénymaéasolast végzd  éves illetménye
tevékenység végzése esetén aranyosan:
- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaadokat terheld jarulékok Ft/év 27 %:
3. Fenntartasi koltségek Ft/év:
- Festékpatron:
- Szerviz, karbantartds, javitas, stb.:
- Egyéb koltségek:
4. Uzemeltetési koltségek Ft/év (energia):
5. Ertékesokkenés:
6. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5):
7.Kozvetett koltségek (rezsikoltség):
KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciot készito alairasa
Ellenjegyz6

6. sz. melléklet

Utalvanyozo



KALKULACIOS LAP

tanmiihelyi késztermékhez

Elokalkuldcio*
Utokalkulacio™

Megrendel6 neve, cime:

Munka megnevezése:

Témavezetd:

A termék elkészitéséhez sziikséges idd: (6ra)
Kiadasok:

1. Személyi juttatas:

- Kozvetlen kézremiikodok dija (6radij*ora):

- Egyéb személyi juttatasok:

2. Munkaadoékat terheld jarulékok 27 %:
. Készletbeszerzések:

- szakmai anyagok:

- egyéb anyagok:
4. Szolgaltatési kiadasok:

- alvallalkozoi dijak:

- egyéb szolgaltatasi dijak:

- szallitasi dij, beszerelés:
. Egyéb dologi kiadasok:
. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5):
. Kozvetett koltség:
. Teljes onkoltség (6+7):
. Nyereség:
0.Eladasi ar (8+9):

(98]
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Kalkulaciot készito alairasa
Ellenjegyz6

* A megfeleld alahuzando!

7. sz. melléklet

Utalvanyozo



8. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP

kiilsd megrendelésre végzett szolgaltatasokhoz

Elokalkulacio™
Utokalkuldcio*

Megrendeld neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezetd:
Bevételek: Ft
Nett6 arbevétel: Ft
AFA: Ft
BEVETELEK OSSZESEN: .. Ft
Kiadésok: Ft
1. Személyi juttatds: Ft
- Kozvetlen k6zremikodok dija: Ft
- Egyéb személyi juttatasok: Ft
2. Munkaadokat terheld jarulékok 27 %: Ft
3. Készletbeszerzések (netté): Ft
- szakmai anyagok: Ft
- egyéb anyagok: Ft
- kis értéka targyi eszkozok: L Ft
4. Szolgaltatasi kiadasok (netté): Ft
- alvallalkozoi dijak: Ft
- egyéb szolgaltatasi dijak: Ft
5. Egyéb dologi kiaddsok: Ft
- kikiildetés: Ft
- elbzetesen felszamitott AFA: . Ft
- AFA befizetés: Ft
- egyéb dijak, befizetések: Ft
6. Targyi eszkoz beszerzés: . Ft
7. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5+6): Ft
8. Kozvetett koltseg: Ft
9. Teljes onkoltség (7+8: Ft
10. Nyereség: e Ft
11.Eladasi ar (9+10): Ft

Kalkulaciot készito alairasa
Ellenjegyz6 Utalvanyozo

* A megfeleld aldhtzando!
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