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Jelen szabélyzat az dllamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovibbiakban: Aht.); az
Allamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtdsdrdl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.), a szdmvitelrél sz616 t6bbszor modositott 2000. évi C. térvény (tovébbiakban:
Szt.); az dllamhdztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. Rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);
valamint a szakképzési centrum Szamviteli politikdja alapjan késziilt.

1. A szabalyzas célja

Az allamhaztartas szervezeteinek kotelezden elladtando feladatait torvény szabalyozza. E kotelezd
feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik jobb ellatasa,
biztonsaga, a rendelkezésre allo kapacitasok jobb kihasznaldsa, esetenként tobbletbevételek, haszon
elérése érdekében. Az onként vallalt feladat lehet:

o az alaptevékenység ellatasira rendelkezésre allo6 személyi, anyagi kapacités
fokozottabb kihasznalasat célzd, nem haszonszerzés céljabol veégzett tevékenység,
mely tevékenységbdl szarmazod bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld
Osszes kiadast. Tamogatasbol nem finanszirozhato a szabad kapacitas kihasznalasat
célzd nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

e vallalkozasi tevékenység, amely az Alapité Okiratban, valamint a Szervezeti ¢és
Mikddeési Szabalyzatban meghatarozott feladatkrnek megfelel, az ott megjelolt
kereteken beliil marad. A folyo év bevételének kell fedezni a folyo évi kiadasokat. A
vallalkozasi tevékenységhol szarmazo eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a
kovetkezd évben teljes mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.

A tobbletfeladatként véllalt szolgaltatas, eldallitott termék arat tehat tgy kell megallapitani, hogy a
kapott ellenértékben a koltségek megteriiljenek.
Az O6nkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatas megkezdése el6tt, alatt vagy
befejezése utan megallapithatd a szolgaltatds tervezett, illetve tényleges Onkoltsége. Vezet6i
dontések meghozataldhoz elengedhetetlen kdvetelmény az idében torténd adatszolgaltatas, a
kisegito és kiegészito tevékenyseégek onkoltseégszamitasa, koltségelemzése.
Az Onkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson:

a. az arképzéshez,

b. atevékenység eredményességének megallapitdsahoz,

c. azinformaciok alapjan lehetové tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.
A szakképzési centrum az alkalmazott eladasi arakat sajat hataskorben allapitja meg, maximalisan
figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehetéségeket.
A centrumnak a feln6ttoktatdsi szolgaltatas arat Gigy kell megallapitania, hogy a kapott ellenértékben
a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérhetd, megfizetheto legyen.

2. Felelosségek
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3. Alkalmazasi teriilet

Jelen szabalyzatot a szakképzési centrum és szervezeti egységei altal rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtds — ideértve az adomentes termékértékesitést €s
szolgéltatasnyujtast, tovabba az eszkdzok sajat elballitasat is — esetén kell alkalmazni.

4. Hivatkozasok

2011. évi CXCV. torvény
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
2000. évi C. torvény

4/2013. (I.11.) Korm. Rendelet

5. Meghatarozasok

A koltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznélt er6forrds pénzben kifejezett
értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat elldtdsa érdekében
merill fel.
A tevékenység lehet termék eldallitisa, vagy szolgaltatas teljesitése. Csak olyan eréforrds
felhasznaldsa mindsiil koltségnek, amely pénzben kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhetsé a
tevékenység elvégzéséhez felhasznalt munkateljesitmény (személyi juttatisok koltsege),
eszkozfelhasznalas (anyagkoltség, energiakoltség).
A koltségek csoportositasa:
a. tevekenyseg szerint:
o alaptevékenyseg koltségei,
o alaptevékenységet kiegészitd tevekenység koltsegei.
e vallalkozasi tevékenység koltsegei
b. Osszetétel szerint
e clemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatok (pl. alapilletmeny)
o Osszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatok kéltség elemekre (pl.,
karbantartas koltségei, kikiildetés koltsége).
c. megjelenési forma szerint:
e személyi jellegli koltségek: rendszeres személyi juttatas, nem rendszeres
személyi juttatas, kiilsé személyi juttatas,
e munkaadokat terhel6 jarulékok,
e anyagjellegli raforditdsok: készlet beszerzések, kiilonféle dologi kiadasok,
egyéb folyo kiadasok.
d. elszamolas mddja szerint:
e kozvetlen koltsegek,
e kozvetett koltségek
A dokumentum hata IVa: 2025. 03. 31. E-név: S5ZC-52-2025-012_Onkéltség szamitdsi_V01.01
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e. akonyvvitelbdl nyert informacidk szerint:

e koltségnemek,

e koltséghelyek,

o Lkoltségviseldk.
A kiltségnemek a koltségek fajtanként torténd osztalyozasa. A koltségeket megjelenési formajuk
(fajtajuk) szerint az Ahsz. 16. mellékletében rogzitett egységes elvek alapjan kell elszamolni.
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg, vagy szervezetileg elhatérolt szervezeti
egysége vagy részlege. A koltséghelyen felmeriilt kéltségek koziil nem mindegyikre allapithato
meg, hogy milyen ardnyban terheli az elkésziilt terméket, eszkdzt vagy szolgaltatast.
Felmeriilésiikkor kozvetett koltségnek mindsiilnek, mivel csak valamilyen szamitasi moddal
hatirozhat6 meg a termékre, az eszkdzre vagy a szolgaltatasra jutd aranyuk. Ezeknek a koltségeknek
azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhato, a kiilonféle
teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre atvezetésre keriilnek.
A kéltségviselé: az eszkoz, termék vagy szolgaltatas, amelyre a koltségek felmertilésiik alkalmaval
kozvetleniil elszamolhatdak.
Az dnkdltség a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik. Ennek megfeleloen az 6nkdltség a
termék vagy a szolgiltatis meghatarozott természetes egységére jutd (eszkdz- és
munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett ertéke.
Az 6nkoltségen beliil megkiilonboztetjiik:

a. kozvetlen onkoltseget,
b. kozvetett onkdltséget.

A kozvetlen onkdoltség kizarolag az adott termék vagy szolgéltatas egy egységére bizonyithato
modon  kozvetleniil felmeriilt anyagjellegii raforditasokat és egyéb kozvetlen koltségeket
tartalmazhatja. A kdzvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatok, amelyekrdl altalaban a
felmertilés id6épontjaban megallapithato, illetve megfelelden bizonyithatd, hogy milyen tevékenység
elvégzésével, vagy feladat ellatasaval kapesolatban — milyen mértékben — meriilnek fel.
A kozvetett koltségek olyan koltségek, amelyeknél a felmertilés idépontjaban nem allapithaté meg,
hogy melyik tevékenységet, feladatot milyen ardnyban terhelik. Ezeknél a koltségeknél
felmertiléskor altaldban csak az allapithaté meg, hogy hol jelentkeznek (karbantarté miihelyek).
A vetitési alap csak természetes mértékegység lehet, és koriiltekintéen kell kivalasztani. Ennek
aranyaban lehet felosztani a felmertilés helyén gytijtott kozvetett koltsegeket.
A teljes dnkoltség a kozvetlen Onkoltség mellett a termék vagy szolgaltatds egy egységére
kiilonboz6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek ardnyos részét is
tartalmazza.
A raforditas a koltségnél tartalmilag b6vebb fogalom. A raforditasok korébe olyan felhasznalasok
is tartoznak, amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok tartalmazzak azokat az
er6forras-felhasznaldsokat is, amelyek a koltségvetési intézmény miikodése soran meriilnek fel,
fuggetleniil a tevékenyseég végzeésétol.
A koltségek konyvviteli elszamolasa szerint az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése a
tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek elszamolasa a szamlarendben rogzitetteknek
megfeleléen torténik.
Az indirekt kiltségek alatt a raforditas és a kozvetett és kozvetlen koltségek Osszegének (teljes
koltség) kiilonbségeét értjik.
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Veszteséges tevékenység alatt értjiik azt az esetet, amikor a tevékenység produktumanak egysége
AFA-val csokkentett dranak és a teljes koltségnek a kiilonbsége negativ.

A produktum egységének nyeresége alatt a tevékenység produktumanak egysege AFA-val
csokkentett aranak és a raforditas kilonbségének a pozitiv értekeét ertjiik.

A tevékenység nyereséges, ha a tevékenységb6l szarmazd nettd bevételt a tevékenységre szamitott
teljes raforditassal csokkentett része pozitiv.

6. Az onkoltségszamitas szabalyai

Az 6nkoltség-szamitasi kalkulacié fajtai, az onkoltség megallapitisanak modszere, a
koltségfelosztasi szabalyok

A szakképzési centrumban alkalmazott 6nkoltség-szamitasi kalkulacios formak a kovetkezok:

a. Elékalkuldcié: (elozetes, tervezett 6nkoltség) az a miszaki, gazdasagi tevékenység,
amellyel a szolgaltatas, termelés, értékesités megkezdése el6tt meghatarozzak valamely
termék, szolgaltatas tervezett onkdltségét.

b. Kozbensé kalkulicio: termelés, szolgaltatas kozbensd koltsége, informal a termék,
szolgaltatas kozbenso onkdltségének alakuldsarol.

c. Utokalkulacio: (utolagos 6nkoltség) az a miszaki, gazdasagi tevékenység, melynek
segitségével a termelés vagy szolgaltatas befejezését kovetden hatarozhaté meg annak
onkoltsége. Kotelez6 utokalkulaciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre
elékalkulacio késziilt.

Az onkoltség megallapitasanak modszere lehet:

a. egyszerii osztokalkulacio, amely soran a ténykoltségeket a hozzarendelheto tény
mennyiségek ardnyaban osztjuk fel. Osztokalkulacioval kell megallapitani az egyes
kalkuldcios egység, a termék vagy szolgaltatas kozvetlen Onkoltségeét az eld- és
utokalkulacio soran,

b. pétlékolo kalkulaciét hasznalunk eld- és utokalkulacio soran gazdasagi elemzésekhez
és dontésekhez a kozvetlen onkoltség, a teljes 6nkoltség, az eladasi ar megallapitasahoz
bézisadatok felhasznalasa esetén,

c. iddészaki, idoszakonként témakhoz kotott kalkulacio.

A koltségfelosztas szerint a kozvetlen 6nkoltséget az utdkalkulacié soran a fokonyvi konyvelés
adataibol kigytijtott munkaszamok koltségeit, raforditasait és az ehhez kapcsolodd mennyiségi
adatokat egyszer(i osztokalkulacioval egy-egy kalkuldcios egységre allapitjuk meg. A teljes
onkoltség megallapitasdhoz az altalanos koltségeket is fel kell osztani valamilyen eldre
meghatarozott % (vetitési alap) aranyaban.

1.
Az onkoltségszamitas targya, mértékegysége

A szakképzési centrum sajat hataskérben dont arrol, hogy melyek azok a tevékenységek, amelyekre
elkésziti az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzatat.
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Az 6nkoltségszamitas tirgya az a termék, vagy szolgaltatas, amelynek dnkoltséget ki kell szamitani,
amelybdl a kalkulacié késziil. Az onkoltségszamitas mindig az onkoltségszamitds targyanak
természetes mértékegységére vonatkozik.
Az Onkoltségszamitds tirgya - figyelembe véve az intézménynél jellemzéen -el6forduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészitd, tevékenység korebe tartozo
tevékenységeket - a kdvetkezo lehet:
e felndttkepzes
tankonyha étkezési szolgaltatas,
bérbeadasok,
szallashely szolgaltatas,
fénymasolas,
tanmuhelyi késztermék,
kiils6é megrendelésre végzett szolgaltatas,
kozponti konyha kozétkeztetés,
kozponti konyha piaci ételszolgaltatas,
kozponti konyha rendezvényszervezes,
vizsgaszervezes,
sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas
sajat kivitelezésben megvalositott felujitas.

2
A kalkulaciés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

A kalkulaciés séma az onkoltségszamitas targyara vonatkozoan tartalmazza azokat a koltsegeket,
melyek:

a. atermék el6allitasa, a szolgaltatds nyujtasa soran kozvetlenill felmertilnek,

b. az eléallitassal, a szolgaltatasnyujtassal bizonyithatdan szoros kapcesolatban vannak,

c. atermékre, szolgaltatisra megfelelé mutatok segitségével elszamolhatok.
Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét a kalkuldcios séma szerinti részletezeésben
kell kiszamitani:

a. kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok;

b. kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatisok munkaadot terheld jaruléka;

c. kozvetleniil elszdmolhatd dologi kiadasok (felhasznalt anyagok, igénybe vett

szolgaltatasok);

d. egyeb kozvetlen koltségek.

e. Ertékesokkenés, bizonyos feltételek megléte esetén.
Az el6z6 bekezdésben emlitettek egyiitt a kozvetlen onkdltséget jelentik.

3.
Kozvetlen koltségek
A dokumentum hatélya: 2025. 03. 31. E-néy: | SSZC-52-2025-012_Onkéltség szamitasi_V01.01
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Kozvetlen személyi juttatasok.

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatasok, amelyek a kalkulacios egység terhére kozvetlentiil
elszamolhatdk, utalvanyozhatok. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres, valamint a kiilsé
személyi juttatasok.

Kozvetlen személyi juttatdsok munkaadokat terhel6 jarulékai.

A kalkulacios egységre elszamolt személyi juttatasok utan fizetendo jarulékok igy a jogszabaly altal
meghatarozott szocialis hozzéjarulasi ado.

Kozvetlen anyagkdltség
A kozvetlen anyagkéltség elsdsorban az eloallitas soran felhasznalt anyagok értékét tartalmazza
beszerzesi aron. Az anyagkoltségek korébe sorolhato, kiilondsen a szakmai anyagok, beruhazas,
feltjitas soran hasznalt anyagok, lizemanyag, stb.
Szolgéaltatasok kdzvetlen kdltsége
A tevékenység elvégzéséhez szikséges kilsé szolgaltatasok (alvallalkozok) varhatd, illetve
tényleges koltségei tartoznak ide.
Egyéb kozvetlen koltségek
Gépek, gépkocsi lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositasi dij, bankkdoltség),
kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések.
Ertékesokkenési leirds
Az értékesokkenési elirds elszamoldsaval kapcsolatos elGirasokat az intézmény szamlarendje
tartalmazza. A termék, szolgaltatas Onkoltségeének szamitasanal az elszamolt értékcsokkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcsokkenés kozvetlen koltségként akkor veheto
figyelembe, ha

— bizonyithatéan szoros kapesolatban van az 6nkoltségszamitas targyéval,

— a termékre, szolgaltatdsra megfelelé mutatok, jellemzik segitségével feloszthatd

4.
Koltségek elszamolasanak és felosztasanak altalanos iranyelvei

A kéltseégelszamolasndl és a kdltségfelosztasnal elsésorban azt az altalanos és kotelezé alapelvet
kell kovetni, hogy minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad, illetve kell
elszamolni, amennyiben az adott id6szakban az adott szolgaltatassal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle koltséghelyekre, illetve koltségvisel6kre torténd
elszamolasnal figyelemmel kell lenni arra a kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell
elszamolni, amelynek érdekében felmeriilt. Ezt az elszdmolasi lehetéséget kell biztositani a
beérkezett szamlak igazolasanal, amikor a terhelendd koltséghelyet fel kell tiintetni a munka
egyidejl igazolasa mellett.

A koltséghelyeken és koltségvisel6kon valo koltséggytijtés valodisaganak és a koltségtakarékossag
elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodas iranyitasara felelésoket kell kinevezni, akik
igazolasi ¢s utalvanyozasi joggal rendelkeznek.
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Koziizemi dijak felosztisa

Felosztando kiadas: az épiiletek és hozzajuk tartozo berendezések energia felhasznalasanak a
kiaddsai melyek a villamos energia, a gaz, a tavhé, a viz és csatornadijak kiadasait foglaljak
magukban.
A villamos a gaz és a tavho energiaszolgaltatas kiaddsainak felosztasa az egy négyzetméterre jutd
kiadasok ardnyaban torténik.
A viz és csatornadijak kiadasainak felosztasa

a szallasszolgaltatas esetén ...20.. liter/f6/nap

a tornaterem bérbeadasa esetén ...15.... liter/f6/nap

egyeb helyiség bérbeadas esetén ...10... liter/f6/nap

szorozva az éves viz- €s csatornadij atlagos osszegevel.

6.

Az onkoltség-szamitas alkalmazott modszere

Az onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamoldsanak, illetve az éltalanos
koltségek felosztasanak modjat értjiik.
A szakképzési centrum dontSen az egyszerl osztdkalkulacid modszerét alkalmazza az dnkdltség
meghatarozasara.
Egyszer( osztokalkulacio soran a ténykoltségeket a hozzarendelhetd tény mennyiségek ardnyaban
osztjuk fel. Osztokalkulacidval kell megallapitani az egyes kalkulacios egység, a termék vagy
szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét az elé- és utdkalkulacio soran.
A koltségelszamolasban és a kalkulacios folyamatban a szakképzési centrum valamennyi szervezeti
egyseégében foglalkoztatott gazdasagi ligyintéz6 és gyakorlati oktatdsvezetd részt vesz.
7.
Az onkoltségszamitas készitésének idopontjai

A kalkulacios idészak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdetétdl a
befejezéséig terjedd idotartam. Az idopontok szabélyozasanal figyelembe kell venni a tevékenység
jellegét, sajatossagait. Az idépontok megvalasztasa attol is fiigg, hogy a tevékenységre el6- vagy
utokalkulacid készil.

Az utokalkulacio alapjan kesziilé onkoltségszamitast legkésdbb az éves zarlati tevékenység soran
el kell végezni. Az lizleti év forduldnapjara az utokalkulacio készités legkés6bbi id6pontja a
beszamold készitésének napjihoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatds nyujtisinak
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befejezédésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak id6szakat kdvetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utokalkulacio belso felhasznalas, jovedelmeziség vizsgalat céljabol.
Megrendelésre teljesitett termék-eléallitas, szolgaltatasnyujtas esetén az Onkdltségszamitasanak
idopontja:
A megrendelésre teljesitett termék-eloallitas, szolgaltatasnyujtas esetében a tényleges onkoltség
megallapitasa végett a tevékenység befejezését koveté honap utolsd napjaig utokalkulaciot kell
késziteni. Az utokalkulacio készitéséért az intézményvezetd, vagy az altala irdsban megbizott
személy a felelds. Az elkésziilt utdkalkulacio egy példanyat el kell juttatni a kdnyvelés részére.
Sajat kivitelezésii beruhazasok, feltjitasok onkoltségszamitasanak idépontja
A sajat  kivitelezésben megvalositott beruhazasok, felujitasok aktivalhatdo  értékeének
meghatirozasahoz, a beruhazas, felujitas befejezését kovetd negyedév utolsd napjaig utdkalkulaciot
kell késziteni. Az utokalkulacio készitéséért a gazdasagi vezetd vagy az altala irdsban megbizott
személy a felelGs. Az elkésziilt utokalkulacio egy példanyat el kell juttatni a kdnyvelés részére.
Sajat kivitelezésli befejezetlen beruhazasok (feltjitasok) év vegi zard allomanya
A sajat kivitelezésben megvaldsuld, de meég befejezetlen beruhazasok, felujitasok év végi
meérlegtételének megallapitasahoz utdkalkulaciot kell késziteni a targyévet koveto februar 15-ig.
8.
Munkaszamok alkalmazasa

A munkaszam a kalkulacios egységet jel6l0 szam, amely a fokonyvi konyveléshez valo
kapcsolodast segiti el6. Munkaszamok kiadasara a szervezeti egységekben kertlt sor.

A termelés, szolgaltatas megkezdését minden esetben a kalkulacios egységet egyedileg azonosito
munkaszam kiadasa elézi meg. Termelés, szolgaltatas nem kezddédhet meg a munkaszam kiadasa
el6tt (1. sz. melléklet).

A Kkiadott munkaszamokrol az év elejétél kezdédéen folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat szerint meghatarozott formaban kell vezetni.

A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért a szervezeti
egységek gazdasagi ligyintézoi, ellendrzeseert a gazdasagi foigazgato-helyettes vagy az dltala
irasban megbizott személy a felelds.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapesolatos valamennyi bizonylaton fel
kell tiintetni.

A kiadott munkaszdmokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositds esetén a
munkaszamokkal dolgozo valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell kozolni a
valtozast.

A kiadott, de valamely okbol torolt munkaszdmokat az adott év folyamén nem Iehet Ujra
telhasznalni.

A kalkulacios id6szak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenyseég kezdetétdl a
befejezéséig terjedd idotartam. Az idépontok szabalyozasanal figyelembe kell venni a tevékenység
jellegét, sajatossagait. Az id6pontok megvalasztasa attol fligg, hogy a tevékenységre el6- vagy
utdkalkulacio késziil.

Az utokalkulacio alapjan keésziilo onkoltsegszamitast legkésObb az éves zarlati tevékenység soran
el kell végezni. Az lizleti év fordulonapjara az utokalkulacid keszités legkésobbi iddpontja a
beszamolé készitésének napjéhoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatds nyujtdsanak
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befejezédesekor, a kdzvetlen kéltségek elszdmolasanak iddszakat kovetSen akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utdkalkulacid belso felhasznalas, j6vedelmezdség vizsgalat céljabol.

9.
Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatszolgaltatas

A termelés, szolgaltatas koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejlileg kell az
alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa a centrum szadmviteli rendszerében,
a szamlarendben meghatarozott szamlakon év kozben folyamatosan térténik.

Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbol szamitott kozvetlen koltségek adatait az egyes
onkoltség-szamitasi egységekre (azon beliil munkaszamokra) kell konyvelni.

Az adatokat a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgaltatni.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kovet6 honap 6tddik napja.

A tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek félévenkénti felosztasarol, illetve azok kalkulacids
egységekhez kapcsolodo dsszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkulacios egységenként) a fokonyvi
konyvelés részére.

A tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a
szervezeti egység vezetdje vagy az dltala irasban megbizott személy a felelés.

A tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztisanak és a felosztasrol szold kimutatas
elkészitésének hatarideje a félévet kovetd hdonap 6tédik napja. A feladas adattartalméanak
ellendrzéséért a gazdasagi foigazgato helyettes a felelds.

10.
A kalkulaciok alapjat képezé bizonylatok

A koltségelszamolas bizonylatai
A termeléssel, szolgaltatassal 6sszefliggd alapveto bizonylatok a kdvetkezok:
e munkautalvany,
készletek alloméanyvaltozasi bizonylata,
személyi jellegii raforditasok bizonylata,
ertekcsokkenési leiras bizonylata,
egyeb koltségek bizonylatai,
o tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat az intézmény bizonylati szabélyzata tartalmazza.
Az onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkez6k:
e abizonylat megnevezése, sorszama,

e abizonylatot kiallito szervezeti egység megjelolése,
e a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
e azutalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
e akészletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,
A dokumentum hatalya: 2025.03. 31. E-néy: | SSZC-52-2025-012_Onkdltség szamitasi_VO1.01
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e abizonylat kiallitasdnak idépontja,

e meghatarozott esetekben annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

e a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjelolese, a gazdasagi
miivelet okozta véltozisok mennyiségi-, mindségi- €s értékadatai.

11
Az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

Az elkésziilt utokalkulaciok adatait a kényvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal egyeztetni
kell. Az egyeztetést az utokalkulacid befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a fokonyvi konyveldi feladatokkal megbizott gazdasagi figyintézo a
felelds.

12.
Az ar meghatarozas

Ertékesitési ar meghatarozasa
A Soproni SzC altal nyujtott termék vagy szolgaltatds éara meghatarozasanal a piaci arat
vesszikk figyelembe. A piaci ar meghatarozasa piackutatas alapjan torténik. Azt a
legmagasabb arat kell figyelembe venni, amely a piaci helyzet alapjan a kihasznéltsag
optimalizalasa mellett még elvarhatd — ebbdl kifolydlag az egységar €s az értékesitett (igénybe
vett) mennyiség szorzata legyen maximalis.
A termékértékesités, szolgaltatasnytjtas nem lehet veszteséges. A veszteségesseg azt jelenti, hogy
a nettd bevételbdl levont teljes koltség eredménye negativ.
Elvéaras, hogy a nettd rtékesitési ar legaldbb 15 Yo-kal haladja meg a teljes koltséget.
Alapszamitasnal a 15% a haszndlando  érték, de a kancellar a piaci korillmények
figyelembevételével etté] eltérd mértéki értéket is meghatarozhat.
Kalkulaciéhoz hasznalt képletek:
jelolések:
. kozvetett koltség: V (valtozo)
- kbzvetett koltseg: F (fix)
- indirekt koltség: U (utdlag meghatarozhat6)
- veszteség: VE
- nyereség: NY
- bevétel (nettd): B
- raforditas: R
V=B-(F+V)

NY=B-R

R=F+V+U
A dokumentum hatdlya: i 2025.03.31 E-név: | S57C.57-2025-012_0nkdltség szamitasi_V01.01
Dokumentum stdtusza: nyilvénos Azonositd: S$SZC-5Z-2025-012

Folyamatgazda: gazdasagi vezetd oldal 14 /17




R SOPQO’V

" :)9 ONKOLTSEG SZAMITASI
C@W,.-‘ SZABALYZAT

C0ske ERT ot

’

7. Kapcsolodo folyamatok

8. Kapecesolodo iirlapok

A szabalyzat részét képezé mellékletek:
- 1. sz. melléklet Nyilvantartas a kiadott munkaszamokral 12.oldal

- 2. sz. melléklet FelnGttképzés kalkulacids adatlapja
13.oldal

- 3. sz. melléklet Szallashely értékesitéshez kalkulacids adatlap
14.oldal

- 3/a sz. melléklet Kollégiumi szallashelyek értékesitésekor felmerils kdzvetlen, kdzvetett
kdltségek 15.oldal
- 4. sz. melléklet Bérbeadds kalkulacios adatlapja 16.oldal
- 4/a sz. melléklet Tornatermek, tantermek bérbeadasakor felmeril§ kdzvetlen, kbzvetett
kdltségek 17.oldal
- 6. sz. melléklet Kalkulacios lap fénymdsolashoz 19.oldal

7. sz. melléklet Kalkulacios lap tanmihelyi késztermékhez

20.oldal
- 8. sz. melléklet Kalkulaciés lap kiilsé megrendelésre végzett szolgéltatasokhoz
21.oldal
- 9. sz. melléklet Megismerési nyilatkozat 22.0ldal

9. A folyamat miikddésére jellemzoé mutatok

Ssz Mutaté megnevezése Mutatd szamitdsa Célérték Ertékelés gyakorisdga Felelds
1.
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