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Jogszabalyi kérnyezet

2015. évi CXLIIL toérvény

A kozbeszerzésekrsl

308/2015 (X.27.) Korm. rendelet

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzédések teljesitésének és médositdsinak Kozbeszerzési
Hatdsag dltal végzett ellendrzésérdl

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet

A tervpélyézati eljardsokrdl

320/2015 (X.30.) Korm. rendelet

A kozbeszerzések kozponti ellenSrzésérdl és
engedélyezésérdl

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a
kizaro6 okok igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési
miiszaki leirds meghatdrozdsdnak modjarél

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet

Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhdzdsokhoz kapcsolodé tervezdi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl

323/2015 (X.30.) Korm. rendelet

Az egyes kozbeszerzési targyl kormdnyrendeletek
modositdsarol

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények
feladdsanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes
tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol

45/2015. (XI1.2.) MvM rendelet

A Kézbeszerzési Dontébizottsag eljardsaért fizetends
igazgatdsi szolgaltatdsi dijrél

14/2016. (V.25.) MvM rendelet

A felel8s akkreditilt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrol

168/2004. (V.25.)
Korményrendelet

A kézpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint
a kozponti beszerzd szervezet feladat- és hatdskorérél
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PREAMBULUM

A Soproni Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajinlatkérs) a kozpénzek ésszer(
felhasznalasa dtlathatdsaganak és széles kord nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése,
tovabbd a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében, a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban
meghatdrozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok elSkészitésével,
lefolytatasdval kapcsolatos tevékenységrdl, valamint a felel6sségi rendrél az aldbbi

szabalyzatot alkotja.

I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1) A kozbeszerzési szabélyzat hatdlya kiterjed a Soproni Szakképzési Centrumra.
2) Ajanlatkér§ megnevezése: Soproni Szakképzési Centrum

3) A Szabalyzat hatdlya ald tartoz6 beszerzések: A kozbeszerzés targya drubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszio, illetSleg szolgaltatds megrendelése és szolgaltatdsi koncesszio.

II. SZABALYZAT CELJA

Meghatdrozza Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaré illetve az eljardsba bevont személyek,
valamint szervezetek felelGsségi korét és az eljdrasok dokumentdldsi rendjét, 6sszhangban a
vonatkoz6 jogszabélyokkal. Ennek koérében kiilonosen meghatarozza az eljaras sordn hozott

dontésekért felelds személyt, személyeket, illetve testiileteket.

I1I. SZABALYZAT HATALYA

A Kozbeszerzési Szabdlyzat Ajinlatkéré Kbt. hatdlya ald tartozé érubeszerzéseire,
szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési és szolgéltatasi
koncessziodira (tovdbbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabdlyzat hatdlya al4 tartoz6 kozbeszerzések vonatkozdasédban az értékhatarokat a hatalyos
kozbeszerzési torvény, a hatdlyos koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatdsdg
erre vonatkozé tdjékoztatdja hatdrozza meg. Ennek megfeleléen Ajinlatkérd dltal
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lefolytatott kozbeszerzési eljardasok nemzeti értékhatdrokat elérd értékll kozbeszerzések
vagy kozosségi értékhatdrokat elérd értékii kozbeszerzések lehetnek.

1) A nemzeti értékhatdrokat a mindenkor hatélyos koltségvetési térvény hatdrozza

meg, amely szerint ezek jelen szabalyzat hatélya alatt:

Arubeszerzés esetén 15 milli6 Ft
Szolgdltatds-megrendelés esetén 15 millié Ft
Szolgdltatdsi koncesszi6 esetén 30 millio Ft
Epitési beruhdzis esetén 25 millié Ft
Epitési koncesszié esetén 100 milli6 Ft

2) A Kbt. 115. § szerinti eljaras kizarolag épitési beruhdzas esetén alkalmazhato,
amennyiben a kozbeszerzés becsiilt értéke nem éri el a 300 millié Ft-ot.

3) Osszefoglalé tdjékoztatdssal induld kozbeszerzési eljards, nemzeti eljarasrendben, a
Kbt. 113. § alapjén:

Arubeszerzés esetén 15 millié Ft és 64.135.830,- Ft kozoet
Szolgaltatas-megrendelés esetén 15 millié Ft és 64.135.830,- Ft kozott
Epitési beruhdzis esetén 300 millio Ft és 700 millié Ft

4) Unids értékhatdrok:

Az unids értékhatarokat a kozosségi kozbeszerzési irdanyelvek hatdrozzak meg oly
modon, hogy azok értéke eurdban keriil meghatarozasra. Az euréban meghatarozott
értékhatdrok forintban kifejezett értékét minden évben a Kozbeszerzési Hat6sag
Elnokének tdjékoztatéja hatdrozza meg. A Soproni Szakképzési Centrum a Kbt. 5. §
(1) bekezdés c) pontja szerinti ajanlatkérd, igy az értékhatér:

Arubeszerzés esetén 209.000 eurd, aza 64.135.830,- Ft
Szolgéltatds-megrendelés esetén 209.000 eurd, aza 64.135.830,- Ft
Epitési beruhdzis esetén 5.225.000 eurd, azaz 1.603.395.750,- Ft

V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1) Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targydra és becsiilt értékére
tekintettel — megfeleld alapossaggal elGkésziteni. Ajanlatkéré éltal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasdgi
szerepl6k képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithat6 és gazdasagi
szempontbol redlis ajanlatot adni. Ajdnlatkérének mér a kozbeszerzési eljards elSkészitése
soran torekednie kell a magas mindségi teljesités feltételeinek biztositasdra, a kérnyezet —
beszerzés targydra tekintettel biztosithatdé — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok
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figyelembevételére, valamint a beszerzés tdrgyat érintd szerzddésmodositasok

megel6zésére. Ajanlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

2) Ajanlatkéré az 1) pontban meghatdrozott felel8sségi korében koteles a becsiilt érték
meghatdrozdsa céljabol kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgdlat sordn az ajénlatkérd objektiv alapi modszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek

kiilonosen:

a) a beszerzés targydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés tdrgyédra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatds,
c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak 4ltal ajanlott dfjszabésok,

e) szakmai kamardk dltal el8éllitott és karbantartott, megvalositési értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,
f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott drstatisztika,

g) az ajanlatkérd kordbbi, hasonlé térgyra irdnyulé szerzédéseinek elemzése

VI. AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1) Epitési beruhdzdsok esetében az eljiras csak a kiilon jogszabalyban meghatérozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabdlyban foglalt
esetekben Ajinlatkérének tervellenGrzésrdl és tervezdi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

2) A kozbeszerzési eljdrds meginditdsa el6tt Ajanlatkérd fiiggetlen szakértékkel,
hatésdgokkal, illetve piaci résztvevSkkel el6zetes piaci konzultdcidkat folytathat a
kozbeszerzési eljaras el6készitése, valamint a gazdasagi szereplSk — tervezett beszerzésre és
annak koévetelményeire vonatkozé — tdjékoztatdsa érdekében. Az ajdnlatkéré koteles
minden sziikséges intézkedést — killondsen a relevins informacidk kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelels ajanlattételi hataridé meghatdrozdsdt — megtenni
a verseny tisztasigdra, a gazdasdgi szereplSk esélyegyenlGségére és egyenld elbandsdra

vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

3) Ajdnlatkér8 koteles meghatdrozni a kozbeszerzési eljarasai  elSkészitésének,
lefolytatdsanak, belsS ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljird, illetve az
eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek felel@sségi korét és a kozbeszerzési
eljdrdsai dokumentdldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek korében
kiilénosen meg kell hatdroznia az eljdrds sordn hozott dontésekért felelds személyt,

személyeket, vagy testiileteket.
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4) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mds szakaszédban Ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, k6zbeszerzési, jogi és pénziigyi

szakértelemmel.

5) A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasb6l megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unios értékhatart meghaladé, épitési beruhazds esetén
az Otszdzmillié forintot meghalad6 érték( kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles

felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

6) Ajanlatkérd a 4) pontban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legaldbb
haromtaga birdlébizottsdgot koteles létrehozni az ajdnlatoknak - sziikség esetén a
hidnypétlas, felvilagositas vagy indokolds megaddsat kovetd — e térvény szerinti elbirdldsara
és értékelésére. A biralobizottsdg irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
eljarast lezard dontést meghozo személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkarol
jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott
biralati lapjai.

7) Ajanlatkér6 nevében az eljardst lezaré dontést meghozd személy nem lehet a

birdlébizottsag tagja.

8) Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezé

személyt delegdlhat a biralobizottsagba.

9) Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VII. OSSZEFERHETETLENSEG

1) Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasiganak sérelmét eredményezd

helyzetek kialakulasat.

2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljirds elSkészitésében és lefolytatdsaban
Ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasdgi vagy mads érdek vagy az
eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

3) Ajanlatkérs nevében eljaré és az ajanlatkérd dltal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti 6sszeférhetetlenség.
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VIIL. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1) Ajanlatkérs az elfogadott koltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben
foglaltak alapjan, a koltségvetési év elején, legkés6bb madrcius 31-ig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye

fogad el.

2) A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legalabb ot évig meg kell ériznie. A kozbeszerzési

terv nyilvanos.

3) Ajdnlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbézisban — amennyiben a K6zbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges,
a sajat vagy a fenntart6ja honlapjan — kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kovetSen haladéktalanul.

4) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet

a tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. Ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kozbeszerzésre
vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha az dltala el6re nem lathat6 okbdl el&éllt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor, megadva a médositds
indokat is.

6) A targyévben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrdl a 44/2015 (XI1.2.) MvM rendelet 40.§

szerint éves statisztikai Osszegzést kell késziteni, melyet legkésSbb a targyévet kovetd év
majus 31. napjdig kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett kozbeszerzési

adatbézisban.

IX. A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Ajénlatkér8 koteles a Kozbeszerzési Hat6sag dltal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges,

a sajat vagy a fenntartéja honlapjan — kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositisat az elfogadast kdvetGen

haladéktalanul;

b) az el8zetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetden haladéktalanul;



h’) SOPRONI SZAKKEPZESI CENTRUM
fi'g.) KOZBESZERZESI SZABALYZATA

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzddéseket a szerzédéskotést kovetSen haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotdtt szerzédéseket a szerzédéskotést kovetSen
haladéktalanul,;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlésérol szolo sszegezést, a részvételre
jelentkezSknek vagy az ajénlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerz8dés teljesitésére vonatkozo6 kovetkez6 adatokat:

- hivatkozast a kdzbeszerzési eljérdst megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld

eljardsok esetében felhivasra),

- a szerz$d6 felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e,

- a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idSpontjat,

- tovdbbé az ellenszolgéltatés teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatés
értékét a szerz8dés mindegyik fél — timogatdsbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet — 4ltal tortént teljesitését koveté harminc

napon beliil;
g) a kiilén jogszabalyban meghatérozott éves statisztikai Gsszegzést az ott eléirt hatdriddig.

2) Az 1) pont szerinti adatok koézérdekbdl nyilvénos adatok, azok nyilvinosségra hozatala
iizleti titokra hivatkozdssal nem tagadhaté meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek az
ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajinlat nyilvénossigira a Kbt. 44. §

alkalmazandd.

3) A kozbeszerzési tervnek honlapon térténd kozzététel esetén a targyévet kovetd évre
vonatkozé kdzbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

4) Az 1) pont b) és f)—g) pontja szerinti adatot, informaciét, dokumentumot Ajénlatkérd
honlapon torténd kozzététel esetén legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott

idGtartamra koteles elérhetdvé tenni.

5) Az 1) pont c)-d) pontja szerinti szerz8déseket az ajénlatkérd honlapon térténd kozzététel
esetén legaldbb a teljesitést8l szamitott 6t évig koteles elérhetévé tenni.

6) Az 1) pont f) pontja szerinti tdjékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére
kotott szerz6dés esetében a szerzédés megkotésétsl szamitva évenként kell aktualizédlni.

X. BIRALOBIZOTTSAG
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1) A Biralébizottsdg feladata a kozbeszerzési eljaras adminisztrativ feladatainak elldtdsa,

el6készitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazdsa a Dontéshozo részére.

2) A Biral6bizottsdgnak Osszességében a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakértelemmel,
pénziigyi szakértelemmel és jogi-kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé szakemberekbél

kell allnia.

3) Erre irdnyuld felkérés alapjan a Birdl6bizottsig tagja lehet megbizdsi szerz6dés alapjan

szaktanicsado.

4) A részben vagy egészben eurdpai unios forrdsbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unids értékhatdrt meghalado, épitési beruhdzas esetén
az otszdzmillié forintot meghaladé értékid kozbeszerzési eljarasba Ajdnlatkérd részérdl
bevonni kivant felel8s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadét az eljards elSkészitésébe és
lebonyolitdséba is be kell vonni, a szaktandcsadé a birdlébizottsag tagja.

5) A Biralobizottsdg munkajat kizdrdlag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét

meghozni.

6) A Biralobizottsdg hivatalosan az alakul6 gytilésen kezdi meg munkdjat. Kivalasztjék a
beszerzés tirgydnak és értékének megfeleld fajtaju eljarast. Elkészitik a koézbeszerzési
eljdrdst megindité ajanlattételi felhivast, illetve ajénlati vagy részvételi felhivas
hirdetményét, valamint amikor a Kbt. ezt kotelez6vé teszi, akkor az ajdnlati/részvételi

dokumentaciot.

7) A Biralébizottség akkor hatdrozatképes, ha a tagok tébb mint fele jelen van. A
Birélébizottsdg dontéseit egyszerl szotobbséggel hozza. SzavazategyenlSség esetén a
Birdl6bizottsdg elnokének szavazata dont. A Birdlébizottsdg tagjai kizdrolag igennel, vagy

nemmel szavazhatnak.

8) Amennyiben Ajinlatkérd részérSl megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogaddsa,
gy azt a szaktandcsado, illetve annak hidnydban a Jegyzd dltal kijelolt személy elektronikus
formdban kiildi meg, kozvetlen ajdnlattételi felhivassal indulo eljardsok esetében az
ajanlattevdk, hirdetménnyel induld eljarisok esetében a Kézbeszerzési Hatosag részére.

9) Az ajanlattételi illetve részvételi hatdridé lejértdnak id6pontjéban, az ajénlatokat illetve
részvételi jelentkezéseket a Birdlobizottsag elndke vagy a szaktanicsadd felbontja, a Kbt-
ben meghatérozott informécidkat, adatokat felolvasaskor ismerteti.

10) A hatdrid6 utén beérkezett ajdnlat vagy részvételi jelentkezés csomagoldsa az
ajénlattevd, illetve részvételre jelentkezd személyének megallapitasa céljabol bonthaté fel,

amelyrdl kiilon jegyzékonyvet kell felvenni.

11) A Birdlébizottsdg elndke vagy a szaktandcsadd az ajanlatok - tdrgyaldsos eljdrdsban a
végleges ajanlatok - bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa el6tt kozvetleniil
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ismerteti az eljdrdashoz kapcsolddd becsiilt értéket, valamint a szerzédés teljesitéséhez

rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet 6sszegét.

12) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontdsdrdl és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrol és a kizart ajanlattevékrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

13) A jegyzGkonyvet a torvényben meghatarozott hatdridék figyelembe vételével kell
megkiildeni az érdekeltek részére, sziikség esetén, az ajénlati felhivisban foglaltak alapjén,

figyelemmel az el6irtak alapjan hidnypdtlast lehet elrendelni.

14) A Biraldbizottség Ajénlatkéré nevében koteles irdsbeli felvildgositdst kérni az
ajénlattevét8l — a tobbi ajanlattevd egyidejli értesitése mellett -, ha nem egyértelmi

kijelentéseket tartalmaz az ajanlata.

15) Birdlébizottsdg az értékelés szempontjabdl lényeges ajdnlati elemek tartalmat
megalapozé adatokat, valamint indokolast koteles frasban kérni és errdl a kérésrdl a tobbi
ajanlattevét egyidejiileg, {rasban értesiteni, ha az ajanlat a megkétni tervezett szerzédés
targydra figyelemmel ardnytalanul alacsony darat tartalmaz bdrmely olyan, az
ellenszolgéltatdsra vonatkozo dsszeg tekintetében, amely 6nalléan értékelésre kertil.

16) Ha az ajénlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy tdlzottan magas vagy alacsony mértéktinek, illetve kirfvéan
ardnytalannak értékelt kotelezettségvallaldst tartalmaz, a Birdlbizottsdg az érintett ajanlati
elemekre vonatkozé adatokat, valamint indokoldst koteles irdasban kérni. Errél a kérésrdl a

tobbi ajanlattevét egyidejiileg, irasban értesiteni kell.

17) Az ajénlatban szerepld nyilvanvalé szdmitasi hibat a Birdlébizottsdg Ajénlatkérd
nevében koételes kijavitani tgy, hogy a kozbeszerzés tirgya elemeinek tételesen
meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szdmitja ki az Osszesitett ellenértéket
vagy mas - az ajdnlatban megtaldlhaté szdmitdson alapul6 - adatot. A szémitdsi hiba
javitdsarol ajanlatkérd koteles az dsszes ajanlattevét egy id6ben, haladéktalanul és frasban

értesiteni.

18) A Biralobizottsdg irdsbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a
dontéshozét. Az irdsbeli szakvélemény tartalmazza a  beérkezett ajdnlatok
dsszehasonlitisdra vonatkozé adatokat, (az dsszességében legelénydsebb ajdnlat kivélasztdsa
esetén valamennyi részszempont vonatkozéasdban), az ajanlati felhivasban meghatdrozott
pontozési rendszer alkalmazésa sordn adott pontszdmokat, illetve az egyes pontszdmokra

vonatkozd részletes szakmai indokokat.

19) Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdlébizottsiag tn. dontés-
el6készitési jegyz8kdnyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevdre, illetve adott esetben a
masodik legkedvez8bb ajénlatot tett ajanlattevé személyének meghatdrozasara.
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20) Amennyiben Ajénlatkérd kiils§ lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az
eljaras lefolytatdsdra, akkor a Birdlobizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
tagjdnak feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizasi szerz6dése alapjan

koteles elvégezni.

XI. A KOZBESZERZESI ELJARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Ajanlatkéré a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl széld
Korm. rendelet hatélya ala tartozik, igy kozbeszerzéseinek meginditdsa és lezdrdsa sordn az
eljaras meginditdsakor hatdlyban 1év§ erre irdnyulé Korm. rendeletben foglaltak szerint kell

eljarnia.

XII. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkéré a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kozpontositott
kozbeszerzési rendszer hatélya ala tartozik.

2) Amennyiben Ajinlatkérd olyan beszerzést kivan megvaldsitani, amely vonatkozédsaban a
Kozponti és Ellatdsi Féigazgatosdag hatédlyos keretszerzédéssel vagy keret-megallapoddssal
rendelkezik, tigy a beszerzést a 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben, valamint a hatdlyban
1év§ egyéb rendelkezésekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

3) Amennyiben Ajanlatkérd sajiat hatdskérben kivan beszerzést lefolytatni az orszdgosan
kiemelt termékek és szolgdltatdsok kérére vonatkozdan, a beszerzést a 168/2004. (V.25.)
Kormanyrendelet 7. §-ban meghatdrozott feltételekkel lehet lefolytatni. A sajat
hatédskérben megvaldsitani kivant beszerzésekre vonatkozd igénybejelentést minden

esetben meg fel kell tolteni a KEF portalra.

XIII. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az 6sszesitett éves kodzbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljaras meginditasarol

Ajénlatkér§ erre feljogositott szervezete vagy személye dont.
2) A kozbeszerzési eljaras meginditdsa a belss felelGsségi rend kiadmanyozasdval torténik.

3) A bels6 felel@sségi rendben az aldbbiakat kell meghatdrozni: a) a beszerzés tirgya; b) az
eljaras tipusa; c) a Birdlobizottsdgi tagok kijelolése; d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet
biztosité személy megjel6lése; e) a Birdldbizottsag javaslata alapjan a dontést meghozo
megjelolése; f) az eljards becsiilt értéke; g) a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet mértéke; h)
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hirdetmény nélkiil indulé eljéréstipus esetén a jogszabalyban eléirt minimum szdmu (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése

4) Az eljards meginditdsa az alkalmazott eljardasrendnek megfeleléen az aldbbiak szerint
torténik: a) az ajanlattételi felhivds kozvetlen megkiildése a kijelolt ajanlattevSk részére; b)
osszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljérds esetén annak megkiildése a Kozbeszerzési
Hatbsdg részére; c) felhivassal induld nyilt eljards esetén az ajanlattételi felhivas feladdsa a
Kozbeszerzési Ertesitbe illetve a TED-be.

5) A Birdldbizottsig elnokének, szaktandcsad6 alkalmazdsa esetén a szaktandcsadonak a

megbizasi szerz6désben meghatdrozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b) dokumentécid elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,

c) kiegészitd tdjékoztatds igénylése esetén annak megaddsa, az ajanlattevék részére torténd

megkiildése.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivds hatdridében torténd feladdsdrol,
kozzétételérdl - igazolhaté médon - a Birdlébizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazdsa
esetén a szaktanicsadé gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének
részletes szabdlyairél, valamint a hirdetmények mintdirdl kiilon jogszabély rendelkezik.

7) Ajanlatkérd az eljardsban val6 részvételt, ajanlati biztositék addsidhoz kotheti, mely

osszegének megallapitdsa a Birdlébizottsag feladata.

8) Hirdetmény kozzététele nélkiili eljards esetén a Birdlobizottsag minimum a jogszabdlyban
el6irt szdmu ajénlattevét koteles az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivdnt ajinlattevék
megjelolése Ajénlatkérd altal erre kijeldlt szervezetének vagy személyének hatdskorébe

tartozik.

9) Meghivésos eljards esetén a felkérni kivant ajanlattevéket tigy kell kijellni, hogy azok
az eljirdsban el8irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzddés teljesitésére varhatoéan
alkalmasak legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijelolésére jogosult

szervezet vagy személy hatdskorébe tartozik.

10) Az ajénlattételre felhivando gazdasigi szereplék kivilasztdsakor az egyenld bandsmod
elvének megfeleléen és lehetSleg a mikro-, kis- vagy kozépvillalkozdsok részvételét

biztositva kell eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténé benyujtdsa esetén a
Birdlébizottsig elndke atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az 4tadd, atvevd
nevét, az ajdnlat, részvételi jelentkezés dtadds-dtvételének idSpontjat (év, ho, nap, 6ra, perc).
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12) A beérkezett ajdnlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi hatdridé
lejértdig a hivatali helyiség erre kijelolt zarhato helyén kell 6rizni. Amennyiben az ajanlatok
beérkeztetése az erre kijelolt szaktandcsadé feladata, ugy a megOrzésrél neki kell

gondoskodnia.

13) Az ajénlatok, részvételi jelentkezések bontdsi eljarasit az ajanlattételi, részvételi
hat4ridé lejértanak id6pontjdban a Biralébizottsag elnoke, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén
a szaktandcsadod, a Kbt. dltal meghatérozott személyek jelenlétében folytatja le.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsarol és ismertetésérdl szold jegyz6konyv
elkészitése és ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkez8k részére torténd igazolhaté médon
valé 4taddsa, megkiildése a Birdlébizottsdg elnoke, illetve a szaktandcsado feladata.

15) A jegyz8konyv az ajanlatkérd részére, tovdbba az ajanlattevék, részvételre jelentkezSk
szdma szerinti eredeti példdnyban késziil, melyet a Birdldbizottsig elndke és a
Biralébizottsag erre kijelolt tagja, illetve a szaktandcsadé aldirdsaval lat el.

16) Téargyaldsos eljards esetén a tdrgyaldsrdl készitett jegyzékényv mellékletét képezd

jelenléti ivet a tdrgyaldson megjelent ajanlattevék is alairjak.

17) Az ajénlatok, részvételi jelentkezések elbiraldsanak szakmai elGkészitését lezdro irdsbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdlébizottsdg, szaktandcsadé alkalmazésa esetén a

szaktandcsadd késziti el.

18) A dontési javaslat elétti esetleges kozbeesd intézkedések (hidnypotlds iranti intézkedés,
szdmitdsi hiba javitdsa, felvilagositds kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt
ellenszolgéltatéds esetén az ajdnlati elemek val6sdgossagarol, teljesithetSségérdl torténd
érdeklédés) megtétele a Birdlobizottsdg elnoke, szaktanicsadé alkalmazdsa esetén a

szaktanacsadd feladata.

19) A hidnypétlési felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vélaszok vizsgilata
a Birdlobizottsag elnoke, szaktandcsad6 alkalmazdsa esetén a szaktandcsad6 feladata.

20) A targyalésos eljarést a Birdlobizottsdg elndke, vagy az altala e feladatra kijelolt személy,

illetve a szaktanacsadé folytatja le.

21) A Birdlébizottsédg a végleges szakvélemény és az indokoldssal elldtott birdlati lapok
alapjdn doéntési javaslatot készit {rasos forméban a dontésre jogosultnak.

22) Amennyiben az eljéras lefolytatdsara felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado
keriil megbizasra, tigy az a 46/2015 (XI.2.) MvM rendelet 6.§-ban el&irtak alapjdn aldirdséval
és az elbzetes regisztricié sordn kapott lajstromszamat feltiintet pecséttel kell, hogy

ellenjegyezze a kozbeszerzési eljaras soran legalabb az aldbbi dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljérast meginditd felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat;
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b) a bontasi jegyzokonyvet;
c) az Osszegezést.

23) A kozbeszerzési eljarasokat minden esetben magyar nyelven kell lebonyolitani. A
kommunikécié maédja kizérélag irasban toérténhet. Amennyiben mds jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik, az egyes eljardsi cselekmények elektronikusan gyakorolhatdk.

XIV. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkér6 a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kozbeszerzési eljarasit — annak
el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedSen — irasban, vagy az
eljardsi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentélni.

2) A kozbeszerzési eljéras elGkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezdrulasatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot
a szerz8dés teljesitésétSl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak — birésagi feliilvizsgdlat esetén a

feliilvizsgdlat — jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

3) A kozbeszerzési iratok meglrzésérl Ajanlatkérd altal kijelolt személy koételes

gondoskodni.

4) Ajanlatkérs koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mds szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus titon

hozzaférést biztositani.

XV. DONTESHOZATAL

1) Az eljaras lezaré dontést a Birdlobizottsag javaslata alapjan Ajanlatkéré erre feljogositott

szervezete vagy személye hozza meg.

2) A dontés meghozatalakor Ajénlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELJARAS
ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cimti pontban

el8irtakat.

XVI. EREDMENYHIRDETES

1) Ajanlatkérs koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt irdsban tdjékoztatni az
eljards vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérél, az eljards
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eredménytelenségérdl, az ajanlattevs vagy részvételre jelentkezd kizdrdsdrdl, a szerzédés
teljesitésére val6 alkalmatlansdgénak megallapitasarol, ajanlatdnak, illetve részvételi
jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitdsarol, valamint ezek részletes indokardl, az errdl
hozott déntést kovetSen a lehets leghamarabb, de legkésébb hdrom munkanapon beliil.

2) Ajénlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiraldsdnak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott mintdk szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrol.

3) Ajanlatkérd az ajanlatok elbirdldsarol készitett irdsbeli Gsszegezést az ajanlattevék részére

torténd megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

4) Az ajénlattevének az irdsbeli Osszegzés kijavitdsira a nyertes ajanlat jellemzdi
ismertetésére irdnyuld kérelmét a Birdlobizottsdg elndke, illetve a szaktandcsado - a Kbt.-

ben szabalyozottak szerint - teljesiti.

5) Az eljards eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl szolé tdjékoztatd kozzététele a

Birédlébizottsag elnokének, illetve a szaktandcsad6 feladata.

6) Az ajénlati biztositék visszafizetésérdl a Birdlobizottsag elnoke, illetve a szaktandcsad6
erre vonatkozo tajékoztatdsa alapjin Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy gondoskodik.

XVIIL. SZERZODESKOTES

1) A szerzGdés alafrdsra torténs elGkészitéséért a Birdldbizottsig elndke, illetve a

szaktandcsado felel.
2) A szerz6dés aldirdsara az 4llamhdaztartdsrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény rendelkezései
az irdnyaddak.

3) A szerz6dés nem kothetd meg az eljérds lezdrdsira vonatkozdan elkészitett dsszegezés

idépontjat kdvetd, a Kbt. vonatkozé pontjaiban jelzett hataridén beliil.

XVIIL A KOZBESZERZYSI ELJARAS EREDMENYEKEPPEN MEGKOTOTT SZERZODES
MODOSITASA

1) A kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotott szerzédés modositdsdra
kizérélag a Kbt. 141. §-ban meghatérozottak szerint van lehetdség.
2) A szerz8dés modositdsa el6tt Ajanlatkérd koteles a 320/2015. Kormdnyrendelet

alapjan kezdeményezni a Miniszterelnokség ellendrzését.
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XIX.TELJESITESIGAZOLAS

1) Unios pélyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazoldst az elszamolasért felelds,
Ajanlatkérd dltal erre kijelolt személy végzi el.

2) Amennyiben a palyazatbol megvalositott kis és nagy értékl eszkozberuhédzds nem
Ajdnlatkérd részére torténik, ugy a kedvezményezett szervezet irdsban nyilatkozik a
teljesités megfelelGsségérdl, az eszkozok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett

szamlat az elszdmoldsért felelés személy.

3) Az irdsbeli nyilatkozatnak az aldbbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:

a) a teljesités alapjit képezd kozbeszerzés targya,

b) a szerzdédés teljesitése szerzédésszert volt-e,

c) nem szerzGdésszert teljesités esetén a szerzGdésszegés tipusa, leirdsa, indoka,

d) szerz6désszegést elkbvetSk neve, cime,

e) a szerzGdés részteljesitése szerz6désszert volt-e,

f) nem szerz&désszert részteljesités esetén a szerzédésszegés tipusa, leirasa, indoka,

g) a szerz6désszegést elkovetSk neve, cime.

XX. A KOZBESZERZES ELLENORZESE

Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsS ellenérzési feladatokat ellaté munkatdrs rendszeresen ellendrizheti, aki a

Birdlébizottsag tilésén tandcskozasi joggal részt vehet.

XXI. FELELOSSEGI REND

Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasa Féigazgatd
Kozbeszerzési terv (annak moédositasanak) | Féigazgatd
elfogaddsa

Kozbeszerzési terv (annak modositasdnak) | Féigazgatod
feladdsa a Kozbeszerzési Adatbazisba,
illetve megjelentetése Ajénlatkérd
honlapjdn

Osszesitett éves statisztikai 6sszegezés | Figazgatd
elkészitése, és feladdsa a Kozbeszerzési
Adatbazisba

Kotelezettségvallalo Foigazgato
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A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd

Gazdasagi f6igazgaté-helyettes

Kozbeszerzési  eljards ~ meginditdsara
vonatkozé dontés

Féigazgatd

Becsiilt érték és rendelkezésre 4ll6 anyagi
fedezet megaddsa, az ehhez sziikséges
el6készités elvégzése

Gazdasagi féigazgato-helyettes

A beszerzés targyara vonatkoz6 miiszaki
dokumentacio biztositasa

r”

Szakmai f6igazgato-helyettes

Biral6bizottsagi tagok kijelolése Féigazgatod
Szitkség esetén az eljarasban résztvevs | Féigazgatd
felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado kijelolése

Ajanlattételi felhivds és dokumentdcié | Fbigazgato
elfogaddsa

Meghivasos eljdrds esetén a felkérni kivant | Féigazgato

ajanlattevék kijelolése

Az eljaras ajanlattételi felhivasdnak feladdsa
illetve megkiildése a kijelolt ajanlattevék
részére

Féigazgato vagy szaktandcsado

Az eljérasban az ajanlattevék részérdl
feltett  kiegészitd  tdjékoztatds  kérés
megvalaszolasa ajanlattevék részére

Szakmai f6igazgato-helyettes vagy
szaktandcsado

Az eljards soran beérkezett ajanlatok
atvétele

Szakmai f6igazgato-helyettes vagy
szaktandcsado

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati | Féigazgato
jegyz8konyv készitése

Az  eljdrdsban  benyujtott  ajanlatok | Féigazgato
érvényességérd illetve érvénytelenségérdl

sz016 dontés meghozatala

Az eljards lezdrdsdra vonatkozdé dontés- | Biralobizottsig
el6készitési hatdrozat meghozatala

Az eljarast lezaré dontés meghozatala Féigazgato

Az eljaras eredményeként megkotendd | Féigazgato

szerz8dés alairasa

Ajanlati biztositék visszafizetése

Gazdasagi f6igazgaté-helyettes

Teljesitésigazolas kidllitasa

Féigazgaté illetve illetékes tagintézmény-
vezeto

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban eldirt | Féigazgato
hatdrid6ig t6rténd megdrzése
A kozbeszerzéssel kapcsolatos | Féigazgato

belséellendrzési feladatok ellatasa
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XXII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2017. janudr 16. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit kizdrdlagosan csak az

ezt kovetSen meginditott eljarasokra kell alkalmazni.

Ellenjegyezte:

Veress Agnes
gazdasagi f6igazgatd-helyettes
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Krélik Tibor
féigazgato







Soproni Szakképzési Centrum
(9400 Sopron, Viragoskert u. 7.)

Kozbeszerzési Szabalyzat kiegészitése

Elektronikus Kiézbeszerzési Rendszer hasznalatanak leirasa és a felelosségi rendek

1. Altalinos rendelkezések

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: rendelet) rendelkezései értelmében 2018. aprilis 15. napjatol kételezévé valik az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalata a k6zbeszerzési eljarasok
soran. A rendelet 2. §-a értelmében az Ajanlatkérék és a Gazdasagi szereplok kozott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden irasbeli kommunikacio, - ha a rendelet masképp
nem rendelkezik-, elektronikus uton, az EKR-ben torténik a fenti idépontot kovetden.

Az EKR rendszer a Miniszterelnokség altal tizemeltetett kozponti koézbeszerzési
nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat timogatd informatikai

rendszer. Uzemeltetdje a Nemzeti Elektronikus Kozbeszerzési Szolgaltato és Tanacsadd Kit.

A rendszer a www.ekr.gov.hu feliileten érheté el.

2. Az EKR rendszerben torténé regisztracio

Az EKR rendszer hasznalata regisztraciohoz kotott. Regisztraciora jogosultak:

A Soproni Szakképzési Centrum kancellarja, féigazgatdja, gazdasagi vezetGje, a palyazati
és kozbeszerzési referens, valamint a Centrum altal megbizott felelds akkreditalt
kozbeszerzesi szaktanacsado

3. Jogosultsagok, szerepkorik:

Az EKR portal jogosultsagi rendszere jogosultsagi szerepkorokon alapul. Ezek a
szerepkorok rendelheték hozza a rendszer felhasznaléihoz, akik a szerepkdrnek megfeleld
funkciokhoz fémek hozza. A rendszer altal definialt szerepkdrdok az intézmény
vonatkozasaban:

1.) Szervezet szintli szerepkorok
2.) Eljaras szintli szerepkorok

3.1. Szervezet szintii szerepkorok:

*  Kozbeszerzési eljarast 1étrehozé: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult egy uj
kozbeszerzési eljards ,,inditasara", azaz a koOzbeszerzési eljardas elGkészitésének
meginditasara.



Kozbeszerzési eljarast 1étrehozd szerepkorrel rendelkezé felhaszndld: palyazati és
kozbeszerzési referens, valamint felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado

«  Szervezet tag: Nem biztosit jogot, kizarolag a szervezethez tartozast jelenti. Szervezeti
tag szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo:

A kancellar altal meghatalmazott személy

» Szervezeti Super user: Ezen jogosultsdgot a szervezetet regisztralo felhasznalo
automatikusan megkapja. A Super user jogosult a Szervezet adatait mddositani, a
Szervezethez  regisztralt  felhasznaldk  jogosultsdgait  karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet vagy elvehet télitk szerepkort, akar eljarasonként mas-mas szerepkort
allithat be a felhasznaldhoz, Uj kdzbeszerzési eljarast ,,hozhat 1étre", kdzbeszerzési tervet
szerkeszthet.

Super user szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo: palyazati és kdzbeszerzési referens

Az EKR rendszerhez csatlakozott felhasznaldk szervezeten beliili jogosultsagainak
karbantartasaért a palyazati és kozbeszerzési referens felelds.

A Szervezet Kozbeszerzési tervének létrehozasara, publikalasara, modositasara a palyazati
és kozbeszerzési referens, valamint a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd (a
tovabbiakban FAKSZ) jogosult.

3.2.Eliaras szintii szerepkorok:

A Szervezet nevében eljard személyeket eljarasonként a kovetkezOk szerint kell
meghatarozni:

« Kozbeszerzési eljaras betekinté: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal
megtekintheti, kivéve az eljarashoz tartozo tizleti titoknak mindsitett dokumentumokat.

«  Kozbeszerzési eljarast szerkeszto: A kézbeszerzési eljarasban eljarasi cselekményeket
indithat, kivéve az eljards szakaszat kozvetleniil modositd eljarasi cselekményeket,
illetve a FAKSZ ellenjegyzést.

«  Kozbeszerzési eljarast iranyité: Jogosult az eljaras ,,létrehozéasara", szerkesztésére,
illetve azon funkcidk elinditasara, amelyek az eljards lefolytatasa szempontjabol
kiemelten fontosak. Hozzarendelhet ¢&s eltavolithat felhaszndlokat az eljarasra
vonatkozdan és meghatarozhatja az eljarashoz tartozo szerepkoriiket. Barmely eljarasi
cselekmény meginditasara jogosult.

«  FAKSZ ellenjegyzo: Ezzel a szerepkdrrel csak FAKSZ felhasznald rendelkezhet.

Az EKR rendszer hasznalatira jogosultak személyében bekovetkezd valtozasokrol (pl.:
munkaviszony megsziinése, egyéb ok miatt) a jogosultak munkaltatdja haladéktalanul
koteles értesiteni a kozbeszerzési eljarast iranyitd személyt, aki gondoskodik a valtozasok
EKR rendszerben torténd atvezetésérdl (pl.: jogosultsag torlésérdl).

Az eljarasi jogok delegélésa kizardlag a kancellar jovahagyasaval torténhet.



4. Rendszerhasznailati dij

Az EKR rendszer hasznalataért, kozbeszerzési eljarasonként egységesen 40.000 Ft
rendszerhasznalati dijat kell fizetni, amely Gsszeget az eljarast megindito felhivas EKR
rendszerbe torténd megkiildéséig kell megfizetni.

A befizetésért felelés: gazdasagi vezetd

5. Kozbeszerzési terv

A rendelet alapjan a kozbeszerzési terv, illetve modositasai az EKR rendszerben kertiilnek
kozzétételre, a rendelet 7. § (5) bekezdésében meghatarozott minimalis adattartalommal.

A kozbeszerzési tervnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

»  koOzbeszerzés targya

*  tervezett mennyiség

*  iranyado eljarasrend

* tervezett eljarasfajta

»  eljaras meginditasanak tervezett idépontja
»  szerzOdeés teljesitésének varhatd idépontja

6. Nyilatkozattétel, képviselet

Az EKR rendszerben elektronikus uton tett nyilatkozat tekintetében az Ajanlatkérd, illetve
az intézmény képviseldje az a személy, aki a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és
jogosultsaggal rendelkezik. Minden esetben a rendszert hasznalo szervezetnek kell azt
biztositania, hogy aki az adott cselekmény megtételére a rendszerben jogosultsaggal
rendelkezik, az ahhoz sziikséges felhatalmazassal rendelkezzen, illetve annak kereteit ne
1épje tul.

7. Hirdetmények feladasa

A kérelmet és mellékleteiket az EKR rendszerben kell 1étrehozni és ezen keresztill kell
bekiildeni a Kozbeszerzési Hatdsag részére.
8. Specialis eljarasi szabalyok

A Kbt. 57. § (2) bek., illetve a 120. § (3) bekezdésének rendelkezései nem alkalmazhatoak
az elektronikus eljarasban.

A Kbt. 66. § (4) bekezdése szerinti nyilatkozatot nem kell benyujtani az eljaras soran.



Az elézetes vitarendezési kérelem benyujtasa, illetve a vitarendezés soran folytatott
kommunikacié az EKR rendszerben térténik. A targyalasi jegyzOkonyvet az EKR
rendszerben kell megkiildeni.

Sopron, 2019. majus 7. o

Kralik Tibor
kancellar



