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PREAMBULUM

A Soproni Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajanlatkérd) a kozpénzek ésszer(i felhasznalasa
atlathatosaganak és szeéles kord nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében, a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatarozott kotelezettségének eleget
téve, a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének felelésségi
rendjérdl, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi
korerdl és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjér6l az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A szabalyzas célja

Meghatarozza Ajéanlatkéré kozbeszerzési eljarasai  elGkészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és az eljarasok dokumentalasi rendjét, Gsszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal. Ennek korében kiilonosen meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, illetve testiileteket, az Ajanlatkéré nevében eljarok korét, valamint az
Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

2.  Felelosségek

Kozbeszerzeési Szabalyzat elfogadasa Kancellar

Koézbeszerzési terv (annak modositasanak) | Kancellar
elfogadasa

Kozbeszerzeési terv (annak modositasanak) | Kancellar
kozzététele az EKR-ben

Kotelezettségvallalo Kancellar

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztosito | Gazdasagi vezetd
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Kozbeszerzési
vonatkozo dontés

eljaras

meginditasara

Kancellar

Becsiilt érték és rendelkezésre alld anyagi
fedezet megadasa, az ehhez szlkséges
elokeszites elvégzése

Gazdasagi vezetd

A beszerzés targyara vonatkozé miiszaki
dokumentacio biztositasa

Szakmai féigazgato-helyettes

Biralobizottsagi tagok kijelolése

Kancellar

Sziikség esetén az eljarasban résztvevo
felelds alkkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado, vagy allami kozbeszerzési
szaktandcsado kijeldlése

Kancellar

Ajanlatteteli felhivas ¢és  dokumentacio

elfogadasa

Kancellar

Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant
ajanlattevok kijelolése

Kancellar

Az eljaras ajanlattételi felhivasanak feladasa
illetve megkiildése a kijelolt ajanlattevok
részére

Kancellar vagy szaktanacsadd

Az eljarasban az ajanlattevik részérol feltett
kiegészito tajékoztatas kérés megvalaszolasa
ajanlattevok részére

Szakmai f6igazgato-helyettes vagy
szaktanacsado

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati | Biralobizottsag
jegyzOkonyv készitése
Az  eljarasban  benyujtott  ajanlatok | Kancellar
érvényessegerd illetve érvénytelenségerdl
sz0l6 dontés meghozatala
Az eljaras lezarasara vonatkozd dontés- | Biralobizottsag
elokészitési hatarozat meghozatala
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Az eljarast lezard dontés meghozatala Kancellar

Az eljaras eredményeként megkotendd | Kancellar
szerzodeés alairasa

Ajanlati biztositék visszafizetése Gazdasagi vezeto
Teljesitésigazolas kiallitasa Kancellar illetve illetékes intézményegység-
vezetd

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban eléirt | Kancellar
hataridéig térténé megorzése

A kozbeszerzéssel  kapcsolatos  belsé | Kancellar
ellendrzesi feladatok ellatasa

3. Alkalmazasi teriilet

A Kozbeszerzési Szabalyzat Ajanlatkéré Kbt. hatdlya ala tartozoé arubeszerzéseire, szolgaltatas
megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidira

(tovabbiakban egyiittesen: kdzbeszerzéseire) terjed ki.

4. Hivatkozasok

2015. évi CXLIIL térvény A kozbeszerzésekrol

308/2015 (X.27.) Korm. rendelet A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzOdések teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérol

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet A tervpalyazati eljarasokrol

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro
okok igazolasanak, valamint a kézbeszerzési muszaki leiras meghatarozasanak modjarol

szabdlyzat_Vv01.01

Dokumentum statusza: nyilvdnos Azonosito: §SZC-57-2024-009

Folyamatgazda: beszerzési referens oldal 5/ 25




Uy ) , ,
.) (‘e«g), KOZBESZERZESI SZABALYZAT

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet ~ Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezoi €s mérndki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet A kozbeszerzesi és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi
elemeir6l, valamint az éves statisztikai dsszegezésrol

45/2015. (X1.2.) MvM rendelet A Kozbeszerzési Dontobizottsag eljarasaért fizetendo
igazgatasi szolgaltatdsi dijrol

257/2018. (XII1.18.) Korm. rendelet A felelts akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrol

478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet Az allami kdzbeszerzési szaktandcsadoi tevékenységrol

168/2004. (V.25.) Kormanyrendelet A kézpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kdzponti beszerzd szervezet feladat- €s hataskorérol

424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendelet Az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairol
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet

A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokseég Zartkoriien Mikodo Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol

162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogallasardl s a
kormanyzati kommunikacids beszerzésekrol

396/2023. Korm. rendelet A kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrél
272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet

A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes europai unids alapokbol szarmazd tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérol

256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet a 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios
alapokbol szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérol

rar % r

végrehajtasanak alapvetd szabalyairdl és felelds intézményeirdl
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5. Meghatarozasok

A szabélyzat értelmezésekor ,,intézményegység” alatt a szakképzo iskolakat, kollégiumokat,
vizsgakdzpontot, kzponti konyha és éttermet és a kbzponti szervezetet értjiik.

6. A kozbeszerzés bonyolitasanak szabalyai

V. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabdlyzat hatdlya ald tartozd kozbeszerzések vonatkozasdban az unios értékhatarokat
idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi k6zzé az Eurdpai Unio Hivatalos
Lapjaban, az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatarok pedig a
kozponti koltségvetésrl szolo térvényben keriilnek évente meghatarozasra. A Kozbeszerzési
Hat6sag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unios értékhatarokat, valamint nemzeti
értékhatarokat minden év elején kozzéteszi honlapjan. Ennek megfeleloen Ajanlatkérd altal
lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzések vagy unios
értékhatarokat elérd ertékli kdzbeszerzések lehetnek.

V. KOZBESZERZES BECSULT ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1) Ajanlatkéro koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara €s becsiilt értékére tekintettel
— megfelel6 alapossdggal eldkésziteni. Ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplék képesek legyenek
miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithatd és gazdasagi szempontbo6l redlis ajanlatot adni.
Ajanlatkéronek mar a kozbeszerzési eljards el6készitése soran torekednie kell a magas mindségii
teljesités feltételeinek biztositasara, a komyezet — beszerzés targyéra tekintettel biztosithato —
védelmeére és a fenntarthatoségi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érint6
szerzOdésmodositasok megeldzésére. Ajanlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

2) Ajanlatkéré az 1) pontban meghatdrozott felelosségi korében koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat
soran az ajanlatkérd objektiv alapu modszereket alkalmazhat. [lyen modszerek kiilondsen:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiligyi szakérto igénybe vétele,

A dokumentum hata’lya- 2024. 12. 31-t6l E_név: SSZC-5Z-2024-009_Kdzbeszerzési
szabdlyzat_Vv01.01
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d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

f) az ajanlatkér6 korabbi, hasonlé targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése

VI. AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1) Epitési beruhazasok esetében az eljards csak a kiilsn jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6 tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkéronek tervellendrzésrél €s tervezoi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

2) A kozbeszerzési eljards meginditasa elott Ajanlatkéré fiiggetlen szakértékkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultdcidkat folytathat a kozbeszerzési eljaras
el6készitése, valamint a gazdasagi szereplék — tervezett beszerzésre ¢€s annak kdvetelményeire
vonatkozo — tajékoztatasa érdekében. Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést —
kiiléndsen a relevans informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfeleld ajanlattételi hataridé meghatarozasat — megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi
szereplok esélyegyenlOségére €s egyenld elbanasara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

3) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszaban Ajanlatkéré nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢€s szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitk kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

4) Az Ajanlatkeérd koteles allami kozbeszerzeési szaktanacsadot bevonni *

a) arubeszerzes és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii kozbeszerzési
eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értéki kozbeszerzési eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld kdzbeszerzeési eljarasba, kivéve a

keretmegallapodés alapjan torténd, az a) — b) pontban meghatarozott értéket el nem ér6é beszerzés
megvalositasaba,

d) keretmegallapodéas alapjan torténd, az a) — b) pontban meghatarozott értékli beszerzés
megvalositasaba.

A dokumentum hatélya: 2024. 12. 31-t6l E-név: $SZC-5Z-2024-009_Kozbeszerzési
szabalyzat_Vv01.01
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5) Az Ajanlatkéré — a 4) ponttdl eltéréen — nem koteles az allami kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés esetén.6)
Arubeszerzés vagy szolgéltatds megrendelése esetén a kozbeszerzési eljarasba az 4llami
kozbeszerzési szaktanacsado helyett felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd is bevonhato.

7) Ajanlatkéré a 3) pontban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legaldbb
haromtagu biralobizottsidgot koteles létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas,
felvilagositas vagy indokolds megadasat kovetd — elbirdlasara és értékelésére. A birdldbizottsag
irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit az eljarast lezaro dontést meghozo személy vagy
testlilet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét
képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

8) Ajanlatkérd nevében az eljardst lezaré dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

9) Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarolag tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt
delegalhat a birdlobizottsagba.

10) Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VIL. OSSZEFERHETETLENSEG

1) Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat.

2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasdban Ajénlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiillondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevO gazdasagi szerepldvel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

3) Ajanlatkéré nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles — a jelen
Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd minta szerint - nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e a a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenség. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo tobb folyamatban (eljaras elOkészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések
biradlata, a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl szolo dontés meghozatala) is részt vesz, az
érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie.

A dokumentum hatalya: | 2024.12. 31+l E-név: $$2C-52-2024-009_Kozbeszerzési
szabalyzat v01.01
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Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kdvetden meriil
fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az Ajanlatkéro részére.

VIIL AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

1) Altalénos rendelkezések
Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: EKR rendelet) rendelkezései értelmeében 2018. éprilis 15. napjatol
kotelezove valt az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalata a
kozbeszerzési eljarasok soran. A rendelet 2. §-a értelmében az Ajanlatkérdk és a Gazdasagi
szereplok kozott a kozbeszerzesi eljarassal kapcesolatos minden irasbeli kommunikacid, - ha
az EKR rendelet masképp nem rendelkezik-, elektronikus Gton, az EKR-ben torténik.
A rendszer a www.ekr.gov.hu feliileten érheté el.

2) Az EKR-ben térténd regisztracid
Az EKR hasznalata regisztracidhoz kotott. Regisztraciora jogosultak:
A Soproni Szakképzési Centrum kancellarja, f6igazgatdja, gazdasagi vezetdje, a palyazati
és kozbeszerzési referens, valamint a Centrum &ltal megbizott felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, vagy allami kozbeszerzési szaktanacsado.

3) Jogosultsagok, szerepkorok:
Az EKR jogosultsagi rendszere jogosultsagi szerepkordkon alapul. Ezek a szerepkordk
rendelhetdk hozza a rendszer felhasznaldihoz, akik a szerepkdrnek megfeleld funkcidkhoz
fémek hozza. A rendszer altal definialt szerepkdrok az intézmény vonatkozasaban:

3.1. Szervezet szintli szerepkordk
3.2. Eljaras szintii szerepkorok
3.1. Szervezet szintli szerepkorok:

. Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult egy j
kozbeszerzési eljaras ,,inditasara", azaz a kdzbeszerzeési eljaras elokészitésének meginditasara.

Kozbeszerzési eljarast létrehozo szerepkorrel rendelkezd felhasznald: palyazati és kozbeszerzési
referens, valamint felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd, vagy allami kdzbeszerzési
szaktanacsado.

. Szervezet tag: Nem biztosit jogot, kizarolag a szervezethez tartozast jelenti. Szervezeti tag
szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo: A kancellar altal meghatalmazott személy.
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. Szervezeti Super user: Ezen jogosultsagot a szervezetet regisztralo felhasznalo
automatikusan megkapja. A Super user jogosult a Szervezet adatait modositani, a Szervezethez
regisztralt felhasznalok jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet vagy elvehet tolik
szerepkort, akar eljarasonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznalohoz, 4j kdzbeszerzési
eljarast ,,hozhat 1étre", kzbeszerzési tervet szerkeszthet.

Super user szerepkdrrel rendelkezd felhasznald: palyazati és kdzbeszerzési referens.

Az EKR rendszerhez csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili jogosultsagainak karbantartasaeért
a palyazati és kozbeszerzési referens felelos.

A Szervezet Kozbeszerzési tervének létrehozasara, publikalasara, modositasara a palyazati és
kozbeszerzési referens, valamint a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado (a tovabbiakban
FAKSZ), vagy allami kdzbeszerzési szaktanacsadd (AKSZ) jogosult.

3.2. Eljaras szintli szerepkorok:
A Szervezet neveben eljaro személyeket eljarasonként a kovetkezok szerint kell meghatarozni:

. Kozbeszerzési eljards betekint: A kOzbeszerzési eljards adatait olvasasi joggal
megtekintheti, kivéve az eljarashoz tartozé tizleti titoknak mindsitett dokumentumokat.

. Kozbeszerzési eljarast szerkeszto: A kozbeszerzési eljarasban eljarasi cselekményeket
indithat, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil modositd eljarasi cselekményeket, illetve a
FAKSZ/AKSZ ellenjegyzést.

. Kozbeszerzési eljarast iranyito: Jogosult az eljaras ,,létrehozasara", szerkesztésére, illetve
azon funkciok elinditasara, amelyek az eljaras lefolytatdsa szempontjabol kiemelten fontosak.
Hozzéarendelhet és eltavolithat felhasznalokat az eljarasra vonatkozoan €s meghatarozhatja az
eljarashoz tartozd szerepkortiket. Barmely eljarasi cselekmény meginditasara jogosult.

. FAKSZ/AKSZ ellenjegyzé: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ/AKSZ felhasznald
rendelkezhet.

Az EKR rendszer hasznalatara jogosultak személyében bekovetkezd valtozasokrol (pl.:
munkaviszony megsziinése, egyéb ok miatt) a jogosultak munkaltatoja haladéktalanul kdételes
értesiteni a kozbeszerzési eljarast irdnyitod személyt, aki gondoskodik a valtozasok EKR rendszerben
torténo atvezetéseérdl (pl.: jogosultsag torlésérdl).

Az eljarasi jogok delegaldsa kizarolag a kancellar jovahagyasaval torténhet.

4) Rendszerhasznalati igazgatasi szolgaltatasi dij
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Az EKR rendszer hasznalataért, kozbeszerzési eljardsonként egységesen 50.800,- Ft
rendszerhasznalati igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni, amely 6sszeget az eljaras meginditasaig
kell megfizetni.

A befizetésért felelos: gazdasagi vezetd

5) Kozbeszerzési terv
Az EKR rendelet alapjan a kozbeszerzési terv, illetve mddositasai az EKR rendszerben keriilnek
kozzétételre, a rendelet 7. § (5) bekezdésében meghatarozott minimalis adattartalommal.

A koOzbeszerzési tervnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

. kozbeszerzés targya
. tervezett mennyiseg
. iranyado eljarasrend
. tervezett eljarastajta
. eljaras meginditasanak tervezett idépontja
. szerzddés teljesitésének varhatd idépontja

6) Nyilatkozattétel, képviselet
Az EKR rendszerben elektronikus uton tett nyilatkozat tekintetében az Ajanlatkérd, illetve az
intézmény képviseldje az a személy, aki a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és
jogosultsaggal rendelkezik. Minden esetben a rendszert hasznald szervezetnek kell azt biztositania,
hogy aki az adott cselekmény megtételére a rendszerben jogosultsidggal rendelkezik, az ahhoz
sziikséges felhatalmazassal rendelkezzen, illetve annak kereteit ne 1épje tal.

7) Hirdetmények feladasa
A kérelmet és mellékleteiket az EKR rendszerben kell 1étrehozni és ezen keresztiil kell bektildeni a
Kozbeszerzesi Hatosag részére.

8) Specidlis eljarasi szabalyok
A Kbt. 57. § (2) bek., illetve a 120. § (3) bekezdésének rendelkezései nem alkalmazhatoak az
elektronikus eljarasban.

Az elOzetes vitarendezési kérelem benyujtasa, illetve a vitarendezés soran folytatott kommunikaciod
az EKR rendszerben torténik. A targyalasi jegyzokonyvet az EKR rendszerben kell megkiildeni.
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IX. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1) Ajanlatkéré az elfogadott koltségvetése alapjan a Kbt. 42. § (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a koltségvetési eév elején, legkésébb marcius 31-ig €ves Osszesitett kdzbeszerzési
tervet készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

2) A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legalabb 6t évig meg kell Griznie. A kdzbeszerzési
terv nyilvéanos.

3) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

4) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkéré tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az ltala el6re nem lathato okbdl el6allt kozbeszerzési
igény vagy egyeb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyeb viéltozas felmeriilésekor, megadva a modositas
indokat is.

X. A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Az ajanlatkér6é koteles az EKR-en keresztill a Kozbeszerzési Hatosag altal mukddtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést, valamint a szerzédésmodositasokat a szerzodés
modositasat kévetden haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

¢) a szerzddes teljesitésére vonatkozo kdvetkezo adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljarasok
esetében felhivasra),

cb) a szerz6do6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédesszert volt-e

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjit és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzodes
mindegyik fél - tamogatadsbol megvaldsuld kézbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet — altal tortént teljesitését kévetdé harminc napon beliil.

2) Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben kozzétenni
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a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kdvetden haladéktalanul
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
c) a részveteli jelentkezések €s az ajanlatok elbirdlasardl szold Gsszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejiileg;
d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat
e) a szerzO0dés teljesitésébe bevont alvallalkozoval 6sszefiiggd kdvetkezo adatokat:
ea) az alvallalkozd megnevezését, adoszamat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevé igénybe kivanja venni, az alvallalkozoi
teljesités varhato szazalé¢kos aranyat az ajanlattevdi teljesitésen belill, valamint az
ellenszolgaltatas alvallalkozoi szerzodésben meghatarozott értékét az alvallalkozdé nyertes
ajanlattevo altali bejelentését koveté harmine napon beliil, tovabba
eb) az alvallalkozoi teljesités tényleges szazalékos ardnyat az ajanlattevoi teljesitésen beliil,
az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét az (1)
bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével egy idGben.

3) Az 1) —2) pont szerinti adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala lizleti
titokra hivatkozassal nem tagadhato meg. Ettdl eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot a szerzodés
mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44. § alkalmazando.
4) A 2) pont a) alpontja szerinti kdzbeszerzési tervnek a targyévet koveté évre vonatkozo
kozbeszerzesi terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

5) A 2) pont b) — c¢) alpontja szerinti adatokat, informaciot, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott idotartamra kell elérhetévé tenni.

6) Az 1) pont a) — b) alpontja szerinti szerzodéseket legalabb a teljesitést6l szamitott 6t évig kell
elérhetdvé tenni.

7) Az 1) pont c) alpontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idore kotott
szerzddes esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

XI. BIRALOBIZOTTSAG

1) A Birdlobizottsag feladata a kozbeszerzési eljaras adminisztrativ feladatainak ellatasa,
el6készitése, lefolytatasa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozd részére.

2) A Biralobizottsagnak Osszességeben a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénzigyi
szakeértelemmel €s jogi-kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 szakemberekbdl kell 4llnia.
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3) Erre iranyulo felkérés alapjan a Biralobizottsag tagja lehet megbizasi szerz6dés alapjan
szaktanacsado.

4) Az Ajanlatkérd részérdl bevonni kivant felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot, vagy
allami kozbeszerzési szaktanacsadot az eljaras elékészitésébe €s lebonyolitasaba is be kell vonni, a
szaktandcsado a biralobizottsag tagja.

5) A Biralobizottsag munkéjat kizardlag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

6) A Biralobizottsag hivatalosan az alakuld gy(lésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjak a beszerzés
targyanak ¢és értékének megfelelé fajtaju eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a Kbt.
ezt kotelezove teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciot.

7) A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. A Biralobizottsag
dontéseit egyszerii szotdbbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a Biralobizottsag elndkének
szavazata dont. A Biralobizottsag tagjai kizardlag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.

8) Amennyiben Ajanlatkérd részérdl megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa, ugy azt
a szaktanacsado, illetve annak hianyaban a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy
elektronikus formaban kiildi meg, kdzvetlen ajanlattételi felhivassal induld eljarasok esetében az
ajanlattevok, hirdetménnyel indulo eljarasok esetében a Kozbeszerzési Hatosag részére.

9) Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
akként, hogy a bontds id6pontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szamara hozzaférhet6vé valnak.

10) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl az EKR jegyzékonyvet készit, amelyet a
bontastol szamitott 6t napon beliil Ajanlatkérd megkild az Osszes ajanlattevonek, illetve részvételre
jelentkezonek. A hataridd utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasarol szintén
jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevinek, illetve
részvételre jelentkezonek megkiildeni.

11) A jegyzOkonyvet a torvényben meghatarozott hataridék figyelembevételével kell megkiildeni
az érdekeltek részére, szilkség esetén, az ajanlati felhivasban foglaltak alapjan, figyelemmel az
eloirtak alapjan, hianypotlast lehet elrendelni.

12) A Biralobizottsag Ajanlatkérd nevében koteles irasbeli felvilagositast kérni az ajanlattevotol —
a tobbi ajanlattevé egyidejli értesitése mellett -, ha nem egyértelml kijelentéseket tartalmaz az

ajanlata.
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13) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy ftulzottan magas vagy alacsony mértekiinek, illetve kirivoan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, a Biralobizottsdg az érintett ajanlati elemekre vonatkozo adatokat,
valamint indokolast koteles irasban kérni, amennyiben azt a Kbt. kotelezévé teszi. Errdl a kérésrol
a tobbi ajanlattevot egyidejlileg, irdsban értesiteni kell.

14) Ha az ajanlatkér az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel — a hiba és a javitando
érték, valamint a javitds eredményeként meghatarozott érték megjelolésével —, felhivja az
ajanlattev6t annak javitasara. A szamitasi hiba javitasanak az eredményét az ajanlatkéré akként
allapitja meg, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az
alapadatokat) alapul véve kiszamitja az Osszesitett ellenérteket vagy mas — az ajanlatban
megtalalhato szamitason alapuld — adatot. Ha a szamitasi hiba javitasat nem, vagy nem az elGirt
hataridében, vagy hibasan teljesitették, az ajanlat érvénytelen.

15) A Biralobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozdt. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok 6sszehasonlitasara vonatkozé adatokat, (az
Osszességeben  legelonydsebb  ajanlat  kivalasztasa  esetén  valamennyi részszempont
vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatdrozott pontozasi rendszer alkalmazasa soran adott
pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozé részletes szakmai indokokat.

16) Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biralobizottsag un. dontés-elékészitési
jegyzOkonyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a madsodik
legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatarozasara. A Birdlobizottsag tilésérdl
felvételre keriilé jegyzokonyv — nem kotelezéen alkalmazandd — mintajat jelen Szabalyzat 4. sz.
melléklete tartalmazza.

17) Amennyiben Ajanlatkérd kiilsé lebonyolitd személyt, illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatasara, akkor a Biralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez tagjanak feladatait
a lebonyolitd személy illetve szervezet a megbizasi szerzédése alapjan koteles elvégezni.

XII. A KOZBESZERZESI ELJARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Amennyiben Ajanlatkérd az eljaras fedezetét részben vagy egészben unids forrasbol biztositja,
abban az esetben a kozbeszerzés meginditasa és lezarasa soran az eljaras meginditasakor hatalyban
1€v6, erre irAnyuld Korm. rendeletben (272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi
idészakban az egyes europai unios alapokbdl szarmazo tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérol,
vagy 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurOpai
unids alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl, vagy 373/2022. (IX. 30.) Korm.
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rendelet Magyarorszag Helyredllitasi és Ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alapveto
szabdlyairol és felelds intézményeirdl) foglaltak szerint kell eljarnia.

XIIL KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkéré a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kozpontositott kdzbeszerzési
rendszer hatalya ala tartozik.

2) Amennyiben Ajanlatkéré olyan beszerzést kivan megvaldsitani, amely vonatkozdsdban a
Koézponti ¢és Ellatasi Foigazgatosdg hatalyos keretszerzodéssel vagy keretmegallapodassal
rendelkezik, Uigy a beszerzést a 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben, valamint a hatalyban 1év6
egyeb rendelkezésekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

3) Amennyiben Ajanlatkérd sajat hataskorben kivan beszerzést lefolytatni az orszagosan kiemelt
termékek és szolgaltatasok korére vonatkozodan, a beszerzést a 168/2004. (V.25.) Kormanyrendelet
7. §-ban meghatarozott feltételekkel lehet lefolytatni. A sajat hataskérben megvalositani kivant
beszerzesekre vonatkozd igénybejelentést minden esetben fel kell tolteni a KEF portalra és ezen
beszerzések csak a KEF erre vonatkozd engedélyével valdsithatok meg.

4) Ajanlatkérd koteles tovabba a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis
Kormanyzati Ugynokség Zértkoriien Mikéds Részvénytarsasdg és a korményzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet
szabalyait betartani, ¢s az informatikai targyl beszerzései soran annak alkalmazasaval eljarni.

5) Ajénlatkér6 a kommunikacids beszerzeés, a szervezetfejlesztési beszerzés és a szponzoricio
megvalositasa sordn a Nemzeti Kommunikdcios Hivatal jogallasarol és a kormanyzati
kommunikacids beszerzésekrél szoldo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet eldirasai szerint koteles
eljarni.

6) Ajanlatkérd a kepzési, oktatasi targyu beszerzéseinek megvaldsitasa soran a kormanyzati képzési
€s oktatasi beszerzésekrol szolo 396/2023. Korm. rendelet eldirasai szerint kiteles eljarni.

XIV. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljaras meginditasarol
Ajanlatkéro erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

2) A kozbeszerzési eljaras meginditasa a belso felelOsségi rend és az eljarast inditdo dontés
kiadményozasaval torténik, melyek — nem kotelezéen alkalmazando - mintajat jelen Szabalyzat 2.
¢és 3. sz. melléklete tartalmazza.
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3) A belsé felel6sségi rendben az alabbiakat kell meghatarozni: a) a beszerzés targya; b) az eljaras
tipusa; c) a Birdlobizottsagi tagok kijel6lése; d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosito személy
megjeldlése; e) a Birdlobizottsag javaslata alapjan a dontést meghozo megjeldlése; f) az eljaras
becsiilt értéke; g) a rendelkezésre allo anyagi fedezet mértéke; h) hirdetmény nélkiil induld
eljarastipus esetén a jogszabalyban el6irt minimum szamu (vagy ennél tébb) felkérni kivant
ajanlattevé megnevezese

4) Az eljaras meginditasa az alkalmazott eljarasrendnek megfelelden az alabbiak szerint torténik: a)
az ajanlattételi felhivas kdzvetlen megkiildése a kijelolt ajanlattevék részére; b) felhivassal induld
nyilt eljaras esetén az ajanlattételi felhivés feladasa a Kozbeszerzési Ertesitébe, illetve a TED-be.

5) A Biralobizottsag elnokének, szaktaniacsadd alkalmazdsa esetén a szaktanicsadonak a megbizasi
szerzddésben meghatarozottak szerint a feladata:

a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b) dokumentacio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,

c) kiegészitd tajekoztatds igénylése esetén annak megadasa, az ajanlattevok részére torténd
megkiildése.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hataridoben torténd feladasarol,
kozzétételérdl - igazolhaté modon - a Biralobizottsag elnoke, szaktanacsadd alkalmazasa esetén a
szaktanacsadd gondoskodik. A hirdetmények megkiilldésének és kozzétételének részletes
szabalyairol, valamint a hirdetmények mintairol kiilon jogszabaly rendelkezik.

7) Ajanlatkérd az eljarasban valo részvételt, ajanlati biztositék addsahoz kotheti, mely 6sszegének
megallapitasa a Birdlobizottsag feladata.

8) Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén a Birdlobizottsdg minimum a jogszabalyban el6irt
szamu ajanlattevét koteles az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivant ajanlattevék megjelolése
Ajanlatkéro altal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hataskdrébe tartozik.

9) Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevoket ugy kell kijelolni, hogy azok az
eljarasban eldirt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzGdés teljesitésére varhatdéan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevdk kijeldlésére jogosult szervezet vagy
szemely hataskorébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenld banasmod elvének
megfelelden és lehetdleg a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni
Ajanlatkérdnek.
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11) Targyalasos eljaras esetén a targyalasrol készitett jegyzokonyv mellékletét képezd jelenléti ivet
a targyalason megjelent ajanlattevok is alairjak.

12) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai elékészitését lezard irasbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Biralobizottsag, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a
szaktanacsado kesziti el.

13) A dontési javaslat el6tti esetleges kdzbeesd intézkedések (hianypétlas iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvilagositas kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajanlati elemek valosdgossagarol, teljesithetéségérol torténd érdeklédés) megtétele a
Biralobizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

14) A hianypotlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgélata a
Biralobizottsag elndke, szaktanacsado alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

15) A targyalasos eljarast a Biralobizottsag elndke, vagy az altala e feladatra kijel6lt személy, illetve
a szaktanacsado folytatja le.

16) A Biralobizottsag a veégleges szakvélemény alapjan dontési javaslatot készit irasos formaban a
dontésre jogosultnak.

17) Amennyiben az eljaras lefolytatasara felel6s akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsado, vagy
allami kozbeszerzési szaktandcsado kerlil megbizasra, Ggy az a tevékenységére iranyado
jogszabalyban el6irtak alapjan alairasaval és az elGzetes regisztracié soran kapott lajstromszamat
feltiintet6 pecséttel kell, hogy ellenjegyezze a kdzbeszerzési eljaras soran legalédbb a jogszabélyban
meghatarozott dokumentumokat.

18) A kdzbeszerzeési eljarasokat minden esetben magyar nyelven kell lebonyolitani.

XV. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkérd a Kbt. 46. § alapjan minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétol az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedGen — irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén az EKR rendelet szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

2) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés
teljesitésétd]l szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — joger6s
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megbrizni.
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3) A kozbeszerzési iratok megorzésérol Ajanlatkéro altal kijeldlt személy koteles gondoskodni.

4) Az ajanlatkéro koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a koOzbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak szerint
elektronikus uton hozzaférést biztositani.

XVI. DONTESHOZATAL

1) Az eljaras lezard dontést a Biralobizottsag javaslata alapjan Ajanlatkéré erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg, melynek — nem kdtelezOen alkalmazandd - mintdjat a jelen
Szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.

2) A dontés meghozatalakor Ajanlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELJARAS
ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYALI cimi pontban eléirtakat.

XVII. EREDMENYHIRDETES

1) Ajanlatkéré koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az
ajanlattevd vagy reszvetelre jelentkezd kizarasardl, a szerz6dés teljesitésére valo
alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az err6l hozott dontést kovetGen a lehetd

leghamarabb, de legkéstbb harom munkanapon beliil.

2) Ajanlatkéré az ajanlatok ¢és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli Osszegzést koteles késziteni az ajanlatokrol,
illetve a részvételi jelentkezésekral.

3) Ajanlatkér6 az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 6sszegzeést az ajanlattevok részére torténd
megkiildésétol szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult modositani.

4) Az ajanlattevonek az irasbeli 0sszegzés kijavitdsara a nyertes ajanlat jellemzdi ismertetésére
iranyuld kérelmét a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktanacsadod - a Kbt.-ben szabalyzottak
szerint - teljesiti.

5) Az eljaras eredményérdl, vagy eredménytelenségerdl szolo tdjekoztatdo kozzététele a
Birdlobizottsag elndkének, illetve a szaktanacsado feladata.
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6) Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktanacsado erre
vonatkozo tdjékoztatasa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijeldlt személy gondoskodik.

XVIIL SZERZODESKOTES

1) A szerzddés alairasra torténd elokeészitéséért a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktanacsado
felel.

2) A szerzédés alairasara az dllamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései az
iranyadoak.

3) A szerzddés nem kothetd meg az eljaras lezarasara vonatkozdan elkészitett 6sszegezés idGpontjat
kovetd, a Kbt. vonatkoz6 pontjaiban jelzett hataridén beliil,

XIX. A KOZBESZERZESI ELJARAS EREDMENYEKEPPEN MEGKOTOTT SZERZODES
MODOSITASA

1) A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerzodés modositasara kizardlag a
Kbt. 141. §-ban meghatarozottak szerint van lehetdség.

XX. TELJESITESIGAZOLAS

1) Unios palyazati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszamolasért felelds,
Ajanlatkeéro altal erre kijelolt szemely végzi el.

2) Amennyiben a palyazatbol megvalositott kis és nagy értékl eszkdzberuhazas nem Ajanlatkéro
részere torténik, gy a kedvezményezett szervezet irasban nyilatkozik a teljesités megfelel 6sségérol,
az eszkozok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az elszamolasért felelds
szemely.

3) Az irasbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:
a) a teljesités alapjat képezd kdzbeszerzés targya,

b) a szerzddés teljesitése szerzédésszertli volt-e,

c) nem szerzodésszerti teljesités esetén a szerzodésszegés tipusa, leirdsa, indoka,

d) szerzodésszegést elkovetok neve, cime,
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e) a szerzodés részteljesitése szerzddésszerl volt-e,
f) nem szerzédésszerli részteljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirasa, indoka,

g) a szerzodésszegest elkdvetdk neve, cime.

XXI.A KOZBESZERZES ELLENORZESE

Ajanlatkerd kozbeszerzeési eljarasait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre kijelolt
belsd ellendrzési feladatokat ellatdé munkatars rendszeresen ellendrizheti, aki a Biraldbizottsag
tilésén tanacskozasi joggal részt vehet.

XXII. ZARO RENDELKEZESEK

A hatalyba lépéssel egy id6ben a kordbbi Kozbeszerzési Szabalyzat és annak kiegészitése hatalyat
veszti. A jelen Szabalyzat rendelkezéseit kizarolagosan csak a hatalyba 1épését kovetGen
meginditott eljarasokra kell alkalmazni.

7. Kapcsolodo folyamatok

8. Kapesolodo irlapok

SSZC Koézbesz Urlap Osszeférhetetlenségi nyilatkozat KB-001

SSZC Kozbesz Urlap Felel§sségi rend kdzbeszerzési eljdrdshoz KB-002

SSZC Kozbesz Urlap Kozbeszerzési elidrds meginditasardl szolo dontés KB-003

SSZC Kozbesz Urlap Jegyzékényv birdlobizottsag tilésérsl KB-004

SSZC Kozbesz Urlap Jelenléti iv birdlobizottsag tlésérél KB-005

SSZC Kozbesz Urlap Eljarast lezaré dontés KB-006
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1.
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Ertékelés gyakorisaga
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10. Megismerési zaradék

Megismerési nyilatkozat igazgatd/kollégiumvezets/egység vezetd részére

A Soproni Szakképzési Centrum 2024. december 31-t6] hatdlyos Kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak
eljarasrendjét megismertem. Nyilatkozom, hogy a szabalyzat tartalmat az irdnyitdsom al4 tartozo iskola,
intézményegység dolgozoival megismertetem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartani/betartatni.
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Megismerési nyilatkozat a Soproni SzC kdzponti szervezeti egysége részére

A Soproni Szakképzési Centrum 2024. december 31-t6l hatalyos Kdzbeszerzesi szabalyzatban foglaltak
eljarasrendjét megismertem.

Neév Datum Alairas

s TRL Z5ABA 2004 DEC 31 i
| NA Y 20l 2024 DEC 31, MLy
e i L 21 e
AOG PP i 20 NEC, 21 3‘%
— 7% FERR @ 1 Ty —

IJ_
BagAzd

2024. 12. 316l E-név: 5§57C-5Z-2024-009 Kozbeszerzési

A dokumentum hatalya:
szabdlyzat_Vv01.01

Dokumentum statusza: nyilvanos Azonositd: $SZC-52-2024-009

Folyamatgazda: beszerzési referens oldal 25/ 25




