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PREAMBULUM

L

A Soproni Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajadnlatkéré) a kozpénzek ésszeri
felhasznaldsa atldthatdsdganak és széles korl nyilvanos ellendrizhet8ségének megteremtése,
tovabbad a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasiganak biztositdsa érdekében, a
kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban
meghatarozott kotelezettségének eleget téve, a kozbeszerzési eljarasai elSkészitésének,
lefolytatasdnak, belsé ellenérzésének felelGsségi rendjérdl, a nevében eljard, illetve az eljardsba
bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korér8l és a kozbeszerzési eljardsai

dokumentaldsi rendjérdl az aldbbi szabalyzatot alkotja.

I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1) A kozbeszerzési szabalyzat hatdlya kiterjed a Soproni Szakképzési Centrumra.
2) Ajanlatkér8 megnevezése: Soproni Szakképzési Centrum

3) A Szabdalyzat hatdlya ald tartozé beszerzések: A kozbeszerzés targya drubeszerzés, épitési
beruhdzds, épitési koncesszid, illetSleg szolgaltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszid.

II. SZABALYZAT CELJA

o4

Meghatdrozza Ajadnlatkér6 kozbeszerzési eljardsai elGkészitésének, lefolytatdsdnak, belsd
ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard illetve az eljardsba bevont személyek,
valamint szervezetek felel@sségi korét és az eljardsok dokumentdldsi rendjét, Gsszhangban a
vonatkozé jogszabdlyokkal. Ennek korében kilondsen meghatdrozza az eljards sordan hozott
dontésekért felel8s személyt, személyeket, illetve testiileteket, az Ajanlatkérs nevében eljardk
koérét, valamint az Ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazdsira vonatkozé jogosultsdgok

gyakorldsdnak rendjét.

III. SZABALYZAT HATALYA

A Kozbeszerzési Szabdlyzat Ajanlatkérd Kbt. hatdlya ald tartozd arubeszerzéseire, szolgéltatds
megrendeléseire, épitési beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszibira

(tovabbiakban egyiittesen: kézbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK



E szabélyzat hatdlya ald tartozé kozbeszerzések vonatkozésdban az unids értékhatdrokat
idészakonként az Furépai Bizottsdg allapitja meg és teszi k6zzé az Eurdpai Unié Hivatalos
Lapjdban, az egyes beszerzési tdrgyak esetében alkalmazandé nemzeti értékhatérok pedig a
kozponti kéltségvetésrdl sz6l6 torvényben kerillnek évente meghatdrozdsra. A Kdzbeszerzési
Hatésag az egyes beszerzési tirgyak esetében alkalmazand6 uniés értékhatdrokat, valamint
nemzeti értékhatérokat minden év elején kozzéteszi honlapjan. Ennek megfelelSen

Ajénlatkérs Altal lefolytatott kdzbeszerzési eljardsok nemzeti értékhatdrokat elérd értékd

kozbeszerzések vagy unids értékhatarokat elérd értékd kozbeszerzések lehetnek.

V. KOZBESZERZES BECSULT ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1) Ajénlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés térgydra és becsiilt értékére
tekintettel — megfeleld alapossdggal elSkésziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsdtott
kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljdrdsban a gazdasdgi szereplék
képesek legyenek mfiszakilag megfelels, fizikaﬂag megvalééithaté és gaidaségi szempontbél
reélis ajénlatot adni. Ajdnlatkérének mdr a kdzbeszerzési eljirds el6készitése sordn torekednie
kell a magas min&ségd teljesités feltételeinek biztositdsara, a kornyezet — beszerzés tdrgyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatésdgi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targyit érint6 szerz6désmédositdsok megel6zésére. Ajinlatkérd

alkalmazhatja az értékelemzés médszerét is.

2) Ajanlatkérd az 1) pontban meghatdrozott felel6sségi korében koteles a becsiilt érték
meghatdrozdsa céljabdl kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
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vizsgalat sordn az ajinlatkérd objektiv alapi médszereket alkalmazhat. Ilyen médszerek

kiilonosen:

a) a beszerzés térgydra vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés térgydra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek 4ltal végzett piackutatds,
c) igazsdgligyi szakérts igénybe vétele,

d) szakmai kamargk éltal ajanlott dijszabasok,
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e) szakmai kamarak 4ltal el8allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) az ajénlatkérd kordbbi, hasonlé tdrgyra irdnyulo szerz8déseinek elemzése

VI. AZ F1JARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI



1) Epitési beruhdzdsok esetében az eljdrds csak a kiilon jogszabdlyban meghatérozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabdlyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrdl és tervezSi miivezetésrél is gondoskodnia kell.

2) A kozbeszerzési eljaras meginditdsa elétt Ajanlatkérd fiiggetlen szakértékkel, hatésdgokkal,
illetve piaci résztvevékkel elSzetes piaci konzultdcidkat folytathat a kozbeszerzési eljards
el6készitése, valamint a gazdasigi szereplSk ~ tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire
vonatkozo — tdjékoztatdsa érdekében. Az ajanlatkérd koteles minden szlikséges intézkedést —
kiilondsen a relevans informécidk kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfelel§ ajanlattételi hatdrid6 meghatdrozdsit — megtenni a verseny tisztasdgdra, a gazdasagi
szerepl6k esélyegyenlSségére és egyenld elbandsdra vonatkozé alapelvek érvényesiilése
érdekében.

3) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajdnlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban Ajanlatkérd nevében eljiro,
illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkeznitik kell a

kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel.
4) Az Ajanlatkérs koteles felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddt bevonni

a) drubeszerzés és szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatirt elérd értékd

kozbeszerzési eljarasba,
b) épitési beruhdzas esetén a hétszdzmillié forintot elérd értékd kozbeszerzési eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsuld kozbeszerzési eljérasba, kivéve
a keretmegdllapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatérozott értéket el nem érd

beszerzés megvaldsitisaba,

d) keretmegillapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értékd beszerzés

megvalositdsdba.

e) AjanlatkérS — az a)-d) pontoktdl eltéréen — nem koteles felelSs akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsad6t bevonni a keretmegdllapodds alapjan torténd, Ajanlatkérd altali kozvetlen

megrendelés esetén.

5) Ajanlatkérd a 3) pontban meghatdrozott szakértelemmel egylittesen rendelkezd, legaldbb
haromtagu birdlébizottsdgot koteles létrehozni az ajdnlatoknak — sziikség esetén a hidnypdtlds,
felvilagositas vagy indokolds megaddsit kovetd —elbirdlasdra és értékelésére. A birdlobizottsdg
frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezdrd dontést meghozé személy
vagy testiilet részére. A birdlébizottsdgi munkdrdl jegyzSkonyvet kell késziteni, amelynek
részét képezhetik a tagok indokoldssal elldtott birdlati lapjai.

6) Ajanlatkérs nevében az eljarast lezdré dontést meghozo személy nem lehet a birdlébizottsag

tagja.



7) Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizdrdlag tandcskozasi joggal rendelkezd

személyt delegdlhat a birdlébizottsigba.

8) Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VII. OSSZEFERHETETLENSEG

1) Ajénlatkér§ koteles minden szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakul4sdt.

2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében és lefolytatdsdban Ajinlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak pértatlan és targyilagos gyakorlésdra
bérmely okbdl, igy kiiléndsen gazdasdgi vagy mds érdek vagy az eljérasban részt vevd gazdasagi

szereplvel fennélld mds kozos érdek miatt nem képes.
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3) Ajanlatkéré nevében eljird és az ajénlatkérd éltal az eljardssal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles — a jelen Szabilyzat
1. sz. mellékletét képezS minta szerint - nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennéll-e a a Kbt.

szerinti dsszeférhetetlenség.

VIIL. AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)
1) Altalénos rendelkezések

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: EKR rendelet) rendelkezései értelmében 2018. dprilis 15. napjitél kotelezévé
valt az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalata a kézbeszerzési
eljdrésok sordn. A rendelet 2. §-a értelmében az AjinlatkérSk és a Gazdasigi szereplSk kozott
a kozbeszerzési eljdréssal kapcsolatos minden irdsbeli kommunikdcié, - ha az EKR rendelet

mésképp nem rendelkezik-, elektronikus tton, az EKR-ben torténik.
A rendszer a www.ekr.gov.hu feliileten érhetd el.
2) Az EKR-ben torténé regisztrdcio

Az EKR hasznilata regisztrdcidhoz kotott. Regisztraciora jogosultak:

A Soproni Szakképzési Centrum kancelldrja, f8igazgatéja, gazdasigi vezetje, a palydzati és
kozbeszerzési referens, valamint a Centrum 4ltal megbizott felelSs akkreditalt kozbeszerzési

szaktanicsadé

3) Jogosultsdgok, szerepkorok:



Az EKR jogosultsigi rendszere jogosultsagi szerepkor6kon alapul. Ezek a szerepkérok
rendelhet6k hozzd a rendszer felhasznal6ihoz, akik a szerepkornek megfelel§ funkcidkhoz

fémek hozzd. A rendszer éltal definialt szerepkorck az intézmény vonatkozasdban:

3.1. Szervezet szint{ szerepkorok

3.2. Eljéras szint( szerepkorok

3.1. Szervezet szint(i szerepkorok:

. Kozbeszerzési eljarast létrehozé: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlé jogosult egy j

kozbeszerzési eljards ,inditdsdra", azaz a kdzbeszerzési eljaras el6készitésének meginditdsdra.

Kozbeszerzési eljardst létrehoz6 szerepkorrel rendelkez6 felhaszndlé: palydzati és
kozbeszerzési referens, valamint felel8s akkreditdlt kézbeszerzési szaktanicsadéd

. Szervezet tag: Nem biztosit jogot, kizarolag a szervezethez tartozdst jelenti. Szervezeti
tag szerepkorrel rendelkezd felhasznald: A kancelldr dltal meghatalmazott személy.

. Szervezeti Super user: Ezen jogosultsagot a szervezetet regisztrdlé felhaszndld
automatikusan megkapja. A Super user jogosult a Szervezet adatait modositani, a Szervezethez
regisztralt felhaszndlék jogosultsdgait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet vagy elvehet t6litk
szerepkort, akdr eljardsonként mds-mds szerepkort éllithat be a felhaszndléhoz, dj

kozbeszerzési eljardst ,hozhat 1étre", kozbeszerzési tervet szerkeszthet.
Super user szerepkorrel rendelkezé felhasznal6: palydzati és kdzbeszerzési referens.

Az FEKR rendszerhez csatlakozott felhaszndlék szervezeten belilli jogosultsigainak

karbantartasaért a palyazati és kozbeszerzési referens felelds.

A Szervezet Kozbeszerzési tervének létrehozasara, publikdldsdra, médositasdra a palydzati és
kozbeszerzési referens, valamint a felels akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd (a
tovabbiakban FAKSZ) jogosult.

3.2. Eljards szintli szerepkorok:
A Szervezet nevében eljard személyeket eljarasonként a kovetkezdk szerint kell meghatarozni:

. Kozbeszerzési eljards betekints: A kozbeszerzési eljards adatait olvasdsi joggal
megtekintheti, kivéve az eljarashoz tartozé tizleti titoknak mindsitett dokumentumokat.

. Kozbeszerzési eljdrdst szerkesztd: A kozbeszerzési eljardsban eljarasi cselekményeket
indithat, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil moédosité eljarasi cselekményeket, illetve a
FAKSZ ellenjegyzést.



. Kozbeszerzési eljardst irdnyit6: Jogosult az eljdrds ,létrehozdsira’, szerkesztésére, illetve
azon funkciék elinditdsara, amelyek az eljards lefolytatdsa szempontjabdl kiemelten fontosak.
Hozzérendelhet és eltévolithat felhasznalékat az eljdrdsra vonatkozdan és meghatdrozhatja az

eljarashoz tartozo szerepkoriiket. Barmely eljarasi cselekmény meginditdsira jogosult.
. FAKSZ ellenjegyz8: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznal6 rendelkezhet.

Az EKR rendszer hasznélatira jogosultak személyében bekoévetkezd véltozdsokrdl (pl.:
munkaviszony megsz{inése, egyéb ok miatt) a jogosultak munkaltatéja haladéktalanul koteles
értesiteni a kozbeszerzési eljdrdst irdnyité személyt, aki gondoskodik a viltozdsok EKR

rendszerben térténd dtvezetésérdl (pl.: jogosultsag torlésérsl).
Az eljérési jogok delegildsa kizdrdlag a kancelldr jévahagydsdval torténhet.
4) Rendszerhasznélati igazgatasi szolgaltatdsi dij

Az EKR rendszer haszndlatdért, kozbeszerzési eljardsonként egységesen 50.800,- Ft
rendszerhasznalati igazgatdsi szolgéltatdsi dijat kell fizetni, amely Osszeget az eljirds

meginditdsdig kell megfizetni.
A befizetésért felelSs: gazdasdgi vezetd
5) Kozbeszerzési terv

Az EKR rendelet alapjan a kdzbeszerzési terv, illetve moédositésai az EKR rendszerben keriilnek

kozzétételre, a rendelet 7. § (5) bekezdésében meghatdrozott minimalis adattartalommal.

A kozbeszerzési tervnek az aldbbiakat kell tartalmaznia:

. kozbeszerzés targya
. tervezett mennyiség
. irdnyado eljarasrend
. tervezett eljardsfajta
. eljards meginditdsdnak tervezett idépontja
. szerz8dés teljesitésének varhat6 idépontja

6) Nyilatkozattétel, képviselet

Az EKR rendszerben elektronikus titon tett nyilatkozat tekintetében az Ajanlatkérd, illetve az
intézmény képviseléje az a személy, aki a nyilatkozattételhez sziikséges hozzdféréssel és
jogosultsdggal rendelkezik. Minden esetben a rendszert hasznilé szervezetnek kell azt
biztosftania, hogy aki az adott cselekmény megtételére a rendszerben jogosultsdggal
rendelkezik, az ahhoz sziikséges felhatalmazéssal rendelkezzen, illetve annak kereteit ne lépje
tal.



7) Hirdetmények feladédsa

A kérelmet és mellékleteiket az EKR rendszerben kell létrehozni és ezen keresztiil kell

bekiildeni a Kozbeszerzési Hatdsdg részére.

8) Specialis eljarasi szabalyok

A Kbt. 57. § (2) bek., illetve a 120. § (3) bekezdésének rendelkezései nem alkalmazhatéak az
elektronikus eljdrdsban.

Az el6zetes vitarendezési kérelem benyujtasa, illetve a vitarendezés soran folytatott
kommunikdcié az EKR rendszerben torténik. A targyaldsi jegyz6konyvet az EKR rendszerben
kell megkiildeni.

IX. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1) Ajdnlatkérd az elfogadott koltségvetése alapjan a Kbt. 42. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan,
a koltségvetési év elején, legkésGbb mdrcius 31-ig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet készit,

amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

2) A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legaldbb 6t évig meg kell 8riznie. A kdzbeszerzési

terv nyilvanos.

3) A kozbeszerzési terv elkészitése elStt Ajanlatkérs indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a

tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

4) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé
eljards lefolytatdsdnak kotelezettségét. Ajanlatkér8 tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre
vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az dltala el6re nem lathaté okbdl elGallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb véltozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor, megadva a médositds indokat is.

X. A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Az ajinlatkérd koteles az EKR-en keresztll a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni '
a) aKbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazdsival
megkotott szerz8déseket a szerzddéskotést, valamint a szerz8désmddositdsokat a szerz8dés

modositasat kovetSen haladéktalanul;



b) a kozbeszerzési eljards alapjdn megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerz8désmoddositisokat a szerz8dés modositasit kdvetSen haladéktalanul;

c) a szerz8dés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6
eljardsok esetében felhivasra),

cb) a szerz8d6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz8désszert volt-e

cd) a szerzd8dés teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert id6pontjét, valamint

ce) az ellenszolgdltatds teljesitésének id&pontjét és a kifizetett ellenszolgdltatds értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tdmogatdsbol megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet — dltal tortént teljesitését kévetS harminc napon beliil.

2) Az ajénlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni :

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositésdt az elfogadést kovet8en haladéktalanul
b) az el8zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlésardl szolé Osszegezést, a részvételre
jelentkez8knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

3) Az 1)-2) pont szerinti adatok kézérdekbdl nyilvénos adatok, azok nyilvédnossdgra hozatala
{izleti titokra hivatkozéssal nem tagadhat6 meg. Ettd] eltér6en amennyiben a felek az ajdnlatot

a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossdgdra a Kbt. 44. § alkalmazando.

4) A 2) pont a) alpontja szerinti kdzbeszerzési tervnek a tdrgyévet kévetd évre vonatkozo
kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

5) A 2) pont b)—c) alpontja szerinti adatokat, informaci6t, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. §
(2) bekezdésében meghatdrozott idétartamra kell elérhet6vé tenni.

6) Az 1) pont a)-b) alpontja szerinti szerz8déseket legaldbb a teljesitést6l szamitott &t évig kell

elérhet4vé tenni.

7) Az 1) pont c) alpontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére
kotott szerzddés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizdlni.

XI. BIRALOBIZOTTSAG

1) A Birlébizottsig feladata a kdzbeszerzési eljdrds adminisztrativ feladatainak elldtdsa,

el8készitése, lefolytatdsa, déntési javaslat megfogalmazdsa a Dontéshozé részére.
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2) A Biralébizottsdgnak Osszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezs szakemberekbdl kell 4llnia.

3) Erre irdnyul6 felkérés alapjan a Birdlébizottsdg tagja lehet megbizdsi szerzédés alapjan

szaktanacsadd.

4) Az Ajanlatkérd részérdl bevonni kivant felel8s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadét az

eljéras el6készitésébe és lebonyolitdsiba is be kell vonni, a szaktandcsadé a birdlobizottsdg tagja.

5) A Birdlébizottsdg munkdjat kizdrélag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét

meghozni.

6) A Birdldbizottsdg hivatalosan az alakuld gytilésen kezdi meg munkajat. Kivélasztjdk a
beszerzés targydnak és értékének megfeleld fajtaju eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési eljarast
megindité ajénlattételi felhivdst, illetve ajdnlati vagy részvételi felhivds hirdetményét,

valamint amikor a Kbt. ezt kotelez8vé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciot.

7) A Birdl6bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. A
Birdlébizottsdg dontéseit egyszerti szétobbséggel hozza. Szavazategyenléség esetén a
Birdlébizottsdg elndkének szavazata dont. A Birdlébizottsag tagjai kizdrdlag igennel, vagy

nemmel szavazhatnak.

8) Amennyiben Ajinlatkérd részérSl megtorténik az ajanlati/részvételi felhivds elfogadasa, gy
azt a szaktandcsadd, illetve annak hidnydban a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy elektronikus formaban kiildi meg, kdzvetlen ajdnlattételi felhivassal indulé eljardsok
esetében az ajdnlattevdk, hirdetménnyel induld eljérdsok esetében a Kozbeszerzési Hatdsag

részére.

9) Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsit az EKR
végzi akként, hogy a bontds id6pontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az

ajanlatkérd szdmdra hozzaférhetévé vilnak.

10) Az ajénlatok és részvételi jelentkezések felbontdsarél az EKR jegyzSkonyvet készit, amelyet
a bontdst6l szdmitott 6t napon belil Ajanlatkérd megkiild az Gsszes ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkezdnek. A hatdrid§ utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benyujtasardl szintén jegyzékonyvet kell felvenni, és azt az Osszes - beleértve az elkésett -
ajnlattevdnek, illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

11) A jegyzOkonyvet a torvényben meghatdrozott hatdridék figyelembevételével kell
megkiildeni az érdekeltek részére, sziikség esetén, az ajdnlati felhivdsban foglaltak alapjan,

7”7

figyelemmel az el6irtak alapjan, hidnypétlast lehet elrendelni.

12) A Biralébizottsdg Ajanlatkérd nevében koteles frasbeli felvildgositdst kérni az ajanlattev6tél
— a tobbi ajdnlattevd egyidejl értesitése mellett -, ha nem egyértelm kijelentéseket tartalmaz

az ajanlata.
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13) Ha az ajénlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy tlzottan magas, vagy alacsony mérték{inek, illetve kirfvéan aranytalannak
értékelt kotelezettségvallaldst tartalmaz, a Birdlébizottsdg az érintett ajanlati elemekre
vonatkozé adatokat, valamint indokoldst koteles irdsban kérni, amennyiben azt a Kbt.

kotelezGvé teszi. Errdl a kérésrél a tobbi ajanlattevst egyidejlileg, irdsban értesiteni kell.

14) Ha az ajdnlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihat6 szdmitasi hibat észlel — a hiba és a
javitandé érték, valamint a javitds eredményeként meghatdrozott érték megjeldlésével —,
felhivja az ajanlattevét annak javitdsdra. A szdmitdsi hiba javitdsdnak az eredményét az
ajanlatkérd akként éllapitja meg, hogy a kozbeszerzés tdrgya elemeinek tételesen
meghatérozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszdmitja az Osszesitett ellenértéket vagy
mds —az ajdnlatban megtalalhat6 szdmitdson alapulé — adatot. Ha a szdmitdsi hiba javitdsit nem,

vagy nem az elirt hatdridében, vagy hibasan teljesitették, az ajanlat érvénytelen.

15) A Biralobizottsag irdsbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kéotelezi a dontéshozét.
Az irésbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajinlatok Osszehasonlitdsira vonatkozé
adatokat, (az 9sszességében legelny6sebb ajanlat kivalasztdsa esetén valamennyi részszempont
vonatkozdsdban), az ajanlati felhivdsban meghatdrozott pontozasi rendszer alkalmazdsa sordn

adott pontszdmokat, illetve az egyes pontszdamokra vonatkozd részletes szakmai indokokat.

16) Az irdsbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdlébizottsdg tn. doéntés-
el6készitési jegyz8konyvben tesz javaslatot a nyertes ajdnlattevdre, illetve adott esetben a
mdsodik legkedvezdbb ajanlatot tett ajinlattevé személyének meghatdrozdsira. A
Birdldbizottsdg iilésérdl felvételre keriild jegyz8konyv — nem kotelezben alkalmazandé —

mintéjat jelen Szabélyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.
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17) Amennyiben Ajénlatkérs kiils6 lebonyolité személyt illetve szervezetet biz meg az eljards
lefolytatdsdra, akkor a Birdldbizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizasi szerz6dése alapjin koteles

elvégezni.

XI1I. A KOZBESZERZESI E1IJARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Amennyiben Ajdnlatkér az eljards fedezetét részben vagy egészben unids forrdsbol
biztositja, abban az esetben a kozbeszerzés meginditdsa és lezdrdsa sordn az eljirds
meginditdsakor hatdlyban 1év§ erre irdnyulé Korm. rendeletben (272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozasi id@szakban az egyes eurépai unids alapokbdl szdrmazéd
tdmogatdsok felhaszndldsanak rendjérdl, vagy 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet a 2021-2027
programozdsi id8szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazé tdmogatdsok

felhasznéldsdnak rendjérdl) foglaltak szerint kell eljarnia.



XIII. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkérs a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kézpontositott kozbeszerzési
rendszer hatdlya al4 tartozik.

1.

2) Amennyiben Ajdnlatkérd olyan beszerzést kivan megvaldsitani, amely vonatkozasdban a
Koézponti és Elldtdsi F8igazgatésdg hatdlyos keretszerzédéssel vagy keretmegallapoddssal

rendelkezik, Ggy a beszerzést a 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben, valamint a hatdlyban 1év6
egyéb rendelkezésekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

3) Amennyiben Ajinlatkérd sajat hatdskorben kivdn beszerzést lefolytatni az orszdgosan
kiemelt termékek és szolgdltatdsok korére vonatkozodan, a beszerzést a 168/2004. (V.25.)
Korményrendelet 7. §-ban meghatdrozott feltételekkel lehet lefolytatni. A sajét hatdskérben
megvaldsitani kivint beszerzésekre vonatkozé igénybejelentést minden esetben fel kell tolteni
a KEF portélra és ezen beszerzések csak a KEF erre vonatkozé engedélyével valdsithaték meg,

4) Ajanlatkérd kételes tovabbad a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a
Digitdlis Korményzati Ugynokség Zartkortien Mtikddd Részvénytarsasig és a kormanyzati
informatikai beszerzések kozpontositott kézbeszerzési rendszerérdl szolé 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet szabdlyait betartani, és az informatikai tdrgyd beszerzései sordn annak

alkalmazasdval eljérni.

5) Ajénlatkérd a kommunikdcios beszerzés, a szervezetfejlesztési beszerzés és a szponzorécié
megvaldsitdsa sordn a Nemzeti Kommunikdciés Hivatal jogdllasarél és a kormdnyzati
kommunikdcids beszerzésekrdl sz6lé6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet el8irasai szerint

koteles eljarni.

XIV. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA £S LEFOLYTATASA

1) Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szereplS kozbeszerzési eljards meginditdsdrol

Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

2) A kozbeszerzési eljards meginditdsa a belsS felelSsségi rend és az eljardst indit6 dontés
kiadmanyozéaséval torténik, melyek — nem kételez8en alkalmazandé - mintdjét jelen Szabdlyzat

2. és 3. sz. melléklete tartalmazza.

3) A bels felel@sségi rendben az aldbbiakat kell meghatarozni: a) a beszerzés tirgya; b) az
eljards tipusa; c) a Birdldbizottsagi tagok kijelolése; d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet
biztosité személy megjel6lése; e) a Birdldbizottsdg javaslata alapjdn a dontést meghozd
megjel6lése; f) az eljérds becsiilt értéke; g) a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet mértéke; h)
hirdetmény nélkiil indulé eljdrastipus esetén a jogszabélyban el6irt minimum szdmu (vagy

ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevd megnevezése



4) Az eljards meginditdsa az alkalmazott eljardsrendnek megfelel6en az aldbbiak szerint
térténik: a) az ajanlattételi felhivds kozvetlen megkiildése a kijelolt ajanlattevék részére; b)
felhivéssal indulé nyilt eljdrds esetén az ajanlattételi felhivds feladdsa a Kozbeszerzési
FrtesitSbe illetve a TED-be.

5) A Birdlébizottsag elntkének, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén a szaktandcsadénak a

megbizasi szerz8désben meghatérozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivdsok elkészitése,
b) dokumentécid elkészitése, annak rendelkezésre bocsatésa,

c) kiegészit§ tdjékoztatas igénylése esetén annak megaddsa, az ajanlattevlk részére torténd

megkiildése.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hatdridében torténd feladdsardl,
kozzétételérdl - igazolhaté mddon - a Birdlébizottsag elndke, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén
a szaktandcsadé gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes

szabalyairdl, valamint a hirdetmények mintdirél kiilén jogszabaly rendelkezik.

7) Ajanlatkérd az eljardsban valé részvételt, ajanlati biztositék addsdhoz kotheti, mely
Osszegének megallapitdsa a Birdlobizottsdg feladata.

8) Hirdetmény kozzététele nélkiili eljdrds esetén a Birdlobizottsdg minimum a jogszabdlyban
el6irt szdmu ajanlattevét koteles az ajdnlattételre felhivni. A felkérni kivént ajanlattevék

megjelolése Ajanlatkérd altal erre kijelolt szervezetének vagy személyének hatdskorébe

tartozik.

9) Meghivasos eljards esetén a felkérni kivant ajanlattevéket tgy kell kijelolni, hogy azok az
eljardsban el&irt alkalmassdgi feltételek, illetve a szerz8dés teljesitésére varhatdan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijelclésére jogosult szervezet vagy

személy hatdskdrébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivand6 gazdasdgi szerepl6k kivélasztisakor az egyenld béndsmdd
elvének megfelelden és lehetbleg a mikro-, kis- vagy kozépviallalkozdsok részvételét biztositva

kell eljarni Ajanlatkérének.

11) Targyaldsos eljards esetén a targyaldsrol készitett jegyz6konyv mellékletét képezd jelenléti

fvet a targyaldson megjelent ajanlattevék is alairjak.

12) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasdnak szakmai el6készitését lezard frdsbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdlébizottsdg, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a

szaktandcsadd késziti el.

13) A dontési javaslat eldtti esetleges kozbeesS intézkedések (hianypétlds irdnti intézkedés,
szdm{tasi hiba javitdsa, felvilagositds kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgdltatds
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esetén az ajanlati elemek valdsdgossagdrdl, teljesithet8ségérdl torténd érdeklédés) megtétele a

Birdlébizottsag elndke, szaktandcsadé alkalmazdsa esetén a szaktandcsadé feladata.

14) A hianypétlasi felhivdsra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vdlaszok vizsgdlata a
Birdlébizottsag elnodke, szaktandcsad6 alkalmazasa esetén a szaktandcsadoé feladata.

15) A térgyaldsos eljardst a Birdlobizottsdg elncke, vagy az éltala e feladatra kijel6lt személy,
illetve a szaktanacsadd folytatja le.

16) A Biralébizottsag a végleges szakvélemény alapjan dontési javaslatot készit {rdsos formaban

a dontésre jogosultnak.

17) Amennyiben az eljéras lefolytatasara felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé keriil
megbizdsra, Ugy az a tevékenységére irdnyadé jogszabdlyban elirtak alapjdn alairdsdval és az
elGzetes regisztracié sordn kapott lajstromszdmat feltiintet8 pecséttel kell, hogy ellenjegyezze

a kozbeszerzési eljards sordn legaldbb a jogszabélyban meghatdrozott dokumentumokat.

18) A kozbeszerzési eljardsokat minden esetben magyar nyelven kell lebonyolitani.

XV. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkérd a Kbt. 46. § alapjan minden egyes kozbeszerzési eljdrasdt — annak el6készitésétsl
az eljards alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedSen — irasban, vagy az eljarési
cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén az EKR rendelet szerint elektronikusan koteles
dokumentalni.

2) A kbzbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
a kozbeszerzési eljards lezdruldsatdl, a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — biréségi feliilvizsgdlat esetén a feliilvizsgalat —

jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.
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3) A kozbeszerzési iratok meg6rzésérSl Ajanlatkérd altal kijelolt személy kételes gondoskodni.

4) Az ajanlatkérd koteles a Kézbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak szerint

elektronikus Gton hozzaférést biztositani.

XVI. DONTESHOZATAL

T4

1) Az eljérds lezdré dontést a Birdlébizottsdg javaslata alapjan Ajinlatkérs erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg, melynek — nem kotelezden alkalmazandé - mintdjat a

jelen Szabélyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.



2) A dontés meghozatalakor Ajinlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELJARAS
ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cim( pontban eléirtakat.

XVII. EREDMENYHIRDETES

1) Ajanlatkérd koteles az ajanlattev8t vagy részvételre jelentkez6t irdsban téjékoztatni az eljérds
vagy az eljérds részvételi szakaszdnak eredményérél, az eljérds eredménytelenségérdl, az
ajénlattevd vagy részvételre jelentkez8 kizdrdsdr6l, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansdgdnak megéllapitdsardl, ajanlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitdsdr6l, valamint ezek részletes indokdrdl, az errdl hozott dontést
kévetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb hdrom munkanapon beliil.

2) Ajénlatkérd az ajdnlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasdnak befejezésekor kiilén
jogszabédlyban meghatdrozott mintdk szerint frasbeli Osszegezést koteles késziteni az

ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrél.

3) Ajénlatkérd az ajanlatok elbirdldsardl készitett irdsbeli Gsszegezést az ajanlattevlk részére

torténd megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

4) Az ajénlattevének az irdsbeli 6sszegzés kijavitdsira a nyertes ajanlat jellemz6i ismertetésére
irdnyuld kérelmét a Birdlébizottsdg elnoke, illetve a szaktandcsadé - a Kbt.-ben szabdlyozottak

szerint - teljesti.

5) Az eljdrds eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl széld tdjékoztaté kozzététele a

Birdlobizottsdg elndkének, illetve a szaktanacsadé feladata.

6) Az ajanlati biztositék visszafizetésérél a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktandcsadoé erre

I n I

vonatkozd tdjékoztatésa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy gondoskodik.

XVIIL SZERZODESKOTES

1) A szerz8dés alairdsra torténd el8készitéséért a Birdldbizottsdg elndke, illetve a szaktandcsadd
felel.

2) A szerz8dés aldirdsdra az dllamhdztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. térvény rendelkezései az

irdnyaddak.

3) A szerz8dés nem kothet§ meg az eljards lezdrdsdra vonatkozdan elkészitett Gsszegezés

idépontjat kévetd, a Kbt. vonatkozd pontjaiban jelzett hatdrid6n belil.

XIX. A KOZBESZERZESI ELJARAS EREDMENYEKEPPEN MEGKOTOTT SZERZODES
MODOSITASA
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1) A kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotétt szerz8dés modositésdra kizardlag

a Kbt. 141. §-ban meghatdrozottak szerint van lehetség.

XX.TELJESITESIGAZOLAS

1) Unids palyazati forrdsok igénybevétele esetén a teljesitésigazoldst az elszdmoldsért felelGs,
Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy végzi el.

2) Amennyiben a palydzatbdl megvaldsitott kis és nagy értékd eszkozberuhdzds nem
Ajénlatkérd részére torténik, igy a kedvezményezett szervezet irdsban nyilatkozik a teljesités
megfelelsségérsl, az eszkozok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szdmlét az

elszamoldsért felelds személy.

3) Az irdsbeli nyilatkozatnak az aldbbi minimadlis tartalommal kell rendelkeznie:

a) a teljesités alapjat képezb kozbeszerzés targya,

b) a szerz4dés teljesitése szerz8désszert volt-e,

c) nem szerz&désszer( teljesités esetén a szerz8désszegés tipusa, leirdsa, indoka,

d) szerz8désszegést elkovetSk neve, cime,

e) a szerz8dés részteljesitése szerz&désszerd volt-e,

f) nem szerz8désszer( részteljesités esetén a szerz8désszegés tipusa, leirdsa, indoka,

g) a szerzGdésszegést elkdvetSk neve, cime.

XXI.A KOZBESZERZYS ELLENORZESE

Ajénlatkérd kozbeszerzési eljardsait AjdnlatkérS erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt bels6 ellendrzési feladatokat ellaté munkatdrs rendszeresen ellendrizheti, aki a

Biralébizottsag tilésén tandcskozasi joggal részt vehet.

XXII. FELELOSSEGI REND

Kozbeszerzési Szabélyzat elfogaddsa Kancellar

Kozbeszerzési terv (arinak mddositdsénak) | Kancelldr
elfogaddsa
Ko6zbeszerzési terv (annak mddositidsdnak) | Kancelldr
kozzététele az EKR-ben
Kotelezettségvallalo : Kancellar

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztosité | Gazdasagi vezet§




Koézbeszerzési meginditisdra

vonatkozd dontés

eljaras

Kancelldr

Becsiilt érték és rendetkezésre 4ll6 anyagi
fedezet megaddsa, az ehhez sziikséges
el6készités elvégzése

Gazdasigi vezetd

A beszerzés tdrgydra vonatkozé mfiszaki
dokumentdcié biztositdsa

Szakmai f8igazgatdo-helyettes

Birdlobizottsagi tagok kijelolése

Kancelldr

Szitkség esetén az eljdrasban résztvevd
felel6s akkreditdlt
szaktandcsado kijelolése

kozbeszerzési

Kancelldr

Ajénlattételi felhivds és dokumentdcié
elfogaddsa

Kancelldr

Meghivésos eljards esetén a felkérni kivant
ajanlattevék kijelolése

Kancellar

Az eljards ajanlattételi felhivésanak feladdsa
illetve megkiildése a kijelolt ajanlattevék
részére

Kancelldr vagy szaktandcsadé

Az eljardsban az ajanlattevék részérdl
feltett  kiegészitl  tdjékoztatds  kérés
megvilaszoldsa ajanlattevk részére

Szakmai f6igazgato-helyettes vagy
szaktandcsadé

A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati
jegyz6konyv készitése

Birélobizottsag

Az  eljdrdsban  benydjtott  ajénlatok
érvényességérd illetve érvénytelenségérdl

sz6l6 dontés meghozatala

Kancellar

Az eljards lezdrdsira vonatkozé dontés-
el8készitési hatdrozat meghozatala

Biralébizottség

Az eljérast lezdr6 dontés meghozatala

Kancellar

Az eljards eredményeként megkotendd
szerzGdés aldfrasa

Kancelldr

Ajanlati biztositék visszafizetése

vezet§

Teljesitésigazolas kiallitdsa

Kancellar illetve illetékes tagintézmény-

belsSellendrzési feladatok ellatdsa

vezetl
A kozbeszerzési iratok jogszabalyban el8irt | Kancellar
hataridSig torténd megbrzése
A kozbeszerzéssel kapcsolatos | Kancellar

XXII. ZARO RENDELKEZESEK
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Jelen Szabdlyzat 2021. szeptember 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg a kordbbi
Kozbeszerzési Szabdlyzat és annak kiegészitése hatalydt veszti. A jelen Szabélyzat
rendelkezéseit kizdrélagosan csak a hatdlyba lépését kovetSen meginditott eljardsokra kell
alkalmazni.

Krélik Tibor

kancellar

Ellenjegyezte:

Veress Agnes
gazdasdgi vezets
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1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat
(minta)
Alulirott

NV it

Szakérelem: vovvvvevr i,

mint a Kozbeszerzési Birdlébizottsdg tagja a Soproni Szakképzési Centrum, mint ajinlatkérd
nevében eljiré, illetve az ajinlatkérd 4ltal meginditott kozbeszerzési eljardsba bevont személy
kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrsl szdlé 2015. évi CXLIIL torvényben

foglalt kizard koriilmények, osszeférhetetlenségi okok nem dllnak fenn.

Egytttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljards sordn tudomdsomra jutott fizleti titkot

megdrzdm, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok -arra, hogy a Birdlébizottsdg munkajat és a dontéshoz6 dontésének
elkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelelSen segitem.

elen nvilatkozatot a Centrum altal a ,vveviiiiiiiiiiiirieriiiieneiens, targya, a Kbt.
Y gyu
................... §-a alapjdn lebonyolitdsra keriil§ kozbeszerzési eljdrdssal kapcsolatban teszem.

Kelt: oot e

...................................................
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2. sz. melléklet

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI

ELJARASHOZ

(minta)

AJANLATKERO NEVE

Soproni Szakképzési Centrum

ELJARAS ROVID MEGNEVEZESE

FELELOSSEGI
KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK

NEVE

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

Kozbeszerzési és jogi
szakértelem

Kozbeszerzési jellegti:

- a kdzbeszerzési eljards soran Kbt. és a vonatkozé
jogszabalyok megtartdsat ellendrzi;

- az eljarashoz sziikséges dokumentumokat el8késziti
és dokumentdlja

- kozbeszerzési kérdésekben allast foglal;

Jogi jelleg:

- elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd
szerz6dés

- tervezetét;

- jogi kérdésekben allast foglal

- sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmaodositas
lehet8ségét és elkésziti a sziikséges
szerz6déstervezetet

Kozbeszerzés tirgya
szerinti (miiszaki-

Az eljéris elGkészitése soran:

- az adott kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatdrozasa (egybeszamitds Kbt. 12. § és 19. §
(2) bek.) és indokolésa;

- Osszedllitja a muiszakilefrast;

- javaslatot tesz a miiszaki alkalmassagifeltételekre;

- javaslatot tesz értékelési szempontra;

- a kiegészitd tdjékoztatds esetén megvalaszolja a

miiszaki, szakmaikérdéseket
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szakmai) Az ajinlatok biralata soran:

szakértelem - ellendrzi az ajinlatoknak az el8irt mtiszaki,
szakmai  alkalmassdgi feltételeknek valé
megfelelését;
mitiszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot
készit az ajanlatokrdl (pl.: miszaki jellegi
értékelésii részszempont);

- ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,
irdsbeli javaslatot készit az ajanlatok mUszaki
elbirdldsdval (pl. érvényességével, hidnypdtlasaval,
nem egyértelmd tartalmdnak  tisztdzasdval,
felvilagositas -  kéréssel, indokolaskérés
sziikségességéve 1)

kapcsolatosan a dontéshozdnak.

pénziigyi Az eljaris elGkészitése soran:
szakértelem - fizetési feltételek szabédlyozasa;

1

1

pélyazatielszamolhatdség;
fedezetigazolds kiallitdsa;

javaslatot tesz a gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi
feltételekre

Az ajénlatok biralata soran:

277

ellendrzi az ajanlatoknak az elSirt gazdasagi,
pénziigyi  alkalmassigi  feltételeknek  vald
megfelelését;

gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot
készit az ajanlatokrdl (pl.: fizetési, elszdmoldsi,
pénziigyi titemezési feltételeknek valé
megfelel@ség);

az eljirds eredményérsl szo6lo dontést megelSzéen
igazolja a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat,

vagy jelzi a fedezet hidnyat;




Birdlébizottsag - eljardsdra a hatdlyos kozbeszerzési szabalyzat az
irdnyad6
Dontéshozé a részére megfogalmazott javaslatok alapjan déntést hoz

Kelt: Sopron, ..............

...........

....................................

---------------------

kancellar
Soproni Szakképzési Centrum




3. sz. melléklet

Ko6zbeszerzési eljaras meginditdsarol sz6l6 dontés
(minta)

Alulirott ........... kancelldr, a Soproni Szakképzési Centrum (9400 Sopron, Virdgoskert u.
7.) képviseletében eljirva az aldbbiak szerinti feltételekkel hozzdjarulok a targyi

kozbeszerzési eljards meginditasdhoz.

1.  Kozbeszerzés targya, becsiilt értéke:

2.  Kozbeszerzési eljards tipusa:

3. A szerz8dés meghatdrozdsa:

4. Tobbvéltozatu (alternativ) ajdnlattétel lehetSsége:

5. Annak meghatirozisa, hogy az ajdnlattevd a kbzbeszerzés tdrgyanak egy részére tehet-

e csak ajdnlatot:

6. Az ajanlatok értékelési szempontjai:

7. Kizdré okok:

8. Az alkalmassdgi kovetelmények, az alkalmassdg megitéléséhez sziikséges adatok és
a megkovetelt igazolasi mé6d:

A

(Ajénlattételre felhivandd gazdasagi szerepldk):




10. A rendelkezésre 4116 anyagi fedezetet az aldbbiak szerint igazolom:

Melléklet:

Ko6zbeszerzési dokumentumok tervezete

kancellar

Soproni Szakképzési Centrum



4. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
Birdlobizottsag iilésérdl

neve: Soproni Szakképzési Centrum

Ajénlatkérd
janlatkérd cime: 9400 Sopron, Virdgoskert u. 7.

tdrgya:

A kozbeszerzés fopctme Kbr.

fajtaja:

meginditasa:

helyszine:

idépontja:
jelenlévék: A mellékelt jelenléti iv szerint.

Biral6 bizottsagi {ilés

jegyz8konyvvezetd:

L El6zmények
1. Ajanlattételi felhivas
2. Ajéanlattételi felhivds és kozbeszerzési dokumentumok médositésa
3. Kiegészit6 tdjékoztatas
4. Helyszini bejéréds
5. Ajéanlatok bontdsa
II. Ajénlatok értékelése és birdlata
1. Jogcim
2. Ertékelési sorrend
3. Részletes értékelés
4. Az ajanlatok biralata

5. Azon ajénlatok, amelyek vonatkozasdban Ajinlatkér birdlatot végez, tovabba az
ezen ajanlatokkal kapcsolatos megallapitdsok



III.  Doéntési javaslat
1. Az eljéras eredménye tekintetében a biraldbizottsdg javasolja annak megéllapitdsat,
hogy az eljards eredményes/eredménytelen.
2. Biralébizottsag javasolja az eljards nyertes ajanlattevSjeként megjelolni:
3. Javaslat ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara:
4. Egyéb:

Melléklet:
1. Jelenléti iv

k.m.f.

A jegyz6konyvet készitette:
Ajanlatkérd képviseletében




JELENLETI IV
Biralébizottsag tilésérdl

Ajanlatkérd

neve: Soproni Szakképzési Centrum

cime: 9400 Sopron, Virdgoskert u. 7.

A kozbeszerzés

targya:

jogcime: Kbt.

fajtdja:

meginditdsa:

Birdlé
bizottsagi tilés

helyszine:

idépontja:

jelenlévék: elnok

jogi és kozbeszerzési

tag

kozbeszerzés targya szerinti

tag

pénziigyi

alairas

aldiras

aldiras



5. sz. melléklet

ELJARAST LEZARO DONTES
(minta)

neve: Soproni Szakképzési Centrum

Ajanlatkéré - -
cime: 9400 Sopron, Virdgoskert u. 7.
targya:
A kozbeszerzés jogcime: Kbt.
fajtaja:
meginditasa:
AT SEE viviisss s s sasamsimms , a Soproni Szakképzési Centrum kancelldrja, mint Ajanlatkérd

képviselSje a fenti targyu kozbeszerzési eljarasban — a biraldbizottsdg dontési javaslatat

elfogadva - az aldbbi déntést hozom:

L. Az eljaras eredménye:
II. Az eljaras nyertes ajanlattevdje:

III.  Dontés ajanlat érvénytelenségérdl:

IV.  Egyéb:

Melléklet: Irésbeli szakvélemény és dontési javaslat

Kelf: SOPEORL, smsmes v s 1555 sommmmmnes £ 11 1 s

kancellar

Soproni Szakképzési Centrum



