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1. A szakmai képzés azonosit6 adatai, célja, célcsoportja

1.1. Szakmai képzés megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes konyveld
1.2 A programkovetelmény megnevezése Véllalkozasi mérlegképes konyvels
1.3. A programkdvetelmény azonosito szama: 04115002
14. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
1.5. Besorolasa a képzési tertiletek egységes

osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod | 0411 Kényvelés és addzas

alapjan:

1.6. A programkéovetelmény alapjan

szervezhetd szakmai képzéssel Véllalkozasi mérlegképes konyveld
megszerezhetd szakképesités megnevezése

1.7. A szakképesités besorolasa az Europai
Képesitési keretrendszer (EKKR) szerinti 5
szint:

1.8. A szakképesités besorolasa az Magyar
Képesitési keretrendszer (MKKR) szerinti 5
szint:

1.10. | A szakképesitésbesorolasa a Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szint:

1.11. | A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezheto6 szakképesités és az azzal
betoltheté munkakor vagy végezheto tevékenység kapcsolata, Osszefiiggése:

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban meghatarozott
képesitési kovetelmény munkakor betoltéséhez vagy tevékenység folytatdsahoz.

A képesitési kovetelményt el6ird jogszabaly: A szamvitelrdl szo6lé 2000. évi C. torvény 151. § (1)
bekezdés A konyvviteli szolgaltatast végzok nyilvantartasba vételérol szolo 93/2002. (V.5.) Korm.
rendelet.

1.12. | A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezhetd
szakképesitéssel ellathato legjellemzdbb munkateriilet, tevékenység vagy munkakor leirasa

A vallalkozasi mérlegképes konyvel6 szakképesitéssel rendelkezd szakember oOnalldoan és teljes
kortien végzi egy vallalkozas szamvitellel Osszefiiggd feladatait. A gazdalkodas sajatossagaira
figyelemmel Osszeallitja egy vallalkozas szamviteli politikajat és a kapcsoldd6 szabalyzatokat.
Kialakitja az analitikus nyilvantartdsokat és folyamatosan vezeti azokat, tovdbba rendszeresen
egyezteti és ellenOrzi egyezdségiiket a f6konyvi konyveléshez. Szamitégépes programcsomagok,
informatikai alkalmazasok segitségével a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen kontiroz, konyvel és
addbevalldsokat készit. Osszeallitja egy vallalkozas beszamoldjat. Elvégzi a gazdalkodé szervezet
addfizetési kotelezettségeihez kapcsolddo elektronikus iigyintézési feladatokat. Ertelmezi, kezeli és
feldolgozza a vallalkozasoknal keletkezett pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat,
szerz6déseket. Kapcsolatot tart - sziikség esetén - a hatdsdgokkal, ismeri az alapvetd eljarasi
szabélyokat. Erti a kiilonboz6 ellendrzési folyamatok céljat és lényegét és ezek lebonyolitdsdhoz

segitséget nyujt. Koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre, képes a vallalati folyamatok

értelmezésére és szamviteli leképezésére. Felel6s és preciz munkaja soran mindvégig iigyel az
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adatkezelés, az informatikai biztonsdg normainak betartasara és az iizleti titok megdrzésére.

1.13.

A képzés célja:

A Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld képzés célja, hogy a képzésben résztvevd a képzés eredményes
elvégzésével képessé valjon egy vallalkozas szamvitellel Osszefiiggs feladatainak teljeskorti 6nallo
ellatasara, egy vallalkozas szamviteli politikajanak &sszedllitasara, az analitikus nyilvantartasok
kialakitasara és vezetésére.

1.14.

A képzés célcsoportja:

Erettségi végzettséggel rendelkezd, a Vallalkozési mérlegképes konyveld szakképesités irant érdeklédd
felnéttek.

A képzési program elérheté minden olyan egyén szamara is, aki a belépési feltételeknek megfelel és
a képzési programmal elérhet Gj szakmai képesités megszerzését tlizte ki célként maga elé.

2. A képzés soran megszerezhet6 kompetenciak

2.1.

A szakmai képzésben résztvevé a képzés eredményes elvégzésével képes lesz:

- kialakitani a cég szamviteli politikajat, a konyvviteli elszamolasokat, a beszamol6 készités
rendszerét, modszerét,

- Ellatni a kdnyvvezetési, beszamolo készitési kitelezettség teljesitése érdekében elvégzendd
feladatokat

- Vezetni a szamviteli és pénziigyi rendszerek kialakitasat, fejlesztését
- Eldlésziteni a befektetési €s finanszirozasi pénziigyi dontéseket
- Onalldan és teljeskortien végezni egy vallalkozas szamvitellel 6sszefiiggd feladatait,

- Ellatni az adéjogszabalyok alkalmazasaval az addbevallas és az ahhoz kapcsolodo
addellendrzéssel 6sszefiiggd feladatokat

- Avdéllalkozas alapitasaval, atalakuldsaval, felszamolasaval és végelszamolasaval kapcsolatos
szamviteli feladatok ellatasara

- agazdalkodas sajatossagaira figyelemmel Osszeallitani egy vallalkozas szamviteli politikdjat és a
kapcsol6dé szabalyzatokat,

- kialakitani az analitikus nyilvantartasokat és folyamatosan vezetni azokat, egyezteti és ellendrzi
egyezbségiiket a f6konyvi konyveléshez,

- szamitdgépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelen kontirozni, konyvelni és adobevallasokat késziteni,

- Osszedllitani egy vallalkozas beszamolojat,
- elvégezni a gazdalkodo szervezet adodfizetési kotelezettségeihez kapcsolodo elektronikus
ugyintézési feladatokat,
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- értelmezni, kezelni és feldolgozni a vallalkozdsokndl keletkezett pénziigyi és szamviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerzédéseket,
- kapcsolatot tartani a hatdsagokkal.
- avallalati folyamatok értelmezésére és szamviteli leképezésére.
A szakmai képzésben résztvevd a képzés eredményes elvégzésével
- ismeriaz alapvetd hatdsagi eljarasi szabalyokat,
- érti akiilonboz6 ellendrzési folyamatok céljat és lényegét és ezek lebonyolitasahoz segitséget nytijt,

- koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre.
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3. A képzésbe val6 bekapcsolodas feltételei

3.1. | Iskolai el6képzettség érettségi végzettség
3.2. | Szakmai el6képzettség -
3.3. | Egészségiigyi alkalmassagi -
kovetelmény
3.4. | Szakmai gyakorlat teriilete és -
id6tartama
3.5. | Egyéb feltételek A feln6ttképzé minden résztvevdvel a felnSttképzésrdl szolo
2013. évi LXXVIL torvény (Fktv.) altal meghatarozott tartalmu
feln6ttképzési szerzédést kot.
A mar korabban megszerzett el6zetes tudds mérését a
feln6ttképzo a Fktv. és egyéb vonatkozd jogszabaly elbirasai
szerint biztositja.
4. A képzésben részvétel feltételei
4.1. | Részvétel kovetésének mddja Kontaktoras foglalkozas esetén a képzés résztveviinek alairasaval
ellatott jelenléti iv (és/vagy a képzésben résztvevdvel elektronikus tton
folytatott szakmai felkészitést, ellendrzést igazold dokumentum)
4.2. | Megengedett hianyzas A képzésben résztvev hianyzasa modulonként nem haladhatja meg a
minimalis éraszam (konzultacié/kontakt dra) 30%-at.
4.3. | Egyéb feltételek Munka- és balesetvédelmi eldirasok betartasa
FelnoOttképzési  szerzodésben  meghatarozott  jogok  és
kotelezettségek érvényesitése
5. Tervezett képzési id6
5.1. | A képzés teljes oraszama: 510 6ra
6. Tananyagegységek
A tananyagegység 6raszama
A képzés tananyagegységeinek megnevezése (kontaktoratol eltérd
munkaforma is)
6.1. Gazdasagi és jogi alapismeretek 50
6.2. Vallalkozasok pénziigyei 40
6.3. Koényvviteli ismeretek 50
6.4. Adozasi ismeretek 80
6.5 Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben 40
6.6 Pénziigyi szamvitel 200
6.7. Pénziigyi kimutatasok Osszeallitisa, elemzése és ellendrzése 50
A képzés Osszes Oraszama: 510
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6.1. Tananyagegység

6.1.1.

Megnevezése

Gazdasagi és jogi alapismeretek

6.1.2.

Célja

eléirasok felhasznalasra,
- az adott tevékenységi profilhoz legalkalmasabb szervezeti forma
kivalasztasara,
- azegyéni vallalkozas/gazdasagi tarsasagok alapitasi feltételeinek €s az alapitas
modjanak megfogalmazasara,
- jogszabalyszovegek megértésére, egyéni feldolgozasara és elemzésére.

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen
- agazdasagi tarsasagokra vonatkozo jogszabalyokat alkalmazni,
- avallalkozasok alapitasara, miikodésére, megsziinésére vonatkozo jogszabalyi

6.1.3.

Oraszama 50

6.1.4

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

vallalkozasi formakat,
megadott szempontok
alapjan kivalasztja a
legalkalmasabb
szervezeti forméat az
adott tevékenységi
profilhoz.

formak kozotti
kiilonbségeket,
elényodket és
hatranyokat.

vallalkozasokkal
Osszefliggd
szabalyok helyes és
normakovetd
alkalmazasara.

Keészségek, képességek | Ismeretek Elvart Onallésag és felelGsség
viselkedésmodok, | mértéke
attittdok

Alkalmazza munkaja Ismeri a gazdasagi | Befogadja a Onmagéval és masokkal
soran a gazdasagi tarsasagok gazdasagi szemben kritikus, a
tarsasagokra vonatkozé | mutikodésével tevékenységet mindenkori szabalyozasi
jogszabalyokat. kapcsolatos szabalyozd jogi kornyezettel szembeni

alapvetd kornyezetbdl kritikai megkozelitésre

kérdéseket, atlatja a | fakado jogi nyitott.

gazdalkodo kultarat.

szervezeteket

érintd alapvet6 jogi

kornyezetet.
Munkdja soran Ismeri a Torekszik a Onéll6an értelmezi a
felhasznalja a vallalkozasok vallalkozasokkal vallalkozas alapitasaval
vallalkozasok alapitasanak, Osszefiiggd vagy megsziinésével
alapitasara, miikodésének és szabalyok helyes és | kapcsolatos szakmai
miikodésére, megszinésének normakovetd tervet és javaslatot tesz az
megszlinésére szabalyait. alkalmazasara. alapitds és megsziinés
vonatkozd jogszabalyi folyamatainak
eléirasokat. lebonyolitasara.
Osszehasonlitja a Erti a véllalkozasi Torekszik a Onéll6 javaslatot

fogalmaz meg egy
szakmai Otlet
megvalositasara
legalkalmasabb
vallalkozasi formara.
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Megfogalmazza az
egyéni
vallalkozas/gazdasagi
tarsasagok alapitasanak
feltételeit és az alapitas
modjat.

Ismeri az egyéni

Igénye van az

Onalls véleményt alkot

vallalkozas/gazdas | egyéni arrol, hogy egy szakmai
agi tarsasagok vallalkozasokkal Otlet megvaldsitasahoz
jellemz6it, a kapcsolatos alkalmas forma-e az
vallalkozas feladatok és egyéni vallalkozas.
alapitasaval Osszefiiggések

kapcsolatos helyes

szakmai és jogi felismerésére.

informacidkat.

Elmagyarazza az egyéni

Ismeri az egyéni

Igénye van az

Onalldan értelmezi az

vallalkozas/gazdasagi vallalkozas/gazdas | egyéni egyéni vallalkozas
tarsasagok agi tarsasagok vallalkozasokkal sziineteltetésével,
sziineteltetésének (ev.) jellemz6it, a kapcsolatos megszintetésével
és megszlintetésének vallalkozas feladatok és kapcsolatos szakmai
feltételeit és modjat. sziineteltetésével Osszefliggések tervet és javaslatot tesz a
(ev.)és helyes folyamatok
megszlntetésével felismerésére. lebonyolitasara.
kapcsolatos
szakmai és jogi
informacidkat.
Képes A jogszabalyi Elfogadja a Kész a
jogszabalyszdvegek kornyezetbol gazdasagi tarsszakemberekkel kozos
megértésére, egyeni onalloan kivalasztja | tevékenységet munkara, és nyitott a
feldolgozasara és az adott esetben szabalyozd jogi létrejott kompromisszum
elemzésére. relevans kornyezetbdl elfogadasara.
jogszabalyokat és fakado jogi
azokat megfeleléen | kultarat.
alkalmazza.
6.1.5. Tartalma Tematikai egységek tartalma Oraszama
I. Gazdasagi alapismeretek
e Aziizleti vallalkozas
o avallalat célja
o avallalat kiildetése
e Avallalat céljai
o egyéni célok
o szervezeti célok
o atulajdonosok, munkavallalok és a
menedzserek céljai
e A vallalatok tarsadalmi szerepe
o koordinacio
o sziikségletkielégités 50

A piaccal kapcsolatos altalanos ismeretek
o a piaci verseny
o apiacszerkezet
o akereslet és a kinalat 4ltalanos jellemzdi
o az allam szerepe
A felel6s vallalat koncepcio
A vallalkozasok tevékenységének vazlatos
attekintése
o stratégiaalkotas
o marketing
o innovacié
o emberi er6forras menedzsment
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o logisztika, termelés és
szolgaltatasnyujtas(értékteremtd
folyamatok menedzsmentje)

o szamvitel és az informdcidszolgaltatas

o pénziigyek

II. Elméleti alapvetések vazlatos ismertetése
e Fogyasztdi magatartas

o afogyaszto preferenciarendszere
(sziikséglet, hasznossag,
preferenciarendszer, k6zombosségi gorbék
stb.)

o jovedelem-arak-optimalizalas

o piaci kereslet

e Termel6i magatartas

o gazdasagiiddtavok

o munkamegosztas és komparativ elényok

o termelés (termelési fiiggvény, atlagtermék-
hatartermék, rovid tavu termelési
fliggvény stb.)

o Kkoltségek, rovid tav és hosszu tav
megfontolasai

o profitmaximalizalas

e DPiaci szerkezetek (t0kéletes verseny és a
monopolium magas szintli 0sszevetése)

e Makrookonomia vizsgalatai teriiletei, [ényeges
kérdései

III.  Jogi alapismeretek
e Jogialapvetések
o A jog mibenléte
o A tarsadalminorma. A jogi norma. A
jogszabaly.
o Ajogforrasok és azok hierarchiaja
o Ervényesség, hatalyossag.
e Gazdasagi statusjog
o Gazdasagi tarsasagok alapitasa (fogalom,
formakényszer, vagyoni hozzajarulas)
o Gazdasagi tarsasagok szervezete (legf6bb
szerv, ligyvezetd, feliigyelObizottsag,
auditor)
o Gazdasagi tarsasagok megsziinése
o Arelevans jogi személyekre vonatkozo
altalanos szabalyok
o Arelevans gazdasagi tarsasagokra
vonatkozd altalanos szabalyok
o Azegyes gazdasagi tarsasagi formakra
vonatkozd szabalyok (tagok, felel6sség,
szervezet, sajatossagok stb.)
o Gazdasagi tarsasagok atalakulasa
o Gazdasagi tarsasagok tipizalasa
(kiilonosen a KKV kategoriakra!)
e Azegyéni vallalkozd
o Azegyéni vallalkozashoz kapcsolodo
alapelvek (vallalkozas szabadsaga, nem
elkiiloniiltség)
o Azegyéni vallalkozas alapitasa,
mukodtetése, sziineteltetése és
megsziinése
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o Azegyéni vallalkozo6 felel6ssége
e Tulajdonjog
o atulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost
megilletd jogosultsagok
a birtoklas és birtokvédelem
a hasznalat és hasznok szedése
a rendelkezés joga
a tulajdonjog korlatozasai
az eredeti és a szarmazékos
tulajdonszerzés

O 0O O O O

Kotelmi jog
o aszerzédések fogalma, fajtai
o aszerzOdésekre vonatkozo kozos szabalyok:
szerz&déskotés
o aszerz6dés érvénytelensége, modositasa,
megszlinése
o aszerzOdés teljesitése, a szerz6dés megszegése
o aszerzGdés megerdsitése (foglalok, kotbér,
jogvesztés kikotése, jotallas), biztositékadas
(kezesség, ovadék, zalogjog).
o egyes szerzddések vazlatos attekintése,
kiilonosen...
= adasvétel
= vallalkozasi szerz6dés
* megbizasi szerz6dés
= szallitasi szerz6dés
=  Dbérleti szerz6dés

6.1.6.

Megvalositas soran
alkalmazott képzési
modszerek és
munkaformak

Munkaformak:

Kontaktdra: a képzésben részt vevd személyes jelenlétét igényld
tanora (online dra)

Konzultacio: Az elsajatitandd ismeret ataddsat, megerdsitését
elésegitd, a képzésben részt vevd felndtt(ek) és az oktatd kozotti
megbeszélés, amely elektronikus titon is megvaldsulhat.

Onallé tanulas: Uj ismeretek szerzése, feldolgozasa és beépiilése,
valamint itmutatasok keresése és alkalmazasa. A képzésben
résztvevd el6zetes tanulasi és élettapasztalataira épitve tudasat és
képességeit kiilonb6z6 helyzetekben hasznélja a tanulasi és
képzési folyamataiban egyarant.

Moédszerek:

Eldadds, magyarazat, szemléltetés

Ko6zos feladatértelmezés, feladatmegoldas, magyardzat, az
onalldan szerzett ismeretek pontositasa, elmélyitése, kérdés-valasz
modszer

Elektronikus (elearning) tananyag oktato6i iranymutatassal torténd
feltoltése, gyakorlo feladatok onallo feldolgozasa,
feladatmegoldasok bekiildése
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6.1.7.

Beszamithat6 oraszama
Kontaktordtol eltérd
munkaforma alkalmazdsa
esetén, ha az a képzés

oraszdmadba beszamithato

6.1.8.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
és értékelése

A programkovetelmény-modul végén a képzo6 hataskorébe utalt
programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:

Id&tartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Tesztfeladatok (40%)

Esszé jellegti feladat (30%)

Szamitasi példak (30%)

Ertékelése: a javitasi-értékelési titmutaté eldirasai alapjén torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhaté pontszamokat a javitasi-
értékelési atmutato tartalmazza.

A programkovetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd 9sszes pontszam 60%-at elérte.

Megszerezhetd mindsitések:
e Megfelelt

¢ Nem felelt meg

A megszerezheté mindsitésekhez tartozé kovetelményszintek:

o Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-os teljesitmény.
e Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsitd céllal a 8. pontban a

képzésben részt vevd teljesitményét értékelé rendszer leirdsdban
meghatérozott modon.
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6.1.9.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
aloli felmentés

Felmentést kap a programkovetelménymodul tanulasi eredményének

mérése alol:

o A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriilet lizleti képzési agon pénziigy
és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési
teriilet szamvitel mesterképzési szakon fels6oktatasi intézményben
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezd.

o A felsboktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1j
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szoléd 139/2015. (VI. 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kozgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon), valamint
gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
(szakképzettség:  okleveles kozgazdasz szamvitel szakon)
felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként
letett zarovizsgaval rendelkezd.

o A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsoktatasi intézményben
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezd.

e A felsdoktatasban szerezhetd6 képesitések jegyzékérdl és 1j
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015. (VI 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten
fels6oktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként
letett zarovizsgaval rendelkezd.

e Az Addtanacsadd szakképesitéssel és az Adotanacsadd
szakképesités-raépiiléssel rendelkezd.

e A Pénziigyi és szamviteli tigyintézd szakképesitéssel és a Pénziigyi
és szamviteli igyintézd szakmaval rendelkezd.

e Az éllam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezd.

6.1.10.

A tananyagegység
elvégzésérdl szolo
igazolas kiadasanak
feltétele(i)

Igazolds a programkovetelmény-modul szakmai kovetelményeinek
minimum 60%-o0s szinten teljesitésérél vagy jegyzékonyv a 6.1.9.
pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

Képesit6 vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére
szolgdlo, a képz6 hatdskorébe utalt programkovetelmény-modul
szakmai kovetelményeit minimum 60%-o0s szinten teljesitette, vagy a
6.1.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzéselvégzésérol
kiallitott tantisitvany.
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6.2. Tananyagegység

6.2.1.

Megnevezése

Vallalkozasok pénziigyei

6.2.2.

Célja

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen
- atlatni a vallalkozasok, hitelintézetek, pénziigyi vallalkozasok

kapcsolatat,

- eligazodjon a pénziigyi intézményrendszerében

- ismerje az alapvetd pénziigyi szolgaltatasokat

- adatokat szolgaltatni a finanszirozasi dontésekhez,
- értelmezni, beazonositani a pénzforgalommal kapcsolatos

eseményeket,

- nyilvantartani a pénziigyi dokumentumokat,
- az arfolyamhatasokat értelmezni és konyvelni,

- értékpapir ligyletek lebonyolitasara,
- hasznalni a biztositasi agak szolgaltatasait,

- szamlazasi, adatszolgaltatasi feladatokat ellatni,

- tablazatkezel0 szoftver segitségével szamitasokat végezni,

- pénziigyi mutatdkat szamolni és értelmezni

- elemezni a vallalkozasok pénziigyi helyzetét mutatdk alapjan

6.2.3.

Oraszama

40

6.2.4

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitdsdhoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek | Ismeretek Elvart Onallésag és felelGsség
viselkedésmodok, | mértéke
attittidok

Atldtja a vallalkozésok, | Tisztiban van a Erdeklddik a A vallalkozas

hitelintézetek és
pénziigyi vallalkozasok
kapcsolatat.

vallalkozasok és
hitelintézetek,
illetve pénziigyi

vallalkozasok és
hitelintézetek,
illetve pénziigyi

felhatalmazasa alapjan
részt vesz a vallalkozas, a
hitelintézetek, illetve

vallalkozasok vallalkozasok pénziigyi vallalkozasok
kozotti kapcesolat kozotti kapcesolatok | kozotti kapesolat
tartalmaval, irant. alakitasaban.
alapvetd
sajatossagaival.
Multbéli adatokat Ismeri a Belatja a Felel6sséget vallal a
szolgaltat a finanszirozasi megbizhato szolgaltatott adatok
finanszirozasi dontésekhez informaciéforrasok | megbizhatosagaért.
dontésekhez. sziikséges fontossagat.
informacidforrasok
at.
Adatot szolgaltat a Tisztaban van a Erdeklédik a A vallalkozas
vallalkozas hitel-, vallalkozasok és vallalkozasok és felhatalmazasa alapjan
lizingkérelméhez. hitelintézetek, hitelintézetek, részt vesz a vallalkozas, a
illetve pénziigyi illetve pénziigyi hitelintézetek, illetve
vallalkozasok vallalkozasok pénziigyi vallalkozasok
alapvetd kozotti kapcesolatok | kozotti kapesolat
hitelmindsitési irant. alakitasaban
folyamataival.
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Ertelmezi a
bankiigyleteket és a
pénziigyi
szolgaltatasokat,
beazonositja a
pénzforgalommal
kapcsolatos
eseményeket.

Ismeri a
bankiigyletek
fogalmat, fajtait, a
kiilonboz6
bankiigyletek
(aktiv, passziv,
semleges)
jellemz4it,
jelentéségét. Ismeri
a pénziigyi
szolgaltatasokat
(pénziigyi
szolgaltatasok és
kiegészitd
pénziigyi
szolgaltatasok).
Ismeri a
pénzforgalom
altalanos
szabalyait, a fizetési
szamlak fajtait.
Tudja az alapvetd
fizetési médokat.

Kritikusan szemléli
a kiilonbo6z6
forrasokbdl
szarmazo
hitelintézeti
ajanlatokat.

Onélldan intézi a
munkdjahoz kapcsolodd
fizetési feladatokat.

Nyilvantartja a

Ismeri a szigoru

Szem el6tt tartja a

Az elbirdasoknak

pénziigyi bizonylatokat. | szdmadasu szamviteli és az megfelelGen vezeti a
bizonylatok adozas rendjére, pénziigyi
nyilvantartasi valamint a nyilvantartasokat.
szabalyait. bizonylatok

nyilvantartasdra
vonatkozd
jogszabalyi
normaéakat

Kiilfoldi gazdasagi Ismeri a Belatja a Az el6irasoknak

igyletek soran képesa | nemzetkozi nemzetkozi megfelelen betartja a

megfeleld pénziigyekkel pénziigyekkel devizagazdalkodasi

arfolyamhatasok kapcsolatos kapcsolatos szabalyokat.
értelmezésére és alapfogalmakat. szabalyok

szamviteli kezelésére. Erti, hogy mi a kovetésének
valasztott arfolyam | fontossagat.
és tudja, hogy ezt
hol taldlja. Ismeri a
vamoldssal
kapcsolatos
dokumentumokat

és felismeri azokat.
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Kilfoldi gazdasagi Tisztaban van a Belatja a Az el6irasoknak
iigyletek soran kiilénb6z6 valuta nemzetkdzi megfeleléen betartja a
kiszamolja a valuta, és devizaiigyletek pénziigyekkel vonatkozo szabalyokat.
deviza ligyletek szamviteli kapcsolatos

arfolyamvaltozasainak kezelésével, szabalyok

hatdsét. Ev végén értékelésével, kovetésének

arfolyam-kiilonbozetet adougyi fontossagat.

szamol. vonatkozasaival.

Elvégzi az értékpapirok | Ismeriaz Figyelemmel kiséri | Betartja az értékpapirok
pénziigyi és ligyviteli értékpapirok fajtait, | az értékpapirok lebonyolitasahoz

lebonyolitasat

azok értékelésének
modjat.

kibocsatasat, azok
arfolyamat.

kapcsolddo szabalyokat.

Hasznalja a kiilénb6z6 | Ismeri a Kritikusan szemléli | Onalléan alkot adekvat
biztositasi agak biztositassal a kiilonb6z6 kérdéseket a biztositasi
szolgaltatasait. kapcsolatos biztositasi termékekkel
alapfogalmakat és | ajanlatokat. kapcsolatban.
megkiilonbozteti az
élet- és nem
életbiztositasokat.
Szamlazo programok Tudja a A Kkézi és gépi Onélléan végzi a
segitségével szamlazasi, | szamlakiallitas szamlak készitése szamlazasi és

valamint kapcsolédo
adatszolgaltatasi
feladatokat lat el.

szabalyait, az
adohatosaghoz
torténd bejelentés
és adatszolgaltatas
modjat. Ismeri a
gépi és kézi szamla
tartalmi és formai
kellékeit.

soran szem el6tt
tartja a hatariddéket,
valamint a
szamviteli és
adojogszabalyok
vonatkozo normait.

adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat

Tablazatkezel$ szoftver
alkalmazasaval
szamitasokat végez
befektetések,
beruhazasok, egyéb
gazdalkodassal
Osszefiiggd események
tervezéséhez,
értékeléséhez.

Ismeri a kamatos
kamat, annuitas és
diszkont
sz&émitdsokat. Erti
az alapvetd
beruhazassal
Osszefliggo
gazdasagossagi
szamitasokat.

Onalldan hasznal
tablazatkezel6
szoftvereket.
Munkaja soran
torekszik a
pontossagra,
érthetéségre.

A vallalkozas
felhatalmazasa alapjan
részt vesz dontés-
elkészitésekben,
ajanlatok értékelésében.

Pénziigyi mutatokat
szamol és az

eredményeket értelmezi.

Azonositja a
pénziigyi
mutatokat. Erti a
kapott
eredményeket, a
kozottiik fennallo
Osszefliggéseket.

Torekszik a
megbizhato adat-
és
informacioforrasok
hasznalatara.

FelelGsséget vallal sajat
szamitasainak
eredményeiért.
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Tematikai egységek tartalma

Oraszama

I. A pénziigyi rendszer intézményei
e Bankrendszer, pénzteremtés
e Bankmofiveletek tartalma és felhasznalasi
lehetdségiik
o aktiv bankmiiveltek
o passziv bankmtveltek
o semleges bankmiiveltek
e Ajegybank kiilonleges szerepe
e Tokepiac
o tékepiac sajatossagai
o tékepiaci miveletek

* jegybank feladata és sajatos ligyletei

1. Kiemelt pénziigyi (és hasonld) termékek
o A fizetési forgalommal kapcsolatos
termékek
o fajtak
o tgyletek
o jellemzdk
e Valuta, deviza
o jellemzdik
o tgyletek
o értékelési sajatossagok
e Hitelezés
o fajtak
o tgyletek
o jellemzdk
o  Ertékpapirok
o fajtak
o jellemzdk
o figyletek
o értékelési sajatossagok
e Biztositasok
o lényegesebb fajtak
o lényegesebb jellemzdk
I11. Pénziigyi szamitasok
végrehajtasa és kapott eredmények
értelmezése
o Jelenérték fogalma, toke
alternativakoltsége
o Nettd jelenérték szamitasa és szerepe
o anettd jelenérték szamitas
végrehajtasa
o anettd jelenérték szamitas
alkalmazasa
o Megtériilési rata
e Megtériilésiid6
e Kamatos kamat
o akamatos kamat kiszamitasa
o akamatos kamat alkalmazasa
egyszerii pénziigyi termékek
esetén
o Orodkjaradék, novekvd tagu drokjaradék
o a(novekvd tagu) drokjaradék
kiszamitasa
o a(novekvd taga) drokjaradék
szamitas alkalmazasa egyszertibb
termékek esetén
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Annuitas
o annuitas kiszamitasa
o annuitds alkalmazasa egyszer(ibb
termékek esetén
¢ Nominalis és redlkamatlab
o fogalmi elhatarolas
o azinflaci6 szerepe a pénziigyi
szamitasokban
e Részvényarfolyamok meghatdrozasanak
alapvetései, egy részvényre juté eredmény
e Projektek értékelése diszkontalt cash flow
modszerével

e Beruhdzasi dontések

* Deviza- és valutaarfolyamok és
kapcsolodo termékek
o az arfolyamkockazat mibenléte
o az arfolyamkiilonbség
o az arfolyamkockazat fedezése
e A kockazat
o akockazat és a hozam
Osszekapcsolasa
o adiverzifikacié szerepe
o a CAPM modell vazlatos
ismertetése
e A vallalatfinanszirozas
o at6kén keresztiili finanszirozas
o ahitelen keresztiili finanszirozas

IV. Pénziigyi mutatok szamitasa és elemzése
e A pénziigyi mutatok szamitasanak
indokai
o Pénziigyi mutatdk értelmezése és annak
korlatai
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6.2.6. Megvalositas soran Munkaformak:
alkalmazott kepzési e Kontaktora: a képzésben részt vevs személyes jelenlétét igényld
modszerek es tandra (online 6ra)
munkaformak - i ‘s o 1zs .

o Konzultacié: Az elsajatitando ismeret atadasat, megerdsitését
el6segitd, a képzésben részt vevo felnbtt(ek) és az oktatd kozotti
megbeszélés, amely elektronikus titon is megvaldsulhat.

e Ondllé tanulas: Uj ismeretek szerzése, feldolgozéasa és beépiilése,
valamint itmutatasok keresése és alkalmazasa. A képzésben
résztvevd elGzetes tanulasi és élettapasztalataira épitve tudasat és
képességeit kiilonb6z6 helyzetekben hasznalja a tanulasi és
képzési folyamataiban egyarant.

Moédszerek:

o El6adas, magyarazat, szemléltetés

o Kozbs feladatértelmezés, feladatmegoldds, magyarazat, az
onalloan szerzett ismeretek pontositasa, elmélyitése, kérdés-valasz
modszer

Elektronikus (elearning) tananyag oktatoi iranymutatassal torténd

feltoltése, gyakorlo feladatok 6nallo feldolgozasa, feladatmegoldasok

bekiildése
6.2.7. Beszamithat6 6raszama | -
Kontaktdritdl eltérd
munkaforma alkalmazasa
esetén, ha az a képzés
oOraszdmdba beszdamithato
6.2.8. A tananyagegység A programkovetelmény-modul végén a képzd hataskorébe utalt

elvart tanulasi
eredményeinek mérése
és értékelése

programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:
Id&tartama: 90 perc

A mérés mddszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Tesztfeladatok, esszé (30%)

Szamitasi példak (70%)

Ertékelése: a javitési-értékelési ttmutatd eléirasai alapjan torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhatdé pontszamokat a javitasi-
értékelési utmutatd tartalmazza.

A programkovetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd dsszes pontszam 60%-at elérte.

Megszerezhetd mindsitések:
o Megfelelt

¢ Nem felelt meg

A megszerezheté mindsitésekhez tartozé kovetelményszintek:

e Megfelelt: a mérésen elért legaldbb 60%-os teljesitmény.
e Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsit6 céllal a 8. pontban a
képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirasaban
meghatdrozott modon.
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6.2.9.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
aloli felmentés

Felmentést kap a programkovetelménymodul tanulasi eredményének

mérése alol:

o A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XIL. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriilet {izleti képzési agon pénziigy
és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési
teriilet szamvitel mesterképzési szakon felsGoktatasi intézményben
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval
rendelkezd.

o A fels6oktatasban szerezheté képesitések jegyzékérdl és 1j
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015. (VI 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kozgazdasz pénziigy és 15/20 szamvitel alapképzési szakon),
valamint  gazdasdgtudomanyi  képzési  teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz
szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd.

e A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési tertileten felsGoktatasi
intézményben az oklevél Kkibocsatasanak feltételeként letett
zaroévizsgaval rendelkezd.

e A fels6oktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérol és uj
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015. (VI. 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten
fels6oktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként
letett zarovizsgaval rendelkezd.

e Az Adédtanacsadd szakképesitéssel és az Adotanacsadd
szakképesités-raépiiléssel rendelkezd.

e A Pénziigyi és szamviteli tigyintézd szakképesitéssel és a Pénziigyi
és szamviteli igyintézd szakmaval rendelkezd.

6.2.10.

A tananyagegység
elvégzésérdl szolo
igazolas kiadasanak
feltétele(i)

Igazolds a programkovetelmény-modul szakmai kovetelményeinek
minimum 60%-o0s szinten teljesitésérél vagy jegyzOkonyv a 6.2.9.
pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

Képesit6 vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére
szolgadlo, a képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul
szakmai kovetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette, vagy a
6.2.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
elvégzésérdl kiallitott tantisitvany.
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6.3. Tananyagegység

6.3.1.

Megnevezése

Konyvviteli ismeretek

6.3.2.

Célja

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- el6késziteni a vallalkozas dokumentumait konyvelésre,

- konyvelési feladatokat ellatni a szabalyzatoknak megfelelGen,

- gazdasagi eseményeket kontirozni, nyilvantartasokat vezetni,
feladasokat késziteni,

- el6késziteni, elvégezni a leltarozast,
- alkalmazni az adatszolgaltatasra vonatkozd szabalyokat.

6.3.3.

Oraszama

50

6.3.4

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek | Ismeretek Elvart Onallosag és felelGsség
viselkedésmodok, | mértéke
attitidok

El6késziti a vallalkozas | Ismeria Szem el6tt tartja a Betartja a vallalkozasok

dokumentumait vallalkozasok altal | konyvvitellel, gazdasagi muveleteinek
konyvelésre. hasznalt adozassal intézésére vonatkozo
bizonylatokat és kapcsolatos szabalyokat.
szamviteli, adozasi | hatariddket.
szempontbodl
értelmezi azokat.
Konyvelési feladatokat | Ismeri a konyvelés | Elfogadja a Vallalja a felel0sséget
lat el konyvelSprogram | szabalyait, a konyvelésre konyvelési
segitségével a vallalkozas helyi vonatkozo tevékenységéért.
vallalkozas szamviteli rendjét. | elSirdsokat és helyi
szabalyzatdnak szabalyokat,
megfelelSen. valamint felettese
ellendrzését.
Gazdasagi eseményeket | Ismeri és Elfogadja Onélléan végzi a
kontiroz, vezeti a alkalmazza a konyvelés kontirozast, a f6konyvi

fékonyvi és az

kontirozas és a

szabalyait. Sziikség

konyvelést és a

analitikus fékonyvi konyvelés | esetén belsé feladédsokat, a
nyilvantartasokat, szabalyait. Ismeria | ellendrzést nyilvantartasok vezetését.
kényvviteli feladasokat | nyilvantartasok kezdeményez.
készit, egyeztet. rendszerét és
sajatossagait, az
alkalmazott
bizonylatokat, azok
kapcsolatat.
Vezeti az analitikus Tisztaban van az Elkotelezett a Onélléan végzi a
nyilvantartasokat. analitikus nyilvantartasok nyilvantartasok vezetését,
nyilvantartdsi elvérasok szerinti az egyeztetéseket és

rendszerekkel. Erti
az analitika és a
fékonyvi konyvelés
kapcsolatat.

vezetése mellett.

hatarid6k figyelését.
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Elvégzi a feladatkorébe
tartozo leltarozasi
feladatokat, amely soran
hasznalja az el6irt
bizonylatokat.

Ismeri a leltar
készitésének
folyamatat,
szabalyait, a
leltarozas soran
alkalmazandé
bizonylatokat és
azok hasznalatat.

A leltarozas soran
torekszik a preciz
munkavégzésre.

Betartja a leltarozasi
folyamatra vonatkozd
utmutatasokat.

El6késziti a leltarozas
dokumentumait, részt
vesz a leltarozas
lebonyolitasaban.

Ismeri a leltarozas
dokumentumait.
Tudja a leltarozas
menetét,
lebonyolitasi
rendjét, a sziikséges
bizonylatokat.

Torekszik a
leltarozassal
Osszefliggd
feladatok pontos
elvégzésére.

Onélléan végzi a
leltarozas egyes
részfeladatait.

Osszeveti a leltarozas
soran felvett adatokat a
kényvelésben
nyilvantartott
adatokkal. Elvégzi a
sziikséges
egyeztetéseket, az
értékelést és kezeli az
esetleges kiilonbségeket.

Erti a f6konyvi
konyveléssel
torténo egyeztetés
menetét és a feltart
eltérések lehetséges
okait ezek
dokumentumait.

Torekszik a
leltarozassal
Osszefliggd
feladatok pontos
elvégzésére.

Onélléan végzi a
leltarozas kiértékelését és
a fékonyvi egyeztetéseket.

Alkalmazza az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra
vonatkozd szabalyokat.

Tisztaban van az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre és
az
informacidbiztonsa
gra vonatkozo
szabalyokkal.

Figyelemmel kiséri
az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informacidbiztonsa
gra vonatkozo
valtozasokat.

Munkéja soran betartja az
adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra
vonatkozo el6irasokat.

6.3.5.

Tartalma

Tematikai egységek tartalma

Oraszama
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A beszamolo részeinek ismertetése,

szerkezetének bemutatasa

Vagyoni elemek

o mérlegképessége

o  besorolasa

o  avagyon prezentaldsa: mérleg
Osszeallitasa statikus adatok
alapjan

Leltar osszeallitasa, leltar alapjan mérleg

Osszeallitasa

Valtozasmérleg

o gazdasagi események azonositasa

o  események elhelyezése a
valtozasmérlegben

Eredményt képz6 tételek

o  azonositasa

o  besorolasa

o azeredmény prezentalasa:
eredménykimutatas Osszeallitasa
megadott adatok alapjan

Fékonyvi konyvelés

nyitas

szamlasoros konyvelés

id6soros konyvelés

zarlati tételek

Osszesité-ellenérzd kimutatasok

Osszeallitasa

o  beszamold szamszaki részének
Osszeallitasa a konyvelés adataibol

Analitikus nyilvantartasok

o  analitikus nyilvantartasok
megnyitasa

o folydészamla analitikus
nyilvantartasok vezetése

o  készlet analitikus
nyilvantartasanak vezetése

o targyieszkoz és immateridlis javak
analitikus nyilvantartasanak
vezetése

o analitikus nyilvantartasok zarasa

Vasarolt készletekkel kapcsolatos

elszamolasok

o alapvetd események: beszerzés,
értékesités, visszakiildés,
engedmény, karesemény,
selejtezés, egy€éb alapvetd
események

o  értékelési kérdések (ideértve az
értékvesztést is)

o készletnyilvantartdsi modszerek

Kovetelések alapvet6 gazdasagi

eseményei

o alapvet6 események elszamolasa

o értékelési feladatok (beleértve az
értékvesztett és a behajthatatlan
kovetelést is)

@)

o O O O

A beszamold részeinek ismertetése,
szerkezetének bemutatasa

Vagyoni elemek

o  mérlegképessége
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o  besorolasa
o  avagyon prezentaldsa: mérleg
Osszeallitasa statikus adatok
alapjan
o Leltar Osszedllitasa, leltar alapjan mérleg
Osszeallitasa
e Viltozasmérleg
o gazdasagi események azonositasa
o események elhelyezése a
valtozasmérlegben
o  Eredményt képzo tételek
o  azonositasa
o  besorolasa
o azeredmény prezentaldsa:
eredménykimutatas dsszeallitdsa
megadott adatok alapjan
e  Fékonyvi konyvelés
nyitas
szamlasoros konyvelés
id8soros konyvelés
zarlati tételek
Osszesité-ellen6rz6 kimutatasok
Osszeallitasa
o  beszamold szamszaki részének
Osszeallitasa a konyvelés adataibol
e  Analitikus nyilvantartasok
o analitikus nyilvantartasok
megnyitasa
o folydészamla analitikus
nyilvantartasok vezetése
o  készlet analitikus
nyilvantartasanak vezetése
o targyieszkdz és immaterialis javak
analitikus nyilvantartasanak
vezetése
o analitikus nyilvantartasok zarasa
e Vasarolt készletekkel kapcsolatos
elszamolasok
o alapvetd események: beszerzés,
értékesités, visszakiildés,
engedmény, karesemény,
selejtezés, egyéb alapvetd
események
o  értékelési kérdések (ideértve az
értékvesztést is)
o készletnyilvantartdsi modszerek
o Kovetelések alapvetd gazdasagi
eseményei
o alapvet6 események elszamolasa
o értékelési feladatok (beleértve az
értékvesztett és a behajthatatlan
kovetelést is)

@)
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6.3.6. Megvalositas soran Munkaformak:
alkalmazott kepzési e Kontaktéra: a képzésben részt vevd személyes jelenlétét igényld
modszerek és tandra (online 6ra)
munkaformak .y s ‘s e 14s Kot hos

o Konzultacid: Az elsajatitando ismeret dtaddsat, megerdsitését
elGsegitd, a képzésben részt vevo felnbtt(ek) és az oktatd kozotti
megbeszélés, amely elektronikus titon is megvaldsulhat.

e Ondllé tanulas: Uj ismeretek szerzése, feldolgozasa és beépiilése,
valamint itmutatasok keresése és alkalmazasa. A képzésben
résztvevd el6zetes tanulasi és élettapasztalataira épitve tudasat és
képességeit kiilonb6z6 helyzetekben hasznalja a tanulasi és
képzési folyamataiban egyarant.

Modszerek:

o El6adas, magyarazat, szemléltetés

o Kobzds feladatértelmezés, feladatmegoldas, magyarazat, az
onalléan szerzett ismeretek pontositasa, elmélyitése, kérdés-valasz
modszer

Elektronikus (elearning) tananyag oktatdi iranymutatassal torténd

feltoltése, gyakorlo feladatok 6nallo feldolgozasa, feladatmegoldasok

bekiildése
6.3.7. Beszamithat6 éraszama | -
Kontaktoratdl eltérd
munkaforma alkalmazasa
esetén, ha az a képzés
oOraszdmdba beszdmithatd
6.3.8. A tananyagegység A kovetelmény-modul végén a képzd hatdskorébe utalt

elvart tanulasi
eredményeinek mérése
és értékelése

programkdovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése:
Id&tartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Tesztfeladatok, esszé (15%)

Nagypélda (szamitas) (50%)

Kispélddak (szamitas) (35%)

Ertékelése: a javitési-értékelési ttmutatd elirasai alapjan torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhatdé pontszamokat a javitasi-
értékelési utmutatd tartalmazza.

A programkovetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd dsszes pontszam 60%-at elérte.

Megszerezhetd mindsitések:
o Megfelelt

¢ Nem felelt meg

A megszerezheté mindsitésekhez tartozé kovetelményszintek:

e Megfelelt: a mérésen elért legaldbb 60%-os teljesitmény.
e Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsit6 céllal a 8. pontban a

képzésben részt veva teljesitményét értékeld rendszer leirasaban
meghatdrozott modon.
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6.3.9.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
al6 felmentés

Felmentést kap a programkovetelmény-modul tanulasi eredményének

mérése alol:

o A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriilet lizleti képzési agon pénziigy
és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési
teriilet szamvitel mesterképzési szakon felsoktatasi intézményben
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezd.

e A fels6oktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és uj
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015. (VI. 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kozgazdasz pénziigy és 15/20 szamvitel alapképzési szakon),
valamint  gazdasdgtudomanyi  képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz
szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezd.

o A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsoktatasi intézményben
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval
rendelkezd.

e A fels6oktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérol és uj
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015. (VI 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten
fels6oktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként
letett zarovizsgaval rendelkezd.

e Az Addtanacsadd szakképesitéssel és az Adotanacsadd
szakképesités-raépiiléssel rendelkezd.

o A Pénziigyi és szamviteli {igyintéz6 szakképesitéssel és a Pénziigyi
és szamviteli igyintézd szakmaval rendelkezd.

6.3.10.

A tananyagegység
elvégzésérdl szolo
igazolas kiadasanak
feltétele(i)

Igazolds a programkovetelmény-modul szakmai kovetelményeinek
minimum 60%-o0s szinten teljesitésérél vagy jegyzOékonyv a 6.3.9.
pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

Képesit6 vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére
szolgdlo, a képzd hatdskorébe utalt programkovetelmény-modul
szakmai kovetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette, vagy a
6.3.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
elvégzésérdl kiallitott tantisitvany.
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6.4. Tananyagegység

6.4.1.

Megnevezése

Adozasi ismeretek

6.4.2.

Célja

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- értelmezni az addzasi alapfogalmakat, alkalmazni az
adojogszabalyokat,

- elvégezni a vallalkozas alapitasaval, miikddtetésével kapcsolatos

addzasi teenddket,

- megfogalmazni az egyéni vallalkozas valaszthaté ad6zasi

lehet&ségeit,

- ellatni az dnellendrzéssel kapcsolatos feladatokat,

- atlatni az addhatosagi ellendrzés folyamatat, tisztaban lenni az
adokotelezettségek elmulasztasabdl eredd jogkovetkezményekkel,

- az addzasi szabalyok megértésére és az ad6zas kihivasainak és
lehet6ségeinek felismerésére,

- megfogalmazni egy vallalkozas ad6zassal dsszefiiggé feladatait,
képes olyan keretrendszert kialakitani, ami szolgalja a pontos és

hianymentes informacidk rendelkezésre allasat, rendszerezését az
adézasi feladatok ellatasdhoz.

6.4.3.

Oraszama

80

6.4.4

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attittidok

Onallosag és felelsség
mértéke

Ertelmezi a kiilonb6z6
adozasi alapfogalmakat.
Alkalmazza munkaja
soran az alapveto
adojogszabalyokat.

Ismeri az ad6zas
alapfogalmait, az
Osszefliggéseiben
ismeri a kiemelt
addénemeket (afa,
tao, szja, kiva, kata,
szochd, jarulékok,
helyi adok,
gépjarmiivet
terhel$ ad0k).

Belatja az addval
kapcsolatos
szabalyok
kovetésének
fontossagat.

Betartja az adotigyi
szabalyokat.

Elvégzi a vallalkozas
alapitasaval és
miuikodtetésével
kapcsolatos addzasi,
bejelentési teend Sket.

Ismeri a vallalkozas
alapitasanak
dokumentumait,
tudja az ezzel
kapcsolatos
teenddket, az
tgyintézés maodjat,
helyét, feltételeit.

A vallalkozas
alapitasa soran
elfogadja a relevans
jogszabalyi
eléirasokat.

Feladatait a
dokumentumok alapjan
onalléan végzi.
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Megfogalmazza az
egyéni vallalkozas
valaszthat6 ad6zasi

Ismeri az egyéni
vallalkozas
alapitasaval,

Igénye van az
egyéni
vallalkozasokkal

Onallé véleményt alkot
arrol, hogy egy szakmai
Otlet megvalositasahoz

lehetdségeit. miikddésével és kapcsolatos ad6zasi | milyen adézasi format
megsziintetésével feladatok és érdemes valasztania az
kapcsolatos addzasi | Osszefiiggések alakuld egyéni
és jogi helyes vallalkozasnak, illetve
informaciokat. felismerésére. megszind adénem
helyett.
Ellatja az Ertia Szem el6tt tartja a Onéll6an végzi a bevallasi
onellendrzéssel vallalkozasnal szamviteli és feladatokat és a befizetési
kapcsolatos feladatokat. | felmertiils, adojogszabalyok informdciok megkiildését,
adozassal vonatkozd normait. | vallalja a felelGsséget azok
Osszefiiggd hibak, helyességéért.
hianyossagok
rendezésének
modjat. Ismeri a
bevallasi
nyomtatvanyokat.
Atlétja az adShatdsag Erti az adohatésagi | Belatja a Felel6sséget vallal a
altali ellenérzés ellendrzés céljat, megbizhaté szolgaltatott adatok
folyamatat, tisztaban feladatat és ismeri a | informacioéforrasok | megbizhatdsagaért.
van az egyes sziikséges fontossagat.
adokotelezettségek informaciéforrasok
elmulasztasabdl eredd at.
jogkovetkezményekkel.
Képes az addzasi Ismeri a magyar Tudatossagra Onéll6an képes alapvetd

szabalyok megértésére
és a sajat, ill.
vallalkozasuk addzasi
kihivasainak és
lehet&ségeinek
felismerésére.

Megfogalmazza egy
vallalkozas addzassal
Osszefligg6 feladatait,
képes olyan
keretrendszert
kialakitani, ami a
leginkabb szolgalja a
pontos és hidnymentes
informacidk
rendelkezésre allasat,
rendszerezését az
adodzasi feladatok
ellatasahoz.

adorendszer
felépitését, annak
alapjait képez6
gazdasagi és jogi
megfontolasokat,
intézményeket.

torekszik a sajat és
az altala képviselt
vallalkozas
megfelel6 adézasa
soran.

addzasi kérdéseket
felismerni és
megvalaszolni.
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Tisztaban van az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre és

Alkalmazza az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informaciobiztonsagra
vonatkozd szabdlyokat.

Figyelemmel kiséri
az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre és az
informacidbiztonsa | informacidbiztonsa
Tisztaban van az
adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az
informaciobiztonsagra

vonatkozé szabalyokkal.

gra vonatkozo
szabalyokkal.

gra vonatkozo
valtozasokat.

Munkaja soran betartja az
adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az
informaciobiztonsagra

vonatkozo elbirasokat

6.4.5.

Tartalma Tematikai egységek tartalma Oraszdma
I. Adéjogi alapismeretek
® Az addztatas elvi alapja
® Az addjogi norma, annak kellékei
II. Az adéeljaras (Art., Air. és kapcsolodd
kormanyrendelet)
¢ Eljarasi alapelvek
* Adozé
® Adohatdésagok
® Képviselet
* Egyes addigazgatasi eljarasok
® Ellendrzés folyamata
® Jogorvoslat az eljarasok soran
* Jogkovetkezmények
® Az addhatosag altal nyujtott
szolgaltatasok
I11. Altalanos forgalmi adé 50

® Az addalanyisag az afaban

Az afa mértéke

sajatossagai
Az export értékesités sajatossagai

Az afa megosztasa
A forditott addzas esetkorei

elszamolasa
e Szamlazas

IV. Személyi jovedelemado
targyi hatalya

koltség stb.)

* 0Osszevonando jovedelmek

Adoztatand6 tranzakciok koriilhatarolasa
Az afa alapja (nem specialis esetekben)

A kozosségen beliili termékértékesités

Az addlevonasi jog terjedelme és tilalmai

e Az ado bevallasa és

* A személyijovedelemadd személyi és
® Alapvet6 fogalmak (jovedelem, bevétel,

® Maganszemély altal kapott juttatdsok
csoportositasa az szja szempontjabdl

* nem 6nallo tevékenységbdl
szarmazo jovedelem kezelése az
szja-ban

¢ 06nalld tevékenységbdl szarmazd
jovedelem kezelése az szja-ban
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e egyébjovedelmek kezelése az
szja-ban
® Osszevontan addzo jovedelem
utani ad6 szamitasa
¢ személyi kedvezmény
* els6 hazasok kedvezménye
* csaladi kedvezmény
* négy vagy tobbgyermekes
anyak
¢ kiilon adéz6 jovedelmek
e kiilon adézo jovedelmek fajtai
* egyéni vallalkozd addzasa a
személyi jovedelemado
rendszerében/vallalkozoi
személyi jovedelemado és
atalanyadozas
® lényegesebb elemeinek addzasa
(kiilonosen: vagyonatruhazas,
tékejovedelmek)
® KifizetSt terheld szja kiemelt eseteinek
kezelése az szja-ban
* Dbéren kiviili juttatas
* egyes meghatdrozott juttatasok
¢ kamatkedvezménybdl szarmazo
jovedelem
® Nem addkoételes jovedelmek
* adomentes juttatasok, adéomentes
bevételek
* bevételbe nem szamito tételek
® Az adoé bevallasa és elszamolasa, az
adoelbleg

V. Tarsadalombiztositas rendszere (TB jarulék,
szocialis hozzajarulasi ado)
® A tarsadalombiztositas elvei
® A tarsadalombiztositas fogalmi rendszere
® A tarsadalombiztositasi ellatasok
* egészségbiztositasi ellatasok
* nyugdijbiztositasi ellatasok
* anem tarsadalombiztositasi
ellatasok (csaladi tAmogatasok,
korhatar el6tti ellatasok)
®  Szocialis hozzajarulasi ado
* azadotargya
* azad¢ alanyai és a kapcsolodd
jogviszonyok
mentességek
az ad¢ alapja kifizeténél és
természetes személynél (egyéni
vallalkozd)
a fizetendd ado alapjanak plafonja
adomérték
kedvezmények
e teljes kedvezmények
e részkedvezmények
® Tarsadalombiztositasi jarulék
* biztositottak
e ajarulék alapja
® ajarulék mértéke
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e kedvezmények

VI. Tarsasagi ado

® A tdrsasagi ado alapelvei

® Azad¢ alanyai, az addalanynak nem

mindsiil6k

® Az adokotelezettség terjedelme
Az adokételezettség keletkezése és
megsziinése
Az addalapot néveld tételek
Az addalapot csokkentd tételek
Addkedvezmények rendszere
Az ad6 megallapitasa, a
nyereségminimum

® (részleges) adomentesség esetei a
tarsasagi adoban
Az ad6 bevallasa és elszamolasa
Az addeldleg és annak mérséklése

VII. Helyi adék
® A helyi adoztatas elvi alapja
® Vagyoni tipusti adokkal kapcsolatos
szabalyok (vazlatos!): épitményadé és
telekado
* adokotelezettség
e adoalanya
* ado alapja
* add mértéke
e ado elszamolasa, beszedése
e adomentesség
® Kommunalis jellegi adok (vazlatos!):
maganszemélyt terhel6 kommunalis ado,
idegenforgalmi add
e adokotelezettség
ado alanya
ado alapja
ado6 mértéke
adé elszamoldasa, beszedése
adomentesség
® Helyiipartizési ado
* aziparfizési tevékenység (
e adokotelezettség keletkezése és
annak megszlinése
* azado alapja
e altalanos meghatarozas

o

* egyszerUsitett meghatdrozas

* az ado mérték
¢ adomentesség, adokedvezmény
* ado csokkentése
* adoalap megosztasa
* adé bevallasa, adé megfizetése,
adoeldleg
VIII. KIVA

® Alanyai (feltételek is)

* Alapja

* Mértéke

L]

Alanyisag megszlinése

Az ado bevallasa és elszamolasa
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IX. KATA
¢ Alanyai
o  Mértéke

® Alanyisag megszlinésének esetei
* Kapcsolddo specialis adatszolgaltatasok

X. Egyéb adok
Az egyéb adok esetén kizardlag az
alapesetekkel kell a képzésben résztvevonek
tisztaban lennie, a specialitasok,
részletszabalyok nem sziikségesek

® Azegyes adok alanyai

* Azegyesadok targya

® Azegyes adok addalapja

® Az egyes addk mértéke

® Kulcsfontossagu kedvezmények

* FErintett adénemek
o szakképzési hozzajarulas
o gépjarmiado, cégautd ado
o innovacios jarulék

6.4.6.

Megvaldsitas soran
alkalmazott képzési
modszerek és
munkaformak

Munkaformak:

Kontaktéra: a képzésben részt vevo személyes jelenlétét igényld
tanodra (online 6ra)

Konzultacio: Az elsajatitandd ismeret atadasat, meger0Ositését
el6segitd, a képzésben részt vevd felndtt(ek) és az oktatd kozotti
megbeszélés, amely elektronikus titon is megvaldsulhat.

Onall6 tanulas: Uj ismeretek szerzése, feldolgozasa és beépiilése,
valamint ttmutatdsok keresése és alkalmazdasa. A képzésben
résztvevd el6zetes tanuldsi és élettapasztalataira épitve tudasat és
képességeit kiilonb6z6 helyzetekben hasznalja a tanulasi és
képzési folyamataiban egyarant.

Modszerek:

El6adas, magyarazat, szemléltetés

Kozos feladatértelmezés, feladatmegoldas, magyardzat, az
onalldan szerzett ismeretek pontositasa, elmélyitése, kérdés-valasz
modszer

Elektronikus (elearning) tananyag oktatdi iranymutatassal torténd
feltoltése, gyakorlo feladatok 6nallo feldolgozasa, feladatmegoldasok
bekiildése
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6.4.7.

Beszamithato oraszama
Kontaktordtdl eltérd
munkaforma alkalmazdsa
esetén, ha az a képzés

oraszdmadba beszamithato

6.4.8.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
és értékelése

A programkovetelmény-modul végén a programkovetelmény-modul
tanulasi eredményének - az dgazatért felel6s miniszter altal
meghatarozott - kozponti mérése:

Id&tartama: 90 perc

A mérés mddszere: az dgazatért felelés miniszter altal kiadott kozpont
irasbeli feladatlap (teszt, esszé, szamitas)

Tesztfeladatok, esszé (35%)

Szamitasi példak (65%)

Ertékelése: a javitési-értékelési ttmutatd eléirasai alapjan torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhatdé pontszamokat a javitasi-
értékelési utmutatd tartalmazza.

A programkovetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd dsszes pontszam 60%-at elérte.

Megszerezhetd mindsitések:
e Megfelelt

¢ Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozo kovetelményszintek:

o Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-os teljesitmény.
e Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsit6 céllal a 8. pontban a

képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirdsdban
meghatérozott moédon.
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6.4.9. A tananyagegység Felmentést kap a programkovetelmény-modul tanulasi eredményének
elvart tanulasi mérése alol:
eredmeényeinek mérése | o A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas
aloli felmentés eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti

gazdasagtudomanyok képzési teriilet {izleti képzési agon pénziigy
és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési
teriilet szamvitel mesterképzési szakon felsGoktatasi intézményben
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezd.

e A fels6oktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és uj
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015. (VI. 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kozgazdasz pénziigy és 15/20 szamvitel alapképzési szakon),
valamint  gazdasdgtudomanyi  képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz
szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd.

e Az Addtanacsadd szakképesitéssel és az Adotanacsadd
szakképesités-raépiiléssel rendelkezd.

6.4.10. | A tananyagegység Igazolas a programkovetelmény-modul szakmai kovetelményeinek
elvégzésérdl szold minimum 60%-o0s szinten teljesitésérél vagy jegyzdékonyv a 6.4.9.
igazolas kiadasanak pontban leirt feltételek teljesitése esetén.
feltétele(i) Képesit6 vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére

szolgdld - az dgazatért felel6s miniszter altal meghatarozott - kozponti

programkovetelmény-modulok szakmai kovetelményeit minimum
60%-o0s szinten teljesitette, vagy a 6.4.9. pontban leirt feltételekteljesitése
esetén.

A 8.3. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés

elvégzésérdl kiallitott tantsitvany.
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6.5. Tananyagegység

6.5.1.

Megnevezése

Szamvitel és ad6zas digitalis kornyezetben

6.5.2.

Célja

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- haszndlni a vallalkozas tigyeinek intézéséhez rendelkezésre allo
ugyfélkaput, cégkaput, és egyéb online szolgaltatasokat,

- Osszeallitani és bekiildeni a statisztikai adatszolgaltatasokat,

- konyvelési bizonylatok adatbazis szintti kezelésére, adatok
konyvelési programba val6 importaldsara, exportalasara,

- ellatni a vallalkozas adokotelezettségéhez kapcesolddo elektronikus
ugyintézési feladatokat, kezelni a nyomtatvanykitolté programot,

kitolteni a megfelel bevalldsi nyomtatvanyt,

- ellatni az 6nellenérzéssel kapcsolatos feladatokat,

- irodai szoftvereket hasznalni, kimutatasokat, tomoritett és egyéb
specialis file-okat késziteni, dokumentumokat kezelni, archivalni.

6.5.3.

Oraszama

4

6.5.4

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Keészségek, képességek | Ismeretek Elvart Onallosag és felelGsség
viselkedésmodok, | mértéke
attitidok
Hasznalja a vallalkozas | Ismeri az Torekszik az Onélléan hasznalja az
ugyeinek intézéséhez ugyfélkapu, ugyfélkapu, ugyfélkaput, cégkaput és
rendelkezésre allo cégkapu, e- cégkapu és az egyéb online feliileteket,
ugyfélkaput, cégkaput, | beszamold és egyéb | online tgyintézési miiveleteket.
Lelliigy”, e-beszamold, szakmai online szolgaltatasok
és egyéb online ligyintézés nyujtotta
szolgaltatasokat (e- menetét. lehet6ségek mind

bevallas, stb.).

szélesebb korének
hasznéalatara.

Osszeéllitja és bekiildi a
statisztikai
adatszolgéltatasokat.

Ismeri az alapvet6
statisztikai
szamitasokat,
viszonyszamok és
kozépértékek
fajtait,
kiszamitasuk
modjat. Ismeri az
elektronikus
statisztikai
adatszolgaltatasi
rendszer
hasznalatat.

Torekszik a
megbizhato adat-
és
informaciéforrasok
hasznalatara.

Felelosséget vallal sajat
szamitasainak
eredményeiért és a
hatariddk betartasaért.
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Képes konyvelési Ismeri az Figyelemmel kiséri | Uj technikai
bizonylatok adatbazis automatizalt a szamviteli, megoldasokat
szintli kezelésére, konyvelési adozasi kezdeményez.
nagytomegii adatok rendszereket, az folyamatokat
konyvelési programba adatbazisok tamogato technikai
valé importalasara, kezelését tjdonsagokat.
ellenérzésekhez az felhasznaloi szinten | Elkotelezett a
adatok exportalasara. ismeri és papirmentes

alkalmazza. munkafolyamatok

irant.

Ellatja a vallalkozas Ismeri a Belatja a bevallasi Onalléan végzi a bevallési
adokotelezettségéhez vallalkozast érinté | és befizetési feladatokat és a befizetési
kapcsol6dé elektronikus | ado- és hatariddk informdciok megkiildését,
igyintézési feladatokat. | jarulékfizetési betartasanak vallalja a felel8sséget azok
Kezeli a kotelezettségeket. fontossagat. helyességéért.
nyomtatvanykitolté Tudja a bevallasi és
programot. Kitolti a befizetési
megfelel6 bevallasi hatariddket. Ismeri
nyomtatvanyt. a bevallasi
Kapcsolatba lép az nyomtatvanyokat.
ugyfélkapuval,
cégkapuval.
Ellatja az Erti a Szem el6tt tartja a
onellendrzéssel vallalkozasnadl szamviteli és
kapcsolatos feladatokat. | felmeriild, adojogszabalyok

adozassal vonatkozo normait.

Osszefliggo hibak,

hidnyossagok

rendezésének

modjat. Ismeri a

bevallasi

nyomtatvanyokat.
Irodai szoftvereket Ismeri az irodai Figyelemmel kiséri | A szakmai el6irasoknak
hasznal. Képes ugyviteli az ligyviteli megfelel6en végzi a
kimutatasokat, szoftvereket, a folyamatokat levelezési és
tomoritett és egyéb levelezés, az tdmogato technikai | tigyiratkezelési
specialis file-okat tgyirat- és tjdonsagokat. feladatokat.
késziteni. szerzOdéskészités

kovetelményeit,

valamint az

iratmegOrzés

szabalyait.
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Dokumentumot hoz
1étre, modosit,
megosztott
dokumentumokat kezel.

Erti a
felh6szolgaltatasok
miikodését, a kozos
dokumentum
kezelés
hasznalatanak
szabalyait.
Munkaja soran
hasznalja a papir
nélkiili
kommunikacids
formakat.

Elkotelezett a
papirmentes iroda
ésa
felhGszolgaltatasok
alkalmazasa irant.

Uj felhSszolgaltatési
megoldasokat
kezdeményez. Kozdsen
dolgozik
felh6szolgaltatasokban
tarsaival.

Pénziigyi és szamviteli
dokumentumokat
archival.

Ismeri a konyvelés
alapjat képez6
input bizonylatok
papiralapu vagy
elektronikus
tarolasanak
rendszerét.

A folyamatos
rendre,
atlathatosagra és az
utdlagos
visszakereshetdségr
e vald torekvés.

Onalléan képes a
szamvitellel kapcsolatos
bizonylatok tarolasi
rendjének kialakitasara.

Alkalmazza az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informaciobiztonsagra
vonatkozd szabalyokat.

Tisztaban van az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre és
az
informacidbiztonsa
gra vonatkozo
szabalyokkal.

Figyelemmel kiséri
az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informaciébiztonsa
gra vonatkozo
valtozasokat.

Munkdja soran betartja az
adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra
vonatkozd eléirasokat.

6.5.5.

Tartalma

Tematikai egységek tartalma

Oraszama

Kimutatasok rogzitése, generalasa

¢ Az adat- és informacidkezelés, személyes

adatok védelme

e Az elektronikus adatbazisok biztonsagos

mentése, anyagok archivalasa

¢  Online kommunikaciészolgaltatasok (e-

mail, hang-és videdalapti kommunikdcio)
e Szovegformazas (kimutatas készités stb.)
e  Tablazatkezelés (statisztikai tablak,

szamitasok, diagrammok)
e  Prezentaciokészités

Konyvelés szamitogépen
e  Feladatok a f6konyvi és pénziigyi

rendszerben

o  f6ékonyvi és analitikus nyitas
o folyoszamla konyveléshez

kapcsolodé bejovo vagy kimend

szamlak, ( a szamlak targya

kapcsolodhat a készletekhez, a
targyi eszk6zokhoz, immaterialis

javakhoz, nytjtott vagy

igénybevett szolgaltatasokhoz, stb.)
o apénztarral kapcsolatos gyakrabban
el6forduld gazdasagi események
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elszamolasa,
o  abankszamlakkal kapcsolatos
események rogzitése,

a vegyes naplohoz kapcsolhaté gazdasagi
események f6konyvi konyvelése,

o  egyszerl bérszamfejtési feladat,
bérfeladas elkészitése, konyvelése,

o azarashoz (havi, negyedéves, éves)

kapcsolodé szamviteli feladatainak
elvégzése, beszamold Osszeallitasa,
stb.

e  Feladatok a készlet alrendszerben
(Amennyiben a feladat évkozben
folyamatos értékbeli és mennyiségi
nyilvantartds vezetését irja el6 a
készleteknél.)

o  nyitd raktari készletek

felvitele a megadott adatok
alapjan, beszerzés,
visszakiildés, minéségi
engedmény rogzitése,
anyagfelhasznalas FIFO vagy
atlagarasmodszerrel

o  értékesités

egyéb készletcsokkenések
kényvelése (hiany, selejtezés stb.)

e  Feladatok a targyi eszkoz alrendszerben
o nyitd targyi eszkoz adatok felvitele
o beruhazas esetén a targyi eszk6zok

aktivalasa, immaterialis javak
felvezetése az analitikdba,

o allomanycsokkenések konyvelése
(pl. értékcsokkenési leiras
konyvelése, targyi eszkdz
értékesitése)

e  Feladatok az egyéb analitikus teriiletben

Bevallasok készitése

e A munkaltaté vagy a kifizetd altal
foglalkoztatott biztositottak adatairol
52016 bejelentd és valtozasbejelentd
adatlap (T1041)

o  Bejelentd és valtozasbejelent
elektronikus adatlap az
egyszerisitett foglalkoztatasrol
szo0l6 2010. évi LXXV. torvény
értelmében a 2010. augusztus 1-
jétkovetden létesitett
egyszerusitett foglalkoztatas
adatairol (T1042E)

e  Havi bevallas a kifizetésekkel,
juttatasokkal &sszefiiggd addrol,
jarulékokrol és egyéb adatokrol,
valamint a szakképzési hozzajarulasrél
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(08-as bevallas)

e  Bevallas a kiegészit
tevékenységet folytatonak nem
mindsiilé egyéni véllalkozo és a
mezdgazdasagi stermeld
szocialis hozzajarulasi ado és
jarulékkotelezettségeirdl (58-as)
bevallas

o Atvezetési és kiutalasi kérelem az
adoszamlan mutatkoz6 tulfizetéshez
(17-es bevallas)

e  Bevallas a személyi jovedelemado,

a jarulék, az egyszertsitett
kozteherviselési hozzajarulas, a
szocialis hozzajarulasi adorol,
mindezek helyesbitésérd],
Onellen6rzésérdl (évszamSZJA)

o Bevallas egyes addkotelezettségekrol az
allamhaztartassal szemben (01-es
bevallas)

e A munkaltato, kifizets Osszesitett
igazolasa a személyi jovedelemado
bevallashoz (M30-as bevallas)

e BEJELENTO LAP a
tarsadalombiztositasra
jogosultakrodl, valamint ezen
ellatasok fedezetérdl szolo 2019.
évi CXXIL tv. 44. §-a, illetve a
71. § (2) és (7)bekezdése alapjan
az egészségiigyi szolgaltatasi
jarulékfizetési kotelezettség
bejelentésére (T1011U-s bevallas)

o  Altalanos forgalmi adé bevallas (65-6s
bevallas)

e  Bevallas a helyi ipartizési addrdl allandé
jellegti ipartizési tevékenység esetén
(HIPA)

e  Adatlap munkaltatotdl szarmazd
jovedelemrdl, az ado és addelbleg
levonasarol a munkaviszony
megsziinésekor (Adatlap évszam)

o A kisadozé vallalkozok tételes addjanak
éves bevallasa (KATA)

e Nyilatkozat a nulla értékadatt bevallas
kivaltasardl (NY-es bevallas)

e  Adatlap a gépjarmiiadéval kapcesolatos
mentesség, kedvezmény vagy
sziineteltetés igénybevételének
bejelentéséhez (GJADO)
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Elektronikus bevallas gyakorlata
Tartalma:

A munkaltaté vagy a Kkifizet6 altal
foglalkoztatott biztositottak adatairdl szolo
be- és  Kkijelentésének  elkészitése,
adatvaltozasok Dbejelentése, valamint az
egyszertsitett dolgozdi bejelentés (T1041,
T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal
Osszefiiggd adordl, jarulékokrdl és egyéb
adatokrdl,  valamint a  szakképzési
hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a  kiegészité  tevékenységet
folytatbnak nem  mindsiild  egyéni
vallalkoz6 és a mezdgazdasagi Ostermeld
szocialis hozzajarulasi adé és jarulék
kotelezettségeirdl (58-as) be- vallas
Atvezetési és kiutaldsi kérelem az
adészamlan mutatkozo tulfizetéshez (17-es
bevallas)

Bevallas a személyi jovedelemadd, a jarulék,
az egyszertsitett kozteherviselési
hozzajarulds, a szocidlis hozzajarulasi
adoérdl, (évszam- SZJA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrol az
allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)
ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP
egészségligyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallas)
Altaldnos forgalmi adé bevallas (65-6s
bevallas)

Bevallas a helyi ipartizési adorol allando
jellegti ipartizési tevékenység esetén (HIPA)
Adatlap munkaltatétol szarmazo
jovedelemrol, az add és adoeldleg
levonasarol a munka- viszony
megszlinésekor (Adatlap évszam)

A kisad6z¢ vallalkozok tételes adojanak
éves bevallasa (KATA)

Nyilatkozat a nulla értékadati bevallas
kivaltasardl (NY-es bevallas)
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Munkaformaék:

e Kontaktora: a képzésben részt vevo
személyes jelenlétét igényld tandra (online
ora)

o Konzultacié: Az elsajatitando ismeret
ataddsat, megerdsitését elGsegito, a
képzésben részt vevo felnbtt(ek) és az oktatd
kozotti megbeszélés, amely elektronikus
uton is megvaldsulhat.

o  On4ll6 tanulas: Uj ismeretek szerzése,
feldolgozasa és beépiilése, valamint
utmutatasok keresése és alkalmazasa. A
képzésben résztvevd el6zetes tanulasi és
élettapasztalataira épitve tudasat és
képességeit kiilonb6z6 helyzetekben
haszndlja a tanulasi és képzési
folyamataiban egyarant.

Modszerek:

e FEl6adas, magyarazat, szemléltetés

o Kozos feladatértelmezés, feladatmegoldas,
magyarazat, az onalléan szerzett ismeretek
pontositasa,  elmélyitése,  kérdés-valasz
modszer

Elektronikus (elearning) tananyag oktatdi

iranymutatassal torténo feltoltése, gyakorlo

feladatok 6nallo6 feldolgozasa, feladatmegoldasok
bekiildése

6.5.7.

Beszamithato éraszama
Kontaktoratol eltérd
munkaforma alkalmazdsa
esetén, ha az a képzés
oraszdmdaba beszamithato

6.5.8.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
és értékelése

A programkovetelmény-modul képzd
hataskorébe utalt programkovetelmény-modul
tanulasi eredményének mérése:

Id&tartama: 90 perc

A mérés moddszere: projektfeladat (megadott
dokumentumok alapjadn aképzésben részt vevo
rogzit, kimutatdsokat general, bevallasokat
készit korszerti IT kornyezetben)

Kimutatasok  rogzitése, generalasa (20%)
Koényvelés szamitogépen (50%)

Bevallasok készitése (30%)

Ertékelése: a javitasi-értékelési itmutato eldirasai
alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és

feladatokra adhaté pontszamokat a javitdsi-
értékelési utmutato tartalmazza.

A programkovetelmény modul teljesitése akkor
eredményes, ha aképzésben résztvevo a
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megszerezhetd Osszes pontszam 60%-at elérte.
Megszerezhetd mindsitések:
e Megfelelt

e Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozo

kovetelményszintek:

o Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-
os teljesitmény.
e Nem felelt meg: a mérésen elért
59%-0s vagy az alatti
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsitd céllal
a 8. pontban aképzésben részt vevd teljesitményét
értékeld rendszer leirdsaban meghatarozott
moédon.

6.5.9.

6.5.10.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
aloli felmentés

A tananyagegység
elvégzésérdl szold
igazolas kiadasanak
feltétele(i)

A Pénziigyi és szamviteli igyintézd
szakképesitéssel és a Pénziigyi és szamviteli
ligyintéz6 szakmaval rendelkez6 felmentést kap
a programkovetelmény-modul tanulasi
eredményének mérése alol.

Igazolas a programkovetelmény-modul szakmai
kovetelményeinek minimum 60%-os szinten
teljesitésérol vagy jegyzokonyv a 6.5.9. pontban
leirt feltételek teljesitése esetén.

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi
eredmények mérésére szolgald, a képzé
hataskorébe utalt programkovetelmény-modul
szakmai kovetelményeit minimum 60%-os
szinten teljesitette, vagy a

6.5.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzéselvégzésérdl kiallitott tantsitvany.
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6.6. Tananyagegység

6.6.1. Megnevezése Pénziigyi szamvitel
6.6.2. Célja A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- azonositani a vallalkozasok gazdasagi feladatait,

- rendszerezni a vallalkozas vagyonat,

- elkésziti a vallalkozas szamviteli politikajat, szamlatiikrét, értékelési,
pénzkezelési -, leltarozasi- és onkoltség-szamitasi szabalyzatait,

- elvégezni a vallalkozas alapitasaval és miikodtetésével kapcsolatos
szamviteli teendket,

- értelmezni és kezelni az egyes projektekhez kapcsolédd
nyilvantartasokat,

- vezetni az értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartasokat,

- elvégezni az értékpapir, valuta és devizamuveletek szamviteli
elszamolasat,

- megérteni egy vallalatcsoport miikddését, a csoport tagjai kozti
kapcsolatokat feltérképezni, a szamviteli szabalyzatokat kialakitani
és konszolidalt beszamolot elkésziteni,

- megérti az atalakulasra vonatkozé folyamatokat és Osszeallitani a
vagyonmeérleg-, vagyonleltar tervezeteket, valamint a végleges
vagyonmérlegeket és vagyonleltarakat, egytittmi{ikodni a vallalat-
vezetéssel, a jogi képviseldvel és a konyvvizsgaloval,

- avallalkozas K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni,

- értelmezni a bérszamfejtés dokumentumait és f6konyvben rogziteni
a relevans adatokat,

- figyelemmel kisérni a vallalkozas tevékenységét és annak a
szamvitellel, adozassal Osszefiiggd kapcsolatait,

- alkalmazni a kapcsolattartas kulturalt szabalyait.

6.63. | Oraszama 200

6.6.4 Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul
Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és felel3sség
képességek viselkedésmodok, | mértéke

attitidok
Azonositja a Megnevezi a Elfogadja a Betartja a vallalkozasok
vallalkozasok vallalkozasok vallalkozasokkal gazdasdgi mlveleteinek
gazdasagi feladatait. szamviteli, Osszefiiggo intézésére vonatkozd
pénziigyi, adézasi, | gazdasagi szabalyokat.

tgyviteli feladatait. | feladatokat.

Ismeri a koztiik

1évé

Osszefliggéseket.
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leltarozasi- és
onkoltség-szamitasi
szabalyzatait

Rendszerezi a Csoportositja a Elfogadja a Betartja a vagyontargyak
véllalkozas vagyonat. | vallalkozas vallalkozasok mérlegtételekbe torténd
vagyontargyait. vagyonaval besorolasanak szabdlyait.
Ismeri a vallalkozas | kapcsolatos
életében betoltott jogszabalyi
szerepliket. eléirasokat.
Felsorolja a
mérlegtételeket. A
vagyontargyakat
elhelyezi a
mérlegben. Erti a
mérleg
Osszefliggéseit.
A vallalkozas Ismeri a vonatkozd | Elfogadja a Betartja a vallalkozasok
sajatossagait jogszabalyokat, érti | vallalkozasok gazdasagi miveleteinek
figyelembe véve a szakmai- muikodésével intézésére vonatkozd
elkésziti a vallalkozas | vallalkozasi kapcsolatos szabalyokat.
szamviteli politikajat, | mtkodés jogszabalyi
szamlatiikrét, pénziigyi- eléirasokat.
értékelési-, szamviteli
pénzkezelési -, vonatkozasait.

Elvégzi a vallalkozas

Ismeri a vallalkozas

A vallalkozas

Feladatait a

Erti a kapott
eredményeket, s a
kozottiik fennalld
Osszefliggéseket

alapitasaval és alapitasanak alapitasa soran dokumentumok alapjan
miuikodtetésével dokumentumait, elfogadja a relevans | onalldan végzi.
kapcsolatos szamviteli | tudja az ezzel jogszabalyi
teenddket. kapcsolatos eléirasokat.

teendbket, az

lgyintézés maodjat,

helyét, feltételeit.
Ertelmezi és ha Ismeri a vallalat Elfogadja a Egytittmtkodve a
sziikséges palyazati hataridéket és az csapattagokkal latja el a
szamvitelileg kezeli az | lehetdségeit. elszamolas projektek és palyazatok
egyes projektekhez Behatoan kovetelményeit tevékenységeit.
kapcsolédo tanulmanyozza
nyilvantartasokat (felismeri) a
(elkiilonitett palyazati
nyilvantartas, szerz6déseket,
koltségelszamolas, tdmogatas
stb.). intenzitast szamol.
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beszamolot elkésziteni.

Vezeti az értékpapir, a | Ismeri az Elfogadja az Betartja és betartatja az
valuta és deviza értékpapirok értékpapir-, valuta- | értékpapir-, valuta- és
nyilvantartasokat. nyilvantartasuk és deviza- deviza- nyilvantartasokra
Elvégzi az értékpapir, | modjat. Ismeri az nyilvantartasokra vonatkozd szabalyokat.
valuta és arfolyam és hozam | vonatkozo
devizamtveletek szamitas modjat. szabalyokat.
szamviteli Ismeri a valuta- és
elszamolasat. devizaarfolyamoka

t.
Erti egy Ismeri a Elkotelezett a Felel6sséget vallal a
vallalatcsoport vallalatcsoportok konszolidalt konszolidalt szamviteli
miikodését, képes a beszamolasi szamviteli beszamoldért.
csoport tagjai kozti kotelezettségeire beszamolo pontos
kapcsolatokat vonatkozd és hataridére
feltérképezni, a jogszabalyi torténd elkészitése
szamviteli eléirasokat. Tud mellett.
szabalyzatokat ennek | konszolidalt
megfeleléen beszamolot
kialakitani és késziteni.
konszolidalt

Erti az 4talakuldsra (és | Ismeri az Elkotelezett a
egyesiilésre, atalakulasra (és vagyonmeérleg-,
beolvadasra, egyesiilésre, vagyonleltar
szétvalasra és beolvadasra, tervezetek,
kivalasra) vonatkozo szétvalasra és valamint a végleges
folyamatokat és képes | kivalasra) vagyonmérlegek és
Osszeallitani a vonatkozd vagyonleltarak
vagyonmeérleg-, jogszabalyi pontos és
vagyonleltar el6irasokat. hataridére torténd
tervezeteket, valamint elkészitése mellett.
a végleges

vagyonmérlegeket €s

vagyonleltarakat.

Egyiittmtkodik a

vallalat-vezetéssel, a
jogi képviseldvel és a

Felelosséget vallal a
vagyonmeérleg-,
vagyonleltar tervezetekért,
valamint a végleges
vagyonmérlegek és —
leltarakért.

koényvvizsgaldval.
Képes a vallalkozas Ismeri a K+F Szem el6tt tartja a Betartja és betartatja a K+F
K+F tevékenységét szamviteli szabalyozdknak nyilvantartasokra
értelmezni, kategoridkat, tudja, | vald megfelelést. vonatkozd szabalyokat.
szamvitelileg kezelni. | hogy hol keresse a

vonatkozd

jogszabalyokat.
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Ertelmezi a Ismeri a Elkotelezett a Betartja és betartatja a K+F
bérszamfejtés altal munkabérhez jogszabalyi nyilvantartasokra
elkészitett kapcsolodd kotelezettségek és a | vonatkozo szabalyokat.
dokumentumokat és alapfogalmakat és | hatariddk betartasa
fékonyvben rogziti a tudja kezelni a mellett.
relevans adatokat. bérszamfejtés

eredményeként

jelentkez6

feladasokat,

elszamolasokat.
Folyamatosan Termeléstechnoldégi | Nyitott és Onélléan kezdeményezi,
figyelemmel kiséri a ai ismeretekkel érdeklédd a hogy a vallalkozas
vallalkozas rendelkezik termelési miikodését rendszeresen
tevékenységét altalanossagban és | folyamatok attekintse a kiilonb6z6

(termelés, szolgaltatas)
és annak a
szamvitellel, ad6zassal
Osszefliggd
kapcsolatait.

a konkrét agazatra,
tertiletre,
vallalkozasra
vonatkozoan.

megértése irant.

tertiletek vezetdivel, hogy a
folyamatokat technologia
szintjén atlassa és
értékelhesse azok
szamviteli ad6zasi hatasat
és a sziikséges szamviteli
lépésekrdl (modositasokrol,
hatasokrdl) tajékoztatja a
dontéshozokat.

Alkalmazza az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra
vonatkozo
szabalyokat.

Tisztdban van az
adatszolgaltatasra,
az adatkezelésre és
az
informacidbiztonsa
gra vonatkozo
szabalyokkal.

Figyelemmel kiséri
az
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az
informacidbiztonsa
gra vonatkozo
valtozasokat.

Munkdja soran betartja az
adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra
vonatkozd eldirasokat.

Adott szitudciénak

Ismeri a hétkdznapi

Képviseli és

Onélléan, feleldsséggel

megfeleléen és gazdasagi tudatosan hasznalja a megtanult
alkalmazza a életben hasznalatos | alkalmazza szabalyokat, a kapott
kapcsolattartas viselkedéskulttira szituacidhoz észrevételek, visszajelzések
kulturalt szabalyait. alapvetd szabalyait. | igazitottan a alapjan folyamatosan
kulturalt fejleszti sajat
kapcsolattartas viselkedéskulturajat.
szabalyait. Magara
nézve is
kotelezének tartja
az udvarias
viselkedés etikai
szabalyait.
6.6.5. Tartalma Tematikai egységek tartalma Oraszama

e A beszamolasi rendszer

o  beszadmold formdjanak meghatdrozasa
(éves beszamold, egyszerlisitett éves
beszamold [mikrogazdalkodéi is],
egyszertsitett beszamold, konszolidalt

o7

évesbeszamold)

44




L’()‘) Soproni Szakképzési Centrum

J\- 9400 Sopron, Viragoskert utca 7.
‘1\-) Feln6ttképz6 nyilvantartasba vételi szam B/2020/000672
Felnéttképz6 engedély szama: E/2020/000083

o nyilvanossag (kozzététel, letétbe helyezés)
e Immaterialis javak
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészité mellékletben
o Targyi eszkdzok
o  megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o  akiegészité mellékletben
o Befektetett pénziigyi eszkozok
o  megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o  akiegészité mellékletben
o Készletek
o  megjelenitése és besorolasa
o  értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészité mellékletben
o Kovetelések
o megjelenitése és besorolasa
o  értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartds)
a kiegészité mellékletben
rtékpapirok
megjelenitése és besorolasa
értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
tertiletével kapcsolatos gazdasagi
események
o akiegészité mellékletben

°
o o mho

@)

e Pénzeszkozok
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartds)
o akiegészité mellékletben
e  Sajat téke
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
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események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
e (éltartalékok
o  megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészité mellékletben
o Kotelezettségek
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o  akiegészité mellékletben
e Iddbeli elhatarolasok
o  megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o  akiegészité mellékletben
e Azeredménykimutatas
o lehetséges formai
o tételeinek tartalma
o tételeinek megjelenitésének idézitése
o tételeivel Osszefiiggd gazdasagi események
e Cash flow kimutatas
o  acash flow kimutatas 0sszeallitasa
o acash flow meghatarozasanak
modszertana
o a cash flow kimutatas korrekcidi
e Valos értéken torténd értékelés
o altaldnos szabalyok, valds értékelés
szabalyozasa
o  valds értékelés szempontjabol relevans
vagyoni elemek csoportositasa, ezzel
Osszefliggo ligyletek
o fedezetitigyletek szamvitele
e Sajatos beszamolasi helyzetek
o el6tarsasagi beszamolo
végelszamolas és kényszertorlés szamviteli
feladatai
felszamolas szamviteli feladatai
csédeljaras szamviteli vonatkozasai
kényszertorlés szamviteli feladatai
devizanemek kozotti attérés szamviteli
feladatai
o bizalmi vagyonkezelés
o Atalakulasok, egyesiilések és kiilonvalasok
szamviteli szabalyozasa

o

o O O O

o formavaltas szamvitele

o egyestilések szamvitele

o kiilonvalasok szamvitele

o ,beolvadasos kivalas” szamvitele

e EllendOrzés-onellendrzés szamvitele
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e Altalanostdl eltérd szabalyok alkalmazasa
o egyszertsitett éves beszamoldra vonatkozé
eltérések
o mikrogazdélkoddi egyszertsitett éves
beszamoldra vonatkozd eltérések
o egyszerlisitett beszamoléra vonatkozd
eltérések és az egyszeres konyvvezetés
alapvonasai
6.6.6. Megvaldsitas soran Munkaformak:
alkalmazott kepzési e Kontaktéra: a képzésben részt vevd személyes jelenlétét igényld
modszerek és tandra (online ora)
munkaformak .. L .. o e

e Konzultacié: Az elsajatitandd ismeret atadasat, megerdsitését
el6segitd, a képzésben részt vevd felndtt(ek) és az oktatdo kozotti
megbeszélés, amely elektronikus titon is megvalosulhat.

e Onall6 tanulas: Uj ismeretek szerzése, feldolgozasa és beépiilése,
valamint itmutatasok keresése és alkalmazasa. A képzésben
résztvevd elGzetes tanulasi és élettapasztalataira épitve tudasat és
képességeit kiilonb6z6 helyzetekben hasznalja a tanulasi és képzési
folyamataiban egyarant.

Moédszerek:

o El6adas, magyarazat, szemléltetés

o Koz0s feladatértelmezés, feladatmegoldas, magyarazat, az onalléan
szerzett ismeretek pontositasa, elmélyitése, kérdés-valasz mddszer

e Elektronikus (elearning) tananyag oktatdi irdanymutatassal
torténd feltoltése, gyakorld feladatok 6nalld feldolgozasa,
feladatmegoldasok bekiildése

6.6.7. Beszamithatd -

Oraszama Kontaktoratol
eltéré munkaforma
alkalmazdsa esetén, ha az
a képzés oraszamdba

beszamithato
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6.6.8.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
és értékelése

A programkovetelmény-modul végén képz6 hataskorébe utalt
programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:
Idétartama: 120 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Tesztfeladatok (20%)
Esszé példa (15%)
Szamitasi feladatok (40%)
Ellen6rzési dokumentum készitése (25%)

Ertékelése: a javitasi-értékelési utmutatd elSirdsai alapjan torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhatdé pontszamokat a javitasi-
értékelési utmutato tartalmazza.

A programkovetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd Osszes pontszam 60%-at elérte.
Megszerezheté mindsitések:

o Megfelelt

e Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozo kovetelményszintek:

o Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-os teljesitmény.
e Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsité céllal a 8. pontban a képzésben
részt vevo teljesitményét értékelS rendszer leirdsaban meghatarozott modon.

6.6.9.

A tananyagegység
elvart tanulasi
eredményeinek mérése
al6 felmentés

Felmentést kap a programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének

mérése alol:

o A fels6oktatdsi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds
eljarasi rendjérdl sz6éld 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési tertilet tizleti képzési dgon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet
szamvitel mesterképzési szakon felsGoktatasi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezé.

o A felsGoktatdsban szerezhet§ képesitések jegyzékérdl és 1j
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015. (VI. 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kozgazdasz pénziigy és 15/20 szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitelmesterképzési
szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz szamvitel szakon)
fels6oktatdsi intézményben az oklevél kibocsatdsanak feltételeként
letett zarovizsgaval rendelkezd felmentést.
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6.6.10.

A tananyagegység
elvégzésérdl szolo
igazolas kiadasanak
feltétele(i)

Igazolas a programkovetelmény-modul szakmai kovetelményeinek
minimum 60%-o0s szinten teljesitésérdl vagy jegyzokonyv a 6.6.9.pontban
leirt feltételek teljesitése esetén.

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére
szolgalo, a képzd hataskorébe utalt programkovetelmény-modul szakmai
kovetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette, vagy a

6.6.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.

A 8.3. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
elvégzésérdl kiallitott tantisitvany.
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6.7. Tananyagegység

6.7.1.

Megnevezése

Pénziigyi kimutatasok Gsszedllitasa, elemzése €s ellendrzése

6.7.2.

Célja

A képzésben résztvevd a tananyagegység elvégzésével képes legyen

- elvégezni az lizleti év végén, a szamviteli zarashoz sziikséges

feladatokat,

- elkésziteni a vallalkozas szamviteli beszamoldjat,
- elvégzni az iizleti év kezdetén a szamviteli nyitassal kapcsolatos

feladatokat,

- adatokat szolgaltatni a konyvvizsgalathoz, egyiittm{ikddni a

koényvvizsgaldval az ellenérzés soran,
- megérti egy vallalatcsoport miikddését, a csoport tagjai kozti

kapcsolatokat feltérképezni, a szamviteli szabalyzatokat ennek

megfelel6en kialakitani és a konszolidalt beszamolot elkésziteni.

6.7.3.

Oraszama

50

6.7.4

Tanulasi eredmények, amelyek kialakitasahoz a tananyagegység érdemben hozzajarul

Készségek, képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Onallésag és felel3sség
mértéke

Elvégzi az iizleti év
végén, a szamviteli
zarashoz sziikséges
feladatokat.

Ismeri a szamviteli
zaras elvégzendo
feladatait.

Elkotelezett a
szamviteli
beszamolo6 pontos
és hataridére
torténd elkészitése
mellett

Onall6an és
felel6sségteljesen végzi a
zarasi feladatokat.

Elkésziti a vallalkozas

szamviteli beszamolojat.

Ismeri a szamviteli
beszamolo fajtait,
annak részeit és a
részek kozotti
Osszefliggéseket.

Elkotelezett a
szamviteli
beszamol6 pontos
és hatariddre
torténo elkészitése

Feleldsséget vallal a
szamviteli beszamoloért.

Tudja, melyik részt | mellett.
milyen
informacidkbdl
lehet elkésziteni.
Elvégzi az {izleti év Ismeri a szamviteli | Elkotelezett a Onéll6an és

kezdetén a szamviteli
nyitassal kapcsolatos

nyitas elvégzendd
feladatait.

nyitasi feladatok
pontos és preciz

felel6sségteljesen végzi a
nyitasi feladatokat.

feladatokat elvégzése irant.

Adatokat szolgaltat a Ertia Belatja a Feleldsséget vallal a
konyvvizsgalathoz. konyvvizsgalat megbizhato szolgaltatott adatok
Egytttmkodik a céljat, feladatat és informaciéforrasok | megbizhatdsagaért.
konyvvizsgaldval az ismeri a sziikséges | fontossagat.

ellendrzés soran.

informaciéforrasok
at.
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Erti egy véllalatcsoport | Ismeri a Elkotelezett a FelelGsséget vallal a
miikddését, képes a vallalatcsoportok konszolidalt konszolidalt szamviteli
csoport tagjai kozti beszamolasi szamviteli beszamoloért.
kapcsolatokat kotelezettségeire beszamold pontos
feltérképezni, a vonatkozd és hatariddére
szamviteli jogszabalyi torténd elkészitése
szabalyzatokat ennek el6irasokat. Tud mellett.
megfelelGen kialakitani | konszolidalt
és konszolidalt beszamolot
beszamolot elkésziteni. | késziteni.
Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri | Munkaja soran betartja az
adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, | az adatszolgaltatasra, az
adatkezelésre és az az adatkezelésre és | adatszolgaltatasra, | adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra az adatkezelésre és az | informdaciobiztonsagra
vonatkozoé szabalyokat. | informaciobiztonsa | informacidbiztonsa | vonatkozé eléirasokat.
gra vonatkozo gra vonatkozo
szabalyokkal. valtozasokat.
6.7.5. Tartalma Tematikai egységek tartalma Oraszdma

I. A beszamol6 6sszeallitasa
e A nyitas folyamata, a zaras folyamata
o Osszesité-ellendrz6 kimutatasok készitése
e Abeszamolo6 szamszaki részének Osszeallitasa
e A kiegészité melléklet tartalma és Osszeallitasa
o akiegészité mellékletben szerepeltetendd
adatok — altalanos el6irasok
o akiegészité mellékletben szerepeltetendd
adatok — tételes el6irasok

e Az iizletijelentés tartalma és Osszeallitasa

o azlizletijelentésben szerepeltetendd adatok
— altalanos eldirdsok
o azlizletijelentésben szerepeltetendd adatok
— tételes el6irasok
o Az egyszerUsitett éves beszamold eltérései és
adattartalma, annak Osszeallitdsa
e A mikrogazdalkoddi egyszertisitett éves beszamold
eltérései és adattartalma, annak Osszeallitasa
e A konszolidalt éves beszamol¢ eltérései és
adattartalma, annak Osszeallitasa
¢ Abeszamold kozzététele
e A beszamol¢ letétbe helyezése

I1. Ellen6rzés

e Alapvetések
o azellendrzések fogalma és célja
o azellendrzés alapelvei
o azellendrzés fajtai
o azellendrzés eszkozei
o azellendrzési munka fazisai

e A tulajdonosi ellenérzés

o A vezetdi ellendrzés
o teriiletei
o fajtai
o soran tipikusan el6allitott dokumentumok
o megallapitasai

e Adobellendrzés
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o az addellendrzések fajtai

o az addellenérzés soran kovetendo eljaras,
jogorvoslat

o az addellenérzés megallapitasai

o azaddellendrzés jogkdvetkezményei

Kényvvizsgalat

o alapelvei

o jogallas,

o megbizas elfogadasat megel6z6 feladatok

o megbizas elfogadasa

o folyamata

o tervezése, vizsgalati programja

o akonyvvizsgalati bizonyitékok gytijtése,
vizsgalati program végrehajtasa

o akodnyvvizsgalati bizonyitékok kiértékelése

o akodnyvvizsgald jelentése

Egyéb ellendrzések (vazlatos!)

I11. Elemzés

Az elemzés célja, fogalma
Id6&horizont, id6tavok
Alapvetd modszerek (kvantitativ, kvalitativ)

o ismertetése
o alkalmazhatésaga
o korlatai
Koltségelemzés
o 0Osszehasonlitd viszonyszamok
o kozvetlen koltségek vizsgalata
o kozvetett koltségek vizsgalata
Eredményelemzés
o eredménykimutatas elemzése
o fedezeti pont, tizembezarasi pont, ,
gazdasagi kalkulacid
o jovedelmi helyzet elemzése
* indikatorok
* megtériilési ratak
* hatékonysagi mutatdok
o fedezeti Osszeg elemzése
* termékszintli fedezeti Osszeg
elemzés
* globalis szint(i fedezeti 0sszeg
elemzés
o azeredmény tervezése
Mérlegelemzés
o vagyoni helyzet elemzése
= vertikalis mutaték
* horizontalis mutatok
o pénziigyi helyzet elemzése

*  mutatdszamok
»  likviditasi mérlegek
= cash-flow kimutatas

Stratégiai elemzés (pl. termékéletgdrbe, BCG matrix,
SWOQT, Porter)
Tervezés

O
O
O

eredménytervezés
mérlegterv
pénziigyi terv
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6.7.6. Megvalositas soran Munkaformak:
alkalmazott kepzési e Kontaktora: a képzésben részt vevd személyes jelenlétét igényld
modszerek és tandra (online 6ra)
munkaformak (s s .o e 14s KAk

e Konzultacié: Az elsajatitandd ismeret ataddsat, megerdsitését
elésegit, a képzésben részt vevd felndtt(ek) és az oktatd kozotti
megbeszélés, amely elektronikus tton is megvaldsulhat.

e Ondll6 tanulas: Uj ismeretek szerzése, feldolgozasa és beépiilése,
valamint ttmutatasok keresése és alkalmazasa. A képzésben
résztvevd elGzetes tanulasi és élettapasztalataira épitve tudasat és
képességeit kiilonbozd helyzetekben hasznadlja a tanulasi és
képzési folyamataiban egyarant.

Moédszerek:

e ElSadds, magyarazat, szemléltetés

o Ko0z0s feladatértelmezés, feladatmegoldds, magyarazat, az
onalloan szerzett ismeretek pontositasa, elmélyitése, kérdés-valasz
modszer

Elektronikus (elearning) tananyag oktatéi iranymutatassal torténd

feltoltése, gyakorlo feladatok 6nalld feldolgozasa, feladatmegoldasok

bekiildése
6.7.7. Beszamithato draszama
Kontaktoratdl eltérd
munkaforma alkalmazdsa
esetén, ha az a képzés
oraszdamdba beszdamithato
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6.7.8. A tananyagegység A programkovetelmény-modul végén a képzd hataskorébe utalt
elvart tanulasi programkdovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:
eredményeinek mérése | [dgtartama: 120 perc
és értekelése A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
feladattipus megoszlasban:
Tesztfeladatok (20%)
Esszé példa (15%)
Szamitasi feladatok (40%)
Ellen6rzési dokumentum készitése (25%)
Ertékelése: a javitasi-értékelési titmutaté eldirasai alapjén torténik. Az
egyes kérdésekre és feladatokra adhatdé pontszamokat a javitasi-
értékelési utmutatd tartalmazza.
A programkovetelmény modul teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevd a megszerezhetd dsszes pontszam 60%-at elérte.
Megszerezhetd mindsitések:
e Megfelelt
¢ Nem felelt meg
A megszerezhet6 mindsitésekhez tartozé kovetelményszintek:
o Megfelelt: a mérésen elért legalabb 60%-os teljesitmény.
e Nem felelt meg: a mérésen elért 59%-os vagy az alatti
teljesitmény.
A szakmai képzés végén szummativ/mindsité céllal a 8. pontban a
képzésben részt vevl teljesitményét értékelé rendszer leirdsaban
meghatérozott mdédon.
6.7.9. A tananyagegység Felmentést kap a programkovetelmény-modul tanulasi eredményének
elvart tanulasi mérése alol:
eredményeinek mérése | o A felsoktatési alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas
alo felmentes eljarasi rendjérdl szol6 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriilet {izleti képzési dgon pénziigy
és szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomdanyi képzési
teriilet szamvitel mesterképzési szakon felsGoktatasi intézményben
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezd.
o A felsdoktatasban szerezhetdé képesitések jegyzékérdl és 1j
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szold 139/2015. (VL. 9.)
Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet
pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kozgazdasz pénziigy és 15/20 szamvitel alapképzési szakon),
valamint  gazdasagtudomanyi  képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz
szamvitel szakon) fels6oktatdsi intézményben az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd.
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6.7.10. | A tananyagegység Igazolas a programkovetelmény-modul szakmai kovetelményeinek
elvégzésérdl szolo minimum 60%-os szinten teljesitésérél vagy jegyzokonyv a 6.7.9.
igazolas kiadasanak pontban leirt feltételek teljesitése esetén.
feltétele(i) Képesit6 vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére

szolgald, a képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul
szakmai kovetelményeit minimum 60%-o0s szinten teljesitette, vagy a
6.7.9. pontban leirt feltételek teljesitése esetén.
A 8.3. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés
elvégzésérdl kiallitott tantsitvany.
7. Csoportlétszam
7.1. | Maximalis csoportlétszam (f6) 30 4

8. A képzésben résztvevo teljesitményét értékelS rendszer leirasa

8.1. El6zetes tudasmérés A képzésre jelentkezd kérésére elézetes tudasmérést biztositunk és az
(diagnosztikus eredmény alapjan felmentés adhato.
értékelés)
8.2. Képzés kozbeni e Célja: a tanulasi folyamat segitése, informaciot ad az
formativ (formald- oktatonak és a képzésben résztvevo személynek a tanitds és a
segito) értékelés tanulas eredményességérdl, a tudaselemekre, résztudasra
iranyul.

o A képzés kozbeni formativ értékelés formai: az irasbeli
(interaktiv), szdébeli, gyakorlati beszamoltatasok.

e Az ismeretek szamonkérésének modjai: visszakérdezés,
gyakorlati feladatmegoldas, képzésben részt vevd
visszajelzései, beszélgetés, feladatlap kitdltése, hazi feladat
ellendrzése, irasbeli felelet, gyakorlati projektfeladathoz
kapcsolddo tevékenységek értékelése.

e Szdmonkérés rendszeressége: az oktatdsi folyamatba épitve
folyamatos ellendrzés, illetve az egyes tananyagegységek
lezarasakor.

e A szdmonkérés tartalma: a modulok, témakorok
kovetelményeinek teljesitését biztosito ismeretek, készségek,
képességek és kompetenciak mérésére terjed ki.
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8.3.

o

Minsitd
értekelés
(teljesitménymérés)

A képz6 hataskorébe utalt és a kdzponti programkovetelmény-
modul tanuldsi eredményének irdsbeli mérése kovetelmény-
modulok végén, amelyek minimum 60%-o0s szinten torténd
teljesitése a képesitd vizsgara jelentkezés feltétele.

o

Szummativ (lezard, mindsitd) értékelés, amelynek eredménye
alapjan allithat6 ki a képzés elvégzésérdl szold tanusitvany (9.2.
pont).

A zaro6 értékelés soran a képz6 intézmény meggy6z8dik arrdl, hogy
a képzésben résztvevo rendelkezik a képesitd vizsga teljesitéséhez
sziikséges kompetenciakkal.

A zaré szamonkérés
o iitemezése: a képzési folyamatba beépitett moédon, az
értékelést végzo oktato(k) dltal meghatarozott iitemezés

szerint,

e tartalma: a képzés soran elsajatitott elvart tanulasi
eredményeket foglalja magaban

e modja: a zard szamonkérés idStartama, tartalma és mindsitése
a képesitd vizsga idétartamat, tartalmat és mindsitését
figyelembe véve keriil meghatarozasra és lebonyolitasra

e A tanulasi eredmények mérésének lebonyolitasa elétt a képzd
programkovetelmény-modulonként kiilon-kiilon bizottsagot
hoz létre a mérést megel6z6 10 munkanapig. A bizottsag 2
tagbdl all, oktatd tanar (javitasi feladatok ellatasa) és ellendr (a
javitétanar altal adott mérési eredmények értékelése,
jovahagyasa és a szakszerliség, valamint a jogszer(iség
biztositasa).

e Az oktaté tanar a tananyagegység oktatasaban részt vett
személy. Az ellendér szakmai végzettsége igazodik a
szakképesités szakmai tartalmdhoz, az adott tevékenység
oktatdsara  jogositd  végzettséggel,  szakképzettséggel
rendelkezik és a képzésben résztvevok oktatdsaban nem vett
részt (attol fliggetlen személy), a feln6ttképzovel nem all
munkaviszonyban. A bizottsagi tagok kijelolését és
megbizasat a felndttképzd szervezet sajat hatdskorben végzi el,
a tagok dijazdsanak és a dijazds mértékének meghatarozasa a
felek kozotti megallapodas targya.

e A képzé hataskorébe wutalt irdsbeli tevékenység és
projektfeladat feladatlapjat és annak értékelési itmutatdjat a
bizottsag hagyja jova legkésébb a mérést megel6zd 5.
munkanapig.

A képz6 a mérések lebonyolitasara és szervezésére
lebonyolitasi rendet és jegyz&kdnyvet allit Gssze, a mérések
eredményeit értékeld iven rogziti az elért szazalékos
teljesitmény és a szoveges értékelés (megfelelt, nem felelt meg)
jelolésével. A dokumentumokat a képz6 altal felkért jegyzd
késziti el.

A lebonyolitasi rendben rogzitettek szerint az irasbeli
tevékenység és a projektfeladat mérése alatt az ellendrnek jelen
kell lennie, az oktato tandr a mérésen nem vehet részt.
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e A feln6ttképzd vezetd beosztasu megbizottja felel a tanulasi
eredmények mérésének jogszer(i el6készitéséért és a
zavartalan lebonyolitds feltételeinek megteremtéséért. A
bizottsag mindkét tagjat a képzd intézmény vezetdje kéri fel.

A Vdllalkozasi  mérlegképes  konyveld  szakképesitésre
vonatkozdan a 04115002 szamu Vallalkozasi mérlegképeskonyvel6
megnevezési szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai
képzéseket megalapozod programkdvetelmény alapjan a zaro
szamonkérés mérési modszere: projektfeladat.

A projektfeladat 3 tertiletet foglal magaba:
Kimutatasok rogzitése, generdlasa

Hivatalos dokumentumok szamitogépen torténé elkészitése,
kitoltése, adatbaziskezeld-program és internet hasznalata

Konyvelés szamitogépen

Integralt konyvelési rendszer, pénziigyi, készlet, targyi eszkoz
alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozas konyvelésének
nyitdsa, és gazdasagi eseményeinek fékonyvi és analitikus
elszamoldsa

Bevallasok készitése

Megadott informaciok alapjan a NAV keretprogramjanak
segitségével elektronikus bevalldsok készitése

A projektfeladat kidolgozasa szamitogépes kornyezetben torténik.
A szamitogéprdl, tartozékairodl, a programok feltoltésérdl, internet
biztositasarol a képzé gondoskodik.

A tanulési eredmények mérése és értékelése

1. Gazdasagi és jogi alapismeretek

Id&tartama: 90 perc

A mérés mddszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: képzd hataskorébe utalt mérés

Tartalma: a 6.1 pontban meghatdrozott részletes szakami
kovetelmények  barmelyike a  kovetkezé  feladattipus
megoszlasban:

Tesztfeladatok (40%)

Esszé jellegti feladat (30%)

Szamitasi példak (30%)

2. Vallalkozasok pénziigyei

Idétartama: 90 perc

A mérés mddszere: irasbeli (teszt, essz€, szamitas)
Formaja: képzd hataskorébe utalt mérés

Tartalma: a 6.2 pontban meghatarozott részletes kovetelmények
barmelyike a kovetkezd feladattipus megoszlasban:

Tesztfeladatok, esszé (30%)
Szamitasi példak (70%)

3. Konyvviteli ismeretek

Id&tartama: 90 perc
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A mérés mddszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: képzd hataskorébe utalt mérés

Tartalma: a 6.3 pontban meghatarozott részletes kovetelmények
barmelyike a kdvetkez6 feladattipus megoszlasban:

Tesztfeladatok, esszé (15%)

Nagypélda (szamitas) (50%)

Kispéldak (szamitas) (35%)

4. Adozasi ismeretek

Id&tartama: 90 perc

A mérés mddszere: irasbeli (teszt, essz€, szamitas)

Formaja: kozpont irasbeli feladatlap (az agazatért felelés miniszter
adja ki)

Tartalma: a 6.4 pontban meghatdrozott részletes kovetelmények
barmelyike a kdvetkez6 feladattipus megoszlasban:
Tesztfeladatok, esszé (35%)

Szamitasi példak (65%)

5. Szamvitel és ad6zas digitalis kdrnyezetben

Id&tartama: 90 perc

A mérés modszere: projektfeladat (megadott dokumentumok
alapjan a képzésben résztvevs rogzit, kimutatasokat general,
bevallasokat készit korszerti IT kdrnyezetben)

Formaja: képz6 hataskorébe utalt mérés

Tartalma: a 6.5 pontban meghatarozott részletes kovetelmények a
kovetkezd teriiletek szakmai tartalmat alapul véve, a kovetkezd
megoszlasban:

Kimutatasok rogzitése, generalasa (20%)
Konyvelés szamitdgépen (50%)

Bevallasok készitése (30%)

6. Pénziigyi szamvitel

Id&tartama: 120 perc

A mérés mddszere: irasbeli (teszt, essz€, szamitas)
Formaja: képzd hataskorébe utalt mérés

Tartalma: a 6.6 pontban meghatarozott részletes kovetelmények
barmelyike a kovetkez6 feladattipus megoszlasban:

Tesztfeladatok, esszé (15%)

Nagypélda (szamitas) (55%)

Specialis szamviteli teriilet szamonkérése (szamitas) (30%)

7. Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellenorzése
Id6tartama: 120 perc

A mérés mddszere: irasbeli (teszt, essz€, szamitas)

Formaja: képzd hataskorébe utalt mérés

Tartalma: a 6.7 pontban meghatarozott részletes kdvetelmények
barmelyike a kovetkezd feladattipus megoszlasban:

Tesztfeladatok (20%)
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Esszé példa (15%)
Szamitasi feladatok (40%)
Ellendérzési dokumentum készitése (25%)

A tanulasi eredmények mérése akkor eredményes, ha a
programkovetelmény-modulok  szakmai  kovetelményeit a
képzésben résztvevd kiilon-kiilon minimum 60%-0s szinten
teljesitette.

A programkdovetelmény-modulok értékelése:
MEGFELELT NEM FELELT MEG
A képesito vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek igazolasardl a képzd
intézmény a felnGttképzési adatszolgaltatasi rendszerben
tanusitvanyt allit ki a képzésben részt vevd személy részére.
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8.3.

o

Mindsitd

értékelés (teljesitménymeérés)

Zar6 projektfeladat leirdsa:

Pénziigyi kimutatasok Osszedllitasa, elemzése és ellendrzése,
szakmai elbeszélgetés az agazatért felelds miniszter altal kiadott

kézponti témakdorok megjelolésével.

A projekifeladat teljesitésére rendelkezésre allé idStartam: 40
perc, ebbdl felkésziilési id6 20 perc.

Az értékelés modja: A zar6 szamonkérés soran szakmai
beszélgetést folytat — a kdzponti tételsor alapjan — a képzésben
résztvevo személy és az oktatd. Az oktatd értékeli a képzésben
résztvevl személy adott témakorben vald tajékozottsagat,
szakmai kifejezOképességét, problémamegoldd képességét. Az

értékelés soran a tartalom és a kommunikacids képesség
egyarant értékelendd.

Az értékelés szempontjai:

e témaban valo tajékozottsag 10%,

o szakmai kifejez6képesség és kommunikacios képesség 20%,
e szakmai tartalom 55%,

e problémamegoldo képesség 15%.

Elérheté6 maximalis pontszam: 100

A projektfeladat teljesitése akkor eredményes, ha a
képzésben résztvevé a megszerezhet6 Osszes pontszam
legalabb 60%-at elérte.

Megszerezhetd mindsitések:

o Megfelelt: a zar6 szamonkérésen elért legalabb 60%-0s
teljesitmény.

e Nem felelt meg: zaré szamonkérésen elért 59%-os vagy
az alatti teljesitmény.

8.4

A sikertelen zar6 szamonkérés
kovetkezménye:

A sikertelen zaré szamonkérés maximum két alkalommal
ismételheté a képzo6 altal kijeldlt javitasi idépontokban,
legkésdbb a képzés zarasanak idépontjaig.
Amennyiben a mésodik javitdsi alkalommal sem sikeres a
zar6 szamonkérés a képzés elvégzésérdl szold 8.1 pontban
megnevezett tanusitvany nem allithatd ki.

9. A képzés elvégzésérol sz0lo igazolas kiadasanak feltételei

9.1.

A képzés elvégzésérdl szolo
igazolas megnevezése

Tanusitvany!

9.2

A képzés elvégzéserol szolo
igazolas kiadasanak feltétele(i)

A 8.3. pontban a teljesitmény értékel6 rendszer lefrasaban
meghatdrozottak szerint ,,Megfelelt” mindsités megszerzése.

1 A felnSttképzd a képzés elvégzésének igazolasara a felnbttképzés adatszolgaltatasi rendszerében tantsitvanyt

allit ki és azt a képzésben részt vevo személy valasztasa szerint elektronikus uton vagy papiralapon a képzésben
részt vevld személy rendelkezésére bocsatja. A tanusitvany, ha a képzéshez jogszabalyban meghatarozottak szerint
vizsga kapcsolodik, a vizsgara jelentkezés feltétele. (2013. évi LXXVII. torvény a felnbttképzésr6l.13/B.

§)
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10. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

10.1. Személyi feltételek Oktatdkra meghatarozott végzettségi és szakmai feltételek:
Legalabb 10 éves szakmai tapasztalattal rendelkez6 személy, aki
- vallalkozasi mérlegképes konyvel6 szakképesitéssel, vagy

- mérlegképes konyveld szakképesités-raéptiléssel, vagy

- egyetemi végzettséggel (szamvitel specializacién/szakon
végzett), vagy

- konyvvizsgalo képesitéssel rendelkezik.

10.1.1. | Személyi feltételek Munkaszerzédéssel vagy megbizasi, illetve vallalkozasi
biztositasanak modja szerz&déssel, vagy az oktatd alkalmazasat bizonyitd mas
szerzOdéssel.
10.2. Targyi feltételek A képzés helyszinén:

o aképzésben részt vevd személyek és az oktatok szamara
asztalok, székek;

¢ a képzés megvalositasahoz sziikséges oktatastechnikai
eszko6zok;

¢ az egy iddben jelen 1évd résztvevoi létszam
figyelembevételével illemhely;

Eszkozjegyzék:

o Szamitdgép, illetve mobil IT eszkozok
e Internethozzaférés, wi-fi

o Irodatechnikai eszk6zok

o [rodai szoftverek (szovegszerkeszto, tablazatkezeld,
adatbaziskezeld, prezentacios)

o Iktatérendszer vagy dokumentumkezel6 rendszer

o Jogtar

o Szamitdgépes szoftver (Integralt {igyviteli rendszer, amely
magdban foglalja a f6konyvi konyvelés, pénziigy, targyi
eszkoz, bér, készlet analitika teriileteket)

o ANYK

e Prezentacios eszkozok

10.2.1. | Targyi feltételek Tulajdonjog, vagyonkezelési jog, hasznalati joggal biztositott.
biztositasanak maddja Sziikség esetén bérleti jogviszonnyal biztositott.

10.3. A képzéshez kapcsolodod -
egyéb specialis feltételek

10.3.1. | A képzéshez kapcsolédo -
egyéb specialis feltételek
biztositasanak modja
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11. Képesit6 vizsga

11.1. A Kképesito vizsgara bocsatas | A szakmai képzés kovetelményeinek igazolasardl a képzé

feltétele intézmény altal, a felnSttképzési adatszolgaltatasi rendszerben
kiallitott tantisitvany.
Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények
mérésére szolgaldo - az agazatért felel6s miniszter altal
meghatarozott - kozponti és a képzd hataskorébe utalt
programkovetelmény-modulok  szakmai kovetelményeit,
valamint a zaré értékelést minimum 60%-os szinten teljesitette.

11.2. A szakképesités 04115002 szamu Vallalkozasi mérlegképes konyveld
megszerzésére iranyuld megnevezésii szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai
képesito vizsga feltételeinek | képzéseket megalapoz6 programkovetelmény 11. pontjdban
és vizsgatevékenységeinek leirt modon, amely megtalalhat6 a
részletes leirasa http://szakkepzes.ikk.hu/szakkepesites honlapoldalon.

11.3. A képesit6 vizsga Képesité bizonyitvany, amely allamilag elismert, 6nalld
eredményes teljesitésével végzettségi szintet nem biztosit6 szakképesitést tantisit.?
megszerezheté dokumentum

11.4. A Kképesito vizsga szervezése | A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd

szakképesités megszerzésére iranyuld képesité vizsgat a
nemzeti akkreditalasrol szolo torvény szerinti akkreditald szerv
altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakozpont
szervezhet. 3

2 A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény 15. § (2)
3 A szakképzésrdl sz016 2019. évi LXXX. torvény 14.§
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ﬂ SOPRONI SZAKKEPZESI CENTRUM FAY ANDRAS KET TANITASI NYELVU KOZGAZDASAGI TECHNIKUM
/ 9400 Sopron, Teleki Pal Gt 26., 06-99/510-092, fay@sopron.hu, fay.sopron.hu, OM: 203051

Feljegyzés

Készlilt a Soproni Szakképzési Centrum Fdy Andrds Két Tanitasi Nyelv(i K6zgazdasagi Technikum
(9400 Sopron, Teleki Pal at 26.) 2021. szeptember 6-an megtartott oktatodi testileti értekezle-
tén.

Jelen voltak: az iskola oktatdi testiiletének tagjai
A feljegyzést Mddlyné Erdélyi Anita vezette.

Targy: A Vallalkozasi mérlegképes konyvel6 képzés képzési programjanak elfogadasa

Siposné Rétfalvi Edina igazgatoé tajékoztatta az oktatdi testilet tagjait a Vallalkozasi mérlegké-
pes konyveld képzési programjanak tervezetérdl.

A szakképzési munkakdzosség a képzési program témakoreit attekintette, annak minden pont-
javal egyetértett. A szakképzési munkakozosség javaslata alapjan a Soproni Szakképzési Cent-
rum Fay Andras Két Tanitasi Nyelvl K6zgazdasagi Technikum Vallalkozasi mérlegképes kényveld
képzésének képzési programjat az oktatdi testiilet 34 igen szavazattal, O ellenszavazattal, O tar-
tézkodassal egyhangulag elfogadta.
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